Camara Municipal de Munhoz
Estado de Minas Gerais

Portaria n." 22, de 11 de outubro de 2022.

“Dispde sobre a regulamentagio da lei de acesso a

informagiio”,

O Presidente da Camara Municipal de Munhoz — MG, no uso de suas atribuicdes legais,
nos termos do Regimento Interno, e em consonancia com a lei n® 12527 de 18 de novembro

de 2011.

Resolve:

Artigo 1° - Regulamentar o acesso a informagdes no ambito da Camara Municipal de

Munhoz através desta Portaria.

Artigo 2° - As informagdes de interesse publico serdo divulgadas no sitio eletronico da

Camara Municipal de Munhoz.

Artigo 3° - As atribui¢des do Servigo de Informagdes ao Cidaddo, de que trata a Lei n°

12.527, de 2011, serdio exercidas, preferencialmente, pela Secretaria da Camara.

Art. 4° O interessado em obter informagdes da Camara Municipal de Munhoz deve

apresentar requerimento:

| — eletronicamente, por meio de formulirio disponivel no Portal da Camara de Munhoz na

internet;
Il — por correspondéncia fisica dirigida a Secretaria da Camara — Rua Dom Otavio, n° 26,

centro, Munhoz’MG, CEP 37620000,
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[IT — pessoalmente, das 08h as I7h, no Prédio da Camara sito Rua Dom Otavio, n° 26,
centro, Munhoz/MG, CEP 37620000.

o P ~ratan: A . :
Art. 5° Cabe & secretaria da Camara receber o pedidos de acesso a informagdes nido
divulgadas, direciona-los as unidades competentes e responder ao requerente em prazo nao

superior a 20 (vinte) dias, contado da data do recebimento do pedido.

o H ~ x . . s <
§ 1° As unidades deveriio apresentar & secretaria, em no maximo 15 (quinze) dias, as
informagdes requeridas ou, no caso de indeferimento do acesso, o fundamento legal para a

negativa e as razdes que a justificaram.

§ 2° Mediante justificativa expressa do titular da unidade, o prazo a que se refere o caput

podera ser prorrogado por 10 (dez) dias.

§ 3° No caso de ndo ser a detentora da informagdo solicitada, a unidade devera devolver,
imediatamente, a demanda a secretaria da Cdmara com indicagdo, se possivel, da unidade

responsavel ou do destinatério correto.

Art. 6° A contagem do prazo de resposta, previsto no art. 5° desta Portaria, para os pedidos

recebidos nas vésperas de feriados ou finais de semana, serd iniciada a partir do primeiro

dia util subsequente.

Art. 7° Quando o pedido incluir fornecimento de cépias e impressdes de processos ou
documentos, a unidade responsavel pela informagdo devera analisar o contetido e, se for o

caso, indicar as razdes de fato ou de dirgito da recusa, total ou parcial, do acesso

pretendido.
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Paragrafo (inico. O fornecimento das copias obedecera ao disposto em normativos proprios

da Camara, cabendo a secretaria informar ao requerente o valor do servigo ¢ as formas de
pagamento.

Art. 8° Sdo insuscetiveis de atendimento, nos termos desta Portaria, os pedidos:

I — sem critérios objetivos ou delimitagéo do periodo;

Il — que demandem servigo de produgdo ou tratamento de dados que ndo seja de
competéncia da Camara de Munhoz;

111 — que contemplem periodos cuja informagéao haja sido descartada, observado o prazo de
05 (cinco) anos;

[V — referentes a informagdes protegidas, tais como sigilo fiscal, bancario, telefonico, de
operagdes, de correspondéncia, ﬁchas' financeiras, laudos médicos, avaliacdo de
desempenho ¢ de estagio probatdrio de servidor, bem como auditorias e procedimentos

disciplinares em andamento;

. : . N . terpor
Art. 9° No caso de indeferimento de acesso a informagdes, podera o interessado interpo

recurso no prazo de 10 (dez) dias, a contar da sua ciéncia.

I - O recurso a que s€ refere o caput devera ser interposto € dirigido a Secretaria da Camara

de Munhoz, o qual o remetera a comissao recursal que se manifestara no prazo de 5 (cinco)
b

dias.

I — A comissao recursal sera composta por 03 servidores da Casa, ora nomeados pelo

Presidente atraves de ato proprio.

A 10. A unidade devera encaminhar copia da resposta a secretarid, quando
rt. .

i iretamente ao requerente.
excepcionalmente responder dir
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Art. 11. Os titulares das unidades s@o responséveis pelas informagdes prestadas e, em caso

de recusa, pelas justificativas apresentadas.

Art. 12. Os jornalistas devidamente credenciados na secretaria da Camara de Munhoz, 24
horas antes da plenaria poderdo na forma do artigo 85 do Regimento Interno permanecer
nas dependéncias contiguas ao plendrio para o exercicio de suas fungdes jornalisticas,

sendo vedada ao mesmo a gravacio em audio ou video.

Art. 13. As davidas surgidas em decorréncia desta Portaria ¢ 0s casos Omissos Serao

resolvidos pelo Presidente da Camara, ou em caso extremo, encaminhadas ao plendrio.

Art. 14. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicag&o.

Camara Municipal de Munhoz, 10 de outubro de 2022.

Evanice @E\ a Silva

Presidente da Camara Municipal
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