DEDALUS

CONCURSOS

CAMARA MUNICIPAL DE MUNHOZ - MG
CONCURSO PUBLICO PARA PREENCHIMENTO DE VAGAS

EDITAL N° 001/2023
RETIFICADO CONFORME ERRATA 001

A CAMARA MUNICIPAL DE MUNHOZ - MG, no uso de suas atribuicbes legais torna publica a abertura de inscricdes

para o Concurso Publico n°® 001/2023, com intuito de preencher a vaga disponivel e formacdo de cadastro reserva,
conforme disposi¢éo legal, com fundamentacao legal no artigo 37, inciso Il, da Constituicdo Federal, tendo em vista as
disposi¢cdes contidas na Lei Orgéanica do Municipio, Leis Municipais e demais legisla¢des pertinentes, de acordo com as
seguintes disposicdes deste Edital e seus anexos.

1 — DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

11
12
2023.
13

O Concurso Publico sera regido pelo presente Edital sob responsabilidade da empresa Dédalus Concursos.
O Concurso Publico tera a supervisdo da “Comissao” homeada pela portaria n° 21, datada de 16 de agosto de

A selecdo serd composta de avaliacdo da qualificacdo técnica dos candidatos, por meio de realizacdo de provas

objetivas de caréter classificatério e eliminatorio, prova discursiva para o cargo de Procurador Legislativo de carater
classificatério e eliminatério, sendo que as provas irdo relacionar conhecimentos basicos e especificos exigidos para o
provimento do cargo e a sua singularidade e prova de titulos para o cargo de Procurador Legislativo de carater

classificatorio.
1.4

Qualquer cidadédo podera impugnar fundamentadamente este Edital ou suas eventuais altera¢fes, por meio do

endereco eletrdbnico www.dedalusconcursos.com.br, em link especifico, no periodo estabelecido no cronograma

constante do ANEXO |V deste Edital, com indicacao do item impugnado.

2 -DOS CARGOS

2.1

O Concurso Publico destina-se a selecionar candidatos para preenchimento de vagas do quadro de pessoal da

Camara Municipal de Munhoz, além das que surgirem ou forem, eventualmente, criadas durante o periodo de validade
deste Concurso Publico, que sera de 02 (dois) anos, a contar da data de homologagdo do certame, podendo ser
prorrogado por igual periodo.

2.2

Os cargos, a quantidade de vagas reservadas para ampla concorréncia, as vagas reservadas a pessoa com

deficiéncia, a remuneracédo, a jornada semanal de trabalho, a/o escolaridade/pré-requisito, os tipos de prova e o valor da
taxa de inscricdo sdo os estabelecidos na tabela que segue:

VAGAS . JORNADA .
ITEM CARGOS REMUNERACAO DE ESQOLARIDADE/ TIPO DE |INSCRICAO
AMPLA PcD (R$) TRABALHO PRE-REQUISITO PROVA (R$)
CONCORRENCIA SEMANAL
AUXILIAR DE SERVICOS . Ensino Fundamental -
001 GERAIS 01+CR R$ 1.413,33 40 horas Completo Objetiva R$ 50,00
002 AGENTE 01+CR * R$ 1.710,10 40 horas Ensino Médio Completo Objetiva R$ 60,00
ADMINISTRATIVO ' ' '
Ensino Superior Completo de
CONTROLADOR . Bacharel em Direito ou -
003 INTERNO 01+CR R$ 2.079,68 40 horas Contabilidade ou Economia Objetiva R$ 70,00
ou Administragéo.
Ensino Superior Completo de
004 CONTADOR 01+CR * R$ 2.503,80 24 horas | Bacharel em Contabilidade + | cona | Rg 70,00
registro no Conselho
Regional de Contabilidade
Ensino Superior Completo de Objetiva +
005 PROCURADOR 01+CR » | R$333256 | 24horas Bacharel em Direito + Discursiva | R$ 70,00
LEGISLATIVO - .
registro na OAB + Titulos

CR: Cadastro Reserva.

*N&o ha reserva de vagas para provimento imediato aos candidatos PcD (Pessoas com Deficiéncia) em virtude de o quantitativo
oferecido ser inferior ao minimo estipulado em Legisla¢édo, sendo mantido o cadastro de reserva.

2.3

O candidato podera inscrever-se para apenas 01 cargo. Verificando-se mais de uma inscricdo do mesmo

candidato ser& considerada apenas a inscricdo mais RECENTE, ou seja, a Ultima inscricdo realizada pelo candidato.

24

2.5
2.6

respectivas atribuicdes do cargo.

2.7

O vencimento tem como base 0 més de julho de 2023.
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O horario de trabalho sera estabelecido pela Camara Municipal de Munhoz-MG, de acordo com a necessidade e
peculiaridade do servico.

O regime de contratagdo sera o Estatutario.
A atribuicdo da carga horaria sera feita conforme as necessidades da administracdo, respeitando, contudo, as
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3 - DAS INSCRICOES

3.1 As inscrigbes poderéo ser realizadas a partir do dia 05/11/2023 até as 23h59min do dia 05/12/2023 e do dia

06/03/2024 até as 23h59min do dia 20/03/2023.

3.2 Para participar do Concurso Publico n°® 001/2023, o candidato devera inscrever-se e seguir estritamente as

normas deste Edital e seus anexos, declarar conhecer e concordar com todos 0s requisitos necessarios a habilitagédo no

cargo, bem como se comprometer a acompanhar e tomar conhecimento de quaisquer outros avisos, erratas ou
comunicados publicados nos meios definidos neste Edital, dos quais ndo podera alegar desconhecimento.

3.3 Serdo permitidas apenas inscricées online.

3.4 As inscri¢cdes serdo realizadas no site da empresa Dédalus Concursos no prazo estabelecido pelo subitem 3.1.

3.5 Para realizacao da inscri¢céo online o candidato deverd acessar o site www.dedalusconcursos.com.br no periodo

de inscrigdo, e seguir 0s seguintes procedimentos:

a) Acessar a aba “Concursos Publicos / Processos Seletivos”;

b) No item “Abertos para inscrigdo” clicar no Edital desejado;

¢) Inserir o CPF, que é imprescindivel para efetuar a inscricao;

d) Fazer o cadastro, se for primeiro acesso e caso seja cadastrado, somente realizar o login e realizar a inscri¢éo;

e) Preencher integralmente o Requerimento de Inscricdo e conferir atentamente os dados informados, seguindo as
instrucodes;

f) Caso se enquadre no item 7 “Da Participagdo de Candidato com Deficiéncia” o candidato devera assinalar o campo
adequado no ato da inscricdo, devendo declarar expressamente a sua deficiéncia e seguir os procedimentos
descritos no respectivo item, caso se enquadre em um deles, e anexar os documentos solicitados no subitem 7.9;

g) Caso o candidato necessite de “Condigdes Especiais” no dia da prova, devera OBRIGATORIAMENTE informar
durante a inscricdo. Quando necessario, anexar documentos que comprovem a solicitacao.

h) Imprimir o Boleto Bancéario referente a inscricdo e efetuar o pagamento até 06/12/2023 ou até o dia 21/03/2024,
respeitando o horério das instituic6es bancarias.

3.6 O pagamento correspondente ao valor da taxa de inscricdo podera ser efetuado em qualquer agéncia bancaria,
internet banking ou casas lotéricas, até a data de vencimento estipulada no boleto bancario.
3.7 Nao sera aceito pagamento do valor da taxa de inscri¢do por depdsito em caixa eletrdnico, transferéncia, DOC,

TED, PIX ordem de pagamento ou depdsito comum em conta corrente, condicional ou fora do periodo das inscri¢bes ou
por qualquer outro meio que ndo os especificados neste Edital.

3.8 N&o nos responsabilizamos por agendamentos de pagamentos ndo compensados.

3.9 Verificando-se mais de uma inscricdo do candidato para o mesmo periodo de realizacdo de provas, sera
considerada apenas a inscricdo mais RECENTE, ou seja, a Ultima inscri¢cdo realizada pelo candidato, ainda que o
mesmo tenha efetuado o pagamento da inscri¢do cancelada.

3.10 O nédo atendimento aos procedimentos estabelecidos nos itens anteriores implicara no cancelamento da
inscricdo do candidato, verificada a irregularidade a qualquer tempo.

3.11 O candidato sera responsavel por qualquer erro, omissao e pelas informacdes prestadas na ficha deinscricao.
3.12 O valor referente ao pagamento da taxa de inscricdo ndo sera devolvido em hipétese alguma, salvo em caso de
cancelamento do certame por conveniéncia da Administragdo Publica, suspensdo, adiamento das provas ou outras
situacdes inesperadas, exclusdo de cargo oferecido, bem como indeferimento das inscri¢des.

3.12.1. Nas hipoteses previstas no subitem anterior, o candidato devera requerer a restituicdo da taxa de inscrigdo por
meio do preenchimento, assinatura e entrega do formulario que sera disponibilizado no endereco eletrénico
www.dedalusconcursos.com.br

3.12.2. O formulério de restituicdo da taxa de inscricdo estara disponivel em até 5 (cinco) dias Uteis:

a) apos a publicacdo do Ato de cancelamento do certame por conveniéncia da Administracao Publica, suspenséo,
adiamento das provas ou outras situacfes inesperadas, exclusdo de cargo oferecido, bem como indeferimento das
inscricdes.

3.12.3. No formulério, o candidato devera informar os seguintes dados para obter a restituicdo da taxa de inscricao:

a) nome completo, nimero da identidade e da inscri¢do do candidato;

b) nome e ndmero do banco, nome e nimero da agéncia com digito, nimero da conta bancaria com digito e CPF do
titular da conta;

¢) nameros de telefones, com cddigo de area, para eventual contato.

3.12.4. Para validade da solicitac&o de restituicdo o envio do formulério deve seguir 0s seguintes prazos:

a) em até 30 (trinta) dias ap0Os o0 ato que ensejou 0 cancelamento do certame por conveniéncia da Administracao Publica,
suspensdo, adiamento das provas ou outras situacdes inesperadas, exclusdo de cargo oferecido, bem como
indeferimento das inscrigfes.

3.12.5. A restituicao da taxa de inscri¢cdo sera realizada e processada nos 30 (trinta) dias corridos seguintes ao término
do prazo fixado no subitem anterior por meio de depdsito bancario na conta indicada no respectivo formulario de
restituicéo.

3.12.6. O valor a ser restituido ao candidato sera corrigido monetariamente pela variacdo do indice Geral de Precos do
Mercado - IGPM desde a data do pagamento da inscri¢cdo até a data da efetiva restituicdo.

3.13 A empresa Dédalus Concursos ndo se responsabiliza por solicitagcdo de inscricdo ndo concluida por motivos a
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ela ndo imputaveis, tais como de ordem técnica dos computadores, congestionamento das linhas de comunicacéo, bem

como quaisquer outros fatores de ordem técnica que impossibilitem a transferéncia de dados ou concluséo da inscricao.

3.14  Declaracao falsa sujeitard o candidato as sancdes previstas em lei, aplicando-se as cabiveis penaslegais.

3.15 Qualquer davida e/ou ajuda técnica referente as inscricbes devem ser encaminhadas por e-mail dentro do

periodo de inscri¢ao.

3.16  Poderé solicitar isencao na taxa de inscricdo o cidaddo amparado pelo Decreto n° 6.593, de 2 de Outubro de

2008, publicado no Diario Oficial da Uni&o de 3 de Outubro de 2008, que comprove estar inscrito no Cadastro Unico para

Programas Sociais do Governo Federal CadUnico, que serd comprovado por meio de indicagdo no Numero de

Identificac@o Social NIS, e renda familiar mensal igual ou inferior a trés salarios minimos ou renda familiar per capita de

até meio salario minimo mensal, conforme o referido Decreto. Os dados serdo enviados para analise da veracidade para

0 6rgéo gestor do CadUnico, devendo atender cumulativamente os seguintes requisitos:

a) Informar seu Numero de Identificacdo Social (NIS) valido no ato da inscri¢do;

b) Ter sido incluido no Cadastro ha pelo menos 45 dias;

c) Que o NIS informado seja do candidato e esteja cadastrado (ndo excluido);

d) Que o candidato tenha incluido ou atualizado seu cadastro ha menos de 48 meses;

e) Os dados deverdo ser informados no ato da inscricio e devem ser idénticos aos constantes no CadUnico, sendo o
candidato o Unico responsavel pelas informagdes prestadas;

f) Pedidos de recurso somente serdo analisados se enviados com anexo do “Comprovante de Cadastramento” do
CadUnico, e caso o comprovante ndo seja anexado ao recurso o pedido sera automaticamente indeferido.

3.17 O requerimento de inscricdo com isengéo de pagamento de que trata o subitem 3.16 somente sera realizado via

internet, a partir do dia 05/11/2023, até as 23h59 do dia 08/11/2023, e do dia 06/03/2024, até as 23h59 do dia

11/03/2024, no ato da inscri¢ao.

3.18 Na&o serdo atendidas solicitagbes de isencdes para CadUnico fora dos prazos estabelecidos no subitem 3.17,

sendo as mesmas automaticamente indeferidas.

3.19 N&o serdo concedidas isen¢des aos candidatos que deixarem de efetuar a solicitacdo no ato da inscrigcdo e/ou

omitir e/ou tornar os dados e informacdes inveridicos.

3.20  Ap6s a solicitagcao de isengdo, ndo serdo aceitos acréscimos ou alteragdes nas informacdes prestadas.

3.21 O candidato também poderd comprovar sua hipossuficiéncia econdmica entregando declaragdo de proprio punho,

no prédio da Camara Municipal do dia 06/03/2024, até as 23h59 do dia 11/03/2024.

3.22 Para os candidatos gue ndo possui acesso a internet poderdo fazer sua inscricdo utilizando o computador da Sala

do Cidadao, no prédio da Camara Municipal, que sera disponibilizado para tal finalidade de segunda a sexta feira, das 08

as 12h e das 13 as 17h.

4 — DA CONFIRMACAO DA INSCRICAO

4.1 A confirmagédo da inscricdo ocorrera apos a confirmacao do pagamento do boleto referente a taxa de inscri¢ao.
4.2 O candidato deve verificar e imprimir o CARTAO DE CONVOCACAO a partir da data de Homologacdo das
Inscricdes, conforme ANEXO IV (Cronograma Previsto), acessando a sua Area do Candidato.

4.3 O candidato podera reimprimir o boleto bancario a qualquer momento acessando a Area do Candidato.

4.4 E de responsabilidade do candidato portar o seu CARTAO DE CONVOCACAO, pois havendo no local de
realizacdo da prova qualquer eventualidade o candidato ndo podera realizar a prova caso ndo esteja portando 0 mesmo,
sendo automaticamente desclassificado.

4.5 Eventuais erros de digitacdo no nome, nimero/6rgao expedidor, data de nascimento, endereco, sexo, ou
gualquer outra informacdo inconsistente informada na ficha de inscricdo online, é de responsabilidade do
candidato realizar as corre¢gdes no prazo maximo de 1 (um) dia, apés publicacdo da lista Provisoria de Inscricdes
Deferidas, através da Area do Candidato.

4.6 Caso haja inconsisténcia nas publicacdes relativas as fungdes ou locais de realizacdo das provas, os candidatos
deverdo entrar em contato pelo e-mail duvidas@dedalusconcursos.com.br

4.7 Caso ainscricdo ndo esteja confirmada, somente enviar e-mail paraduvidas@dedalusconcursos.com.br
4.8 Informac¢Bes como datas, locais e horarios de realizagdo das provas néo serdo enviadas por e-mail, nem
prestadas por telefone, e por motivos de seguranca, o atendente somente explicara o procedimento para o
candidato de como localizar e verificar seu local de provas.

5 - DOS REQUISITOS BASICOS PARA ADMISSAO

5.1 O candidato deve atender as seguintes condi¢ées, quando de sua admisséo:

a) Ter sido aprovado e classificado no Concurso Publico, na forma estabelecida neste Edital e em suas possiveis
retificacdes e aditamentos;

b) Ser brasileiro nato, naturalizado ou estrangeiro que goze das prerrogativas do art. 12 e do Inciso | do art. 37 da
Constituicdo da Republica;

c) Ter no minimo 18 (dezoito) anos completos na data da admissao;

d) Gozar dos direitos politicos e estar quite com as obrigacdes eleitorais;
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e) Estar quite com as obrigacdes do Servigco Militar, quando se tratar de candidatos do sexo masculino;

f) Ter aptidao fisica e mental para o exercicio das atribuicbes do cargo, que podera ser aferida mediante pericia
médica, realizada pelo servico médico oficial da Camara Municipal de Munhoz, ou em sua falta, de quem este
indicar;

g) Comprovar escolaridade exigida para o cargo, conforme solicitado neste Edital;

h) Estar com a situacao cadastral regular na Receita Federal;

i) Estar inscrito no 6rgao fiscalizador do exercicio profissional e devidamente quite com suas demais exigéncias legais,
quando for o caso;

i) Na&o receber proventos de aposentadoria civil ou militar, ou remuneracédo de cargo, emprego ou funcéo publica que
caracterizem acumulacéo ilicita de Cargos na forma do inciso XVI e do paragrafo 10 do Artigo 37 da Constituicdo
Federal do Brasil. No caso de acumular licitamente Cargo publico, a carga hordria total ndo podera ultrapassar 60h
(sessenta horas) semanais (Parecer GQ-145, publicado no DOU de 01/04/98);

k) Né&o ter sofrido a penalidade de demissdo por justa causa, ou ter sido exonerado em decisdo da qual ndo caiba
recurso administrativo, em processo administrativo disciplinar de qualquer Ente Publico.

5.2 Os requisitos descritos no subitem 5.1 deste Edital deverdo ser atendidos cumulativamente e a comprovagéo de

atendimento deverd ser feita na data da admissao através de documentacéo original, juntamente com fotocopia ou copia

autenticada.

5.3 A falta de comprovacao de qualquer um dos requisitos especificados no subitem 5.1 deste Edital impedira a

admissao do candidato.

6 — DAS LACTANTES OU CONDICOES ESPECIAIS

6.1 Das lactantes:

a) A candidata lactante que necessitar amamentar durante a realizacdo das provas devera obrigatoriamente requeré-lo
no ato da inscri¢ao;

b) Nos horérios previstos para amamentacdo, a mae podera retirar-se, temporariamente, da sala/local em que serdo
realizadas as provas, para atendimento ao seu lactente, em sala especial a ser reservada pela Coordenacéo;

¢) O tempo dispendido nha amamentacdo ser4 compensado em favor da candidata, a fim de evitar qualquer prejuizo em
detrimento de sua condicao especial;

d) Para a amamentacao o lactente deverd permanecer no ambiente a ser determinado pela Coordenacéo;

e) O lactente devera estar acompanhado obrigatoriamente por um adulto (fazendo uso adequado de mascara de
protecao facial) e a permanéncia temporaria desse adulto, em local apropriado, serd indicada pela Coordenagéo;

f) O acompanhante do lactante ndo podera fazer uso de aparelhos eletrénicos durante o periodo de prova, sendo
estes aparelhos lacrados pela coordenacao/fiscaliza¢do do concurso.

g) A candidata, durante o periodo de amamentagdo, serda acompanhada por fiscal volante, sem a presenca do
responsavel pela guarda da crianca;

h) A candidata nesta condicdo que ndo levar acompanhante, ndo realizara as provas;

i) A candidata é responsavel pelos atos do adulto acompanhante. Caso esse venha causar algum transtorno durante a
realizacdo das provas, a candidata sera automaticamente eliminada do Concurso Publico.

6.2 Das outras condicdes:

6.2.1 No ato da inscricdo, o candidato que necessite de condi¢cdes especiais para a realizacdo das provas devera

requeré-lo no ato da inscricdo indicando a condicdo especial de que necessita (ledor, prova ampliada, auxilio para

transcricdo, sala de mais facil acesso, intérprete de libras, tempo adicional, uso de aparelho auditivo, leitura labial e

prova em braile), apresentando justificativas acompanhadas de parecer (original ou copia autenticada), emitido por

especialista na area de sua deficiéncia.

6.2.1.1 O candidato devera encaminhar até o Gltimo dia de inscri¢do, por upload, acessando a “area do

candidato” com seu login e senha, através do site www.dedalusconcursos.com.br

a) Laudo médico original ou cOpia autenticada, emitido nos Ultimos 12 (doze) meses, que ateste a espécie e 0 grau ou
nivel de deficiéncia, com expressa referéncia ao codigo correspondente da Classificacao Internacional de Doencas —
CID, bem como a provavel causa da deficiéncia. O laudo médico devera conter o nome completo do candidato, o
CRM, o carimbo e a assinatura do profissional que emitiu o laudo (O Laudo Médico devera estar LEGIVEL, sob pena
de invalidacdo); e

b) ANEXO V - AUTODECLARACAO — PESSOA EM CONDICAO ESPECIAL, preenchida e assinada.

6.2.2 Para o candidato com baixa visdo que solicitar prova ampliada sera fornecida prova em tamanho padrdo A3. A

ampliagcao fornecida ao candidato é limitada a prova. Todos os cartdes de respostas séo padronizados em tamanho

A4, j& ampliados, ndo sendo fornecido cartdo de resposta (gabarito) e qualquer outro documento ampliado fora do

padréo estabelecido;

6.2.3 O candidato com dificuldades de locomocao podera requerer sala de facil acesso;

6.2.4 O candidato com deficiéncia auditiva que necessitar utilizar aparelho auricular no dia das provas devera enviar

laudo médico (original ou copia autenticada) especifico para esse fim, até o término das inscri¢bes. Caso o candidato

néo envie o referido laudo, ndo podera utilizar o aparelho auricular.

6.2.5 O candidato que necessitar de tempo adicional para a realizacao das provas devera requeré-lo, com justificativa

acompanhada de parecer emitido por especialista da area de sua deficiéncia, até o término das inscricbes conforme
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Artigo 4, § 2°, do Decreto Federal n® 9.508, de 24 de setembro de 2018.

6.2.6 Os candidatos que ndo atenderem aos dispositivos mencionados neste item, ndo terdo a prova e/ou condi¢cfes
especiais atendidas;

6.2.7 A solicitagdo de atendimento especial sera atendida, observados aos critérios de viabilidade e razoabilidade do
pedido.

6.2.8 O Laudo Médico e a autodeclaracao apresentados terdo validade somente para este Concurso Puablico.

7 — DA PARTICIPACAO DE CANDIDATO COM DEFICIENCIA

7.1 Das vagas destinadas ao cargo e das que vieram a surgir dentro do prazo de validade do certame, sera

assegurada aos candidatos com deficiéncia, que pretendam fazer uso das prerrogativas que lhes sdo facultadas pela

Constituicdo Federal, artigo 37, inciso VI, Decreto Federal n°® 3.298/99, artigo 4, incisos | a V, com modificagdes do

Decreto n° 5.296/2004, que regulamenta a Lei Federal n° 7.853 de 24 de outubro de 1989, a reserva de vaga neste

Concurso Publico na proporcéo de 5% (cinco por cento) das vagas oferecidas, para preenchimento das fungfes cujas

atribuicbes sejam compativeis com a(s) deficiéncia(s) de que é portador.

7.1.1 Caso a aplicagdo do percentual de 5% (cinco por cento) resulte em namero fracionario, este devera ser elevado

até o primeiro nimero inteiro subsequente.

7.2 Somente havera reserva imediata de vaga para os cargos com namero de vagas igual ou superior a 5 (cinco).

7.3 A vaga deste Concurso Publico sera preenchida pelo candidato que constar em primeiro lugar na lista geral,

respeitando-se o percentual estabelecido no subitem 7.1, deste Capitulo em caso de surgimento e/ou vacancia de

novas vagas e posterior nomeacao.

7.4 O candidato, antes de se inscrever, deverd verificar se as atribuicdes do cargo, especificadas no ANEXO | -

DAS ATRIBUICOES, séo compativeis com a deficiéncia declarada.

7.5 Para efeitos deste Edital as pessoas com deficiéncia sdo aquelas conceituadas pela medicina especializada, de

acordo com os padrdes mundialmente estabelecidos e legislacdo admissivel, e que constituam inferioridade que

impligue em grau acentuado de dificuldade para integracéo social, e que se enquadrarem nas categorias especificadas
no Decreto Federal n® 3.298/99 e na Simula n°® 377, do Superior Tribunal de Justica.

7.6 N&o serdo considerados como deficiéncia os distirbios passiveis de correcéo.

7.7 Os candidatos com deficiéncia participardo do Concurso Publico em igualdade de condi¢des com os demais

candidatos da lista geral, no que diz respeito ao contetdo das provas, a avaliagdo e aos critérios de aprovacao, ao

horério e ao local de aplicacdo das provas e a nota minima exigida para todos os demais candidatos, nos termos do

artigo 2, do Decreto Federal n® 9.508/18.

7.8 O candidato devera ainda, encaminhar até o ultimo dia de inscricdo, por upload, acessando a “area do

candidato” com seu login e senha, através do site www.dedalusconcursos.com.br:

7.8.1 Laudo médico original ou cépia autenticada, emitido nos ultimos 12 (doze) meses, que ateste a espécie e o
grau ou nivel de deficiéncia, com expressa referéncia ao codigo correspondente da Classificacdo Internacional
de Doencas — CID, bem como a provavel causa da deficiéncia. O laudo médico devera conter o nome completo
do candidato, o CRM, o carimbo e a assinatura do profissional que emitiu o laudo;

7.8.2 ANEXO V — AUTODECLARACAO — PESSOA COM DEFICIENCIA preenchida e assinada.

7.9 O Laudo Médico devera estar LEGIVEL, sob pena de invalidag&o.

7.10 O candidato que, dentro do periodo das inscri¢cdes, nédo declarar ser deficiente ou aquele que se declarar, mas

ndo atender aos dispositivos mencionados no subitem 7.8 deste Capitulo, ndo serd considerado candidato com

deficiéncia, para fins deste Concurso Publico e ndo tera prova especial preparada e/ou condicdo especifica para
realizacé@o da prova atendida, seja qual for o motivo alegado.

7.11 Quando houver indeferimento do pedido para concorrer como candidato com deficiéncia, cabera recurso,

conforme previsto no item 10 - DOS RECURSOS, deste Edital.

7.12 O candidato que ndo interpor recurso no prazo mencionado neste Edital sera responsavel pelas consequéncias

advindas de sua omissao.

7.13 Candidato com deficiéncia que nao realizar a inscricdo conforme disposto neste item, ndo podera interpor

recurso em favor de sua condi¢éo, seja qual for o motivo alegado.

7.14  Apo6s o periodo das inscri¢des, fica proibida qualquer inclusdo de candidatos na lista especial de candidatos

com deficiéncia.

7.15 No caso de deferimento da solicitagédo de participagdo como deficiente, se aprovado no certame, tera seu nome

publicado na lista geral de classificacdo e em lista especifica e no caso de indeferimento, o candidato irAd constar

apenas na lista de classificacdo geral.

7.16 O requisito descrito no subitem 7.9 deste Edital devera ser atendido por completo, sendo passivel de

indeferimento o0 ndo cumprimento do mesmo.

7.17  NA&o serdo considerados:

a) Documentos enviados via e-mail e qualquer outro meio que nao informado no subitem 7.8;

b) Documentos postados fora do prazo estipulado no subitem 7.8;

c) ANEXO V — AUTODECLARACAO — PESSOA COM DEFICIENCIA enviada sem assinatura e firma reconhecida do

candidato;

d) Laudo Médico enviado sem nome, assinatura e nimero do CRM do Médico responsavel.
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7.18 O Laudo Médico apresentado tera validade somente para este Concurso Publico e ndo sera devolvido.

7.19 O candidato com deficiéncia, caso seja aprovado e convocado dentro das vagas destinadas a ampla

concorréncia, ndo serdo considerados para efeito de preenchimento de sua classificagdo nas vagas reservadas aos

deficientes.

7.20 Apés todas as etapas do certame, caso ndo haja candidatos aprovados na lista de deficientes, ou ndo haja

aprovados suficientes para preencher todas as vagas reservadas, as vagas remanescentes serao revertidas para a

ampla concorréncia.

7.21  Conforme Decreto Federal n°® 9.508/18, a compatibilidade entre as atribuicbes do cargo e a deficiéncia

apresentada pelo candidato serd avaliada durante o periodo de experiéncia e caso apresente incompatibilidade, sera

exonerado.

7.22  Asvagas destinadas as pessoas com deficiéncia, que ndo forem providas, serdo preenchidas pelos (as) demais
candidatos (as), observada a ordem geral de classificagéo.

8 — DAS PROVAS OBJETIVAS

8.1 O candidato devera chegar ao local das provas com no minimo 0h15 (quinze minutos) de antecedéncia do
inicio das mesmas, munido de CARTAO DE CONVOCACAO, portando um documento de identificacéo original com foto
e caneta esferografica de tinta PRETA ou AZUL fabricada obrigatoriamente em material transparente.

8.2 A prova terd duracdo maxima de 2h30 (duas horas e trinta minutos), e sera aplicada na data estabelecida no
cronograma do Anexo |V deste Edital. O candidato somente podera ir embora apds 1h00 (uma hora), contada a partir do
efetivo inicio das provas.

8.3 Por motivos de seguranca, o candidato s6 podera levar consigo o caderno de provas depois de decorrida 1h30
(uma hora e trinta minutos) contadas a partir do efetivo inicio das provas.

8.4 A Organizadora Dédalus Concursos nao estipula ao candidato uma bibliografia, cabendo ao candidato optar pela
gue lhe for conveniente. O conteddo programatico geral para estudo consta no ANEXO II.

8.5 As provas serdo aplicadas obrigatoriamente em locais e horarios pré-estabelecidos pela Organizadora Dédalus
Concursos.

8.6 E obrigatério ao candidato a apresentacdo de documento oficial de identidade com foto. Serdo considerados
documentos de identidade: carteiras expedidas pelos Comandos Militares, pelas Secretarias de Seguranca Publica,
pelos Institutos de Identificacdo e pelos Corpos de Bombeiros; carteiras expedidas pelos 6rgaos fiscalizadores de
exercicio profissional (Ordens, Conselhos); cartdo de identidade do trabalhador; passaporte brasileiro; certificado de
reservista ou dispensa de incorporagéo; carteiras funcionais do Ministério Publico; carteiras funcionais expedidas por
orgdo publico que, por Lei Federal, valham como identidade; carteira de trabalho; carteira nacional de habilitag&o
(somente modelo com foto aprovado pelo artigo 159 da Lei n® 9.503, de 23 de setembro de 1997). Como o documento
nao ficara retido seréa exigida a apresentagdo do original, ndo sendo aceitas cépias, mesmo que autenticadas. Ndo serdo
aceitos como documentos de identidade: certiddes de nascimento, Cadastro de Pessoa Fisica (CPF), titulos eleitorais,
carteiras de motorista (modelo sem foto), carteiras de estudante, RANI (registro administrativo de nascimento indigena),
carteiras funcionais sem valor de identidade, nem documentos ilegiveis, ndo identificaveis e/ou danificados. O candidato
devera portar seu documento de identidade do inicio ao fim da realizagdo da prova objetiva. Ndo serdo aceitos
documentos digitais, tendo em vista que os documentos serdo solicitados durante a realizacdo das provas e 0s
aparelhos eletrénicos estardo lacrados.

8.7 Nao serdo aplicadas provas em local, data ou horario diferente dos predeterminados no Edital de Homologagéo e
Convocacdao para as Provas Obijetivas.

8.8 Nao sera admitido no local de provas o candidato que se apresentar apés o horario estabelecido.

8.9 Celulares, aparelhos eletrénicos de qualquer natureza, relégios de pulso, eletrdnicos ou ndo, ndo poderdo ser

utilizados dentro do prédio de aplicacdo das provas. Ao entrarem na sala de provas, os candidatos deverdo colocar seus
objetos pessoais de NATUREZA EI ETRONICA, inclusive celular, que devera estar desligado, além da retirada da sua
bateria pelo proprio candidato, quando houver, no envelope porta-objetos disponibilizado pela fiscalizagdo e guarda-lo
embaixo de sua carteira, sob pena de eliminagdo do presente Concurso Publico em caso de desobediéncia.

8.10 Posteriormente a identificagdo, nenhum candidato podera retirar-se da sala de provas sem autorizacdo e
acompanhamento da fiscalizacéo.

8.11 No dia de realizacdo das provas, ndo serdo fornecidas, por qualquer membro da equipe de aplicacdo da
Organizadora Dédalus Concursos, informagdes referentes ao contelido das provas.

8.12  As provas serdo realizadas no Municipio de Munhoz-MG. Caso o numero de candidatos exceda a oferta de
locais suficientes ou adequados na cidade, a critério da Organizadora Dédalus Concursos e da Camara Municipal de
Munhoz, as provas poderéo ser realizadas em outras cidades proximas, aplicadas em datas e horarios diferentes ou
mesmo divididas em mais de uma data e horéario, cabendo aos candidatos a obrigacdo de acompanhar as publicacdes
oficiais.

8.13 A avaliagdo do Concurso Publico sera composta pela Prova Objetiva de mudltipla escolha, para qual sera
atribuido um valor de 0 (zero) a 100 (cem) pontos. O candidato devera obter no minimo 50% (cinquenta por cento) de
acertos no total para ser aprovado no Concurso Publico.

8.14 O candidato que ndo atingir a pontuacdo minima estipulada neste edital serd automaticamente eliminado do
Concurso Publico.
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8.15 O nivel de complexidade e exigéncia quanto ao conteldo das provas variard de acordo com o grau de

escolaridade exigido para preenchimento do cargo ao qual o candidato estiver concorrendo.

8.16  Na hipétese de anulacdo de questdes da prova, quando de sua avaliagdo, elas serdo pontuadas como corretas

para todos os candidatos.

8.17 Para realizacdo das provas, o candidato devera portar caneta esferografica de tinta PRETA ou AZUL,

OBRIGATORIAMENTE de material transparente, lapis e borracha branca (sem nenhum tipo de capa protetora). Ndo

serd permitida utilizacéo de lapiseira.

8.17.1 Objetos como: estojos, carteiras, bolsas, chaves, reldgios, 6culos, entres outros objetos que ndo sejam

0s mencionados no subitem 8.17, dever&o ser armazenados debaixo da carteira e/ou cadeira.

8.18 Nao serdo consideradas:

a) As questbes da prova assinaladas no cartdo de respostas (gabarito) que contenham emendas e/ou rasuras, ainda
que legiveis;

b) As questbes da prova que ndo forem preenchidas totalmente no cartéo de respostas (gabarito);

c) As questdes da prova que contenham mais de uma opcao de resposta assinalada no cartdo de respostas (gabarito);

d) As questdes da prova que nao estiverem assinaladas no cartdo de respostas (gabarito);

e) A prova cujo cartdo de resposta (gabarito) for preenchido fora das especificagbes contidas no mesmo ou nas
instrucdes da prova;

f) Cartdo de respostas (gabarito) sem assinatura do candidato.

8.19 O candidato devera assinalar as respostas na folha prépria cartdo de respostas (gabarito) e assinar, ho espaco

devido, com caneta esferografica de tinta PRETA ou AZUL fabricada OBRIGATORIAMENTE em material transparente,

sendo de total responsabilidade do candidato.

8.20 Os 03 (trés) ultimos candidatos de cada sala onde estiver sendo realizada a prova somente poderao

entregar arespectiva prova e retirar-se do local simultaneamente.

8.20.1 A critério da coordenacdo, podera ser exigido que mais de 3 (trés) candidatos acompanhem o fechamento do

envelope;

8.20.2 Caso o candidato descumpra o item 8.20, sera passivel de desclassificacéo.

8.21 Nao haverd segunda chamada para a Prova Objetiva. O ndo comparecimento na Prova Objetiva, qualquer que

seja a alegacao, acarretara a eliminacdo automética do candidato do certame.

8.22 Nao sera permitida a entrada de candidatos no ambiente de provas portando armas. O candidato que estiver

armado sera encaminhado a Coordenacéo. O candidato que ndo atender a solicitacdo sera, sumariamente, eliminado do

certame.

8.23  Sera automaticamente ELIMINADO do certame o candidato que, durante a realizagdo da prova:

a) Usar ou tentar usar meios fraudulentos ou ilegais para a sua realizacao;

b) For surpreendido dando ou recebendo auxilio na resolugao da prova;

c) Utilizar-se de anotacgBes, impressos, livros, manuais, quaisquer espécies de codigos ou qualquer outro material de
consulta;

d) Utilizar-se ou deixar ligados quaisquer equipamentos eletrénicos que permitam 0 armazenamento ou a comunicacao
de dados e informacdes;

e) Utilizar os objetos citados no subitem 8.24;

f) Faltar com a devida urbanidade para com qualquer membro da equipe de aplicacdo das provas, as autoridades
presentes ou candidatos;

g) Afastar-se da sala, a qualquer tempo, sem o0 acompanhamento de fiscal,

h) Ausentar-se da sala, durante a prova, portando o Cartdo de Respostas (gabarito) ou outros materiais nao permitidos,
sem autorizagao;

i) Descumprir as instru¢fes contidas no Caderno de Questdes;

j) Perturbar, de qualquer modo, a ordem dos trabalhos, incorrendo em comportamento indevido;

k) Abandonar o prédio de aplicacdo antes do tempo minimo estipulado neste edital;

I) N&o demarcar o tipo de prova no cartdo de respostas (gabarito);

m) N&o assinar o cartdo de respostas (gabarito);

n) Na&o assinar a lista de presenca;

0) Portar armas de qualquer espécie, ainda que possua o porte, ou autorizacdo dos respectivos 6rgaos competentes
para sua utilizacao, observado o subitem 8.22;

p) Utilizar qualquer meio ilicito para realizacdo das provas.

8.24  E vedado o uso de 6culos escuros ou de quaisquer acessorios de chapelaria tais como chapéu, boné, gorro ou

protetores auriculares.

8.25 O candidato que necessitar usar 0s objetos citados no subitem anterior devera apresentar justificativa médica e

0(s) objeto(s) sera(ao) verificado(s) e aprovado(s) pela Coordenagéo.

8.26  Os candidatos que possuirem cabelos longos, 0s quais possam cobrir as orelhas, deverdo estar com o

cabelo preso. O candidato que n&o atender a solicitacdo serd, sumariamente, eliminado do certame.

8.27 A empresa Dédalus Concursos nao disponibilizara acompanhante para a guarda de criancas.

8.28  Os candidatos que terminarem suas provas ndo poderdo permanecer no prédio de aplicacdo e nem utilizar

os banheiros destinados aos candidatos que ainda estejam realizando as mesmas.

8.29 Caso o candidato ndo apresente, no dia de realizacdo das provas, documento de identificacéo original, por
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motivo de perda, furto ou roubo, deverd ser apresentado o documento que ateste o registro da ocorréncia em érgéo
policial, com data n&o superior a 30 (trinta) dias da data da realizacdo das provas objetivas e, neste caso, o candidato
poderd ser submetido a identificacdo especial, 0 que compreende na coleta de dados, de assinatura em formulério
proprio expedido pela Organizadora Dédalus Concursos, podendo haver, se necessario, uma video filmagem e coleta de
impressao digital.

8.30 A ficha de identificacdo especial ser4 expedida em duas vias no dia de realizagdo das provas, cabendo ao
candidato no prazo maximo de até 1 (um) dia reconhecer firma de sua assinatura e enviar via “SEDEX” ou “Carta
Registrada com AR (Aviso de Recebimento)” para a Dédalus Concursos, em envelope descrito da seguinte forma;:

> >

A DEDALUS CONCURSOS - “FICHA DE IDENTIFICACAO ESPECIAL”
INSCRICAO: CARGO:
Ref.. CONCURSO PUBLICO N° 001/2023 / Camara Municipal de Munhoz-MG
Rua Caetano Garbelotto, n° 48 - Bairro Olimpico

S&o Caetano do Sul/SP

CEP: 09571-360
0o 0

8.31 A identificacdo especial sera exigida, também, do candidato cujo documento de identificacdo apresente dlvidas
relativas a fisionomia ou a assinatura do portador, ou que esteja com a validade vencida.
8.32 O candidato submetido a identificacdo especial realizar4d a prova CONDICIONALMENTE e somente apés a
verificac@o da veracidade de seus dados a sua participacdo sera validada.
8.33 Além da prova objetiva o candidato para o cargo de Procurador Legislativo realizara juntamente uma
prova discursiva com 1 (uma) questéo.
8.34 A Prova Discursiva sera corrigida apenas para os candidatos habilitados na prova objetiva.
8.34.1Serdo corrigidas as provas até a 152 (decima quinta) posicdo, mais empates, da lista de ampla
concorréncia;
8.34.2 0 candidato que nao atingir a colocacdo determinada acima nédo tera a prova discursiva corrigida, e
serd excluido do Concurso Publico.
8.35 A avaliacdo ird considerar a adequada abordagem do tema requisitado, grau de conhecimento, fluéncia,
coeréncia da exposicdo, correcdo gramatical e preciséo da linguagem técnica.
8.36 Sera atribuida a nota de 0 (zero) a 10 (dez) pontos, o candidato devera obter nota igual ou superior a 5 (cinco)
pontos no total para ser habilitado na prova discursiva, que sera avaliada conforme segue:
a) Adequada abordagem do tema requisitado: 0 a 2 pontos;
b) Grau de conhecimento: 0 a 3 pontos;
C) Fluéncia e coeréncia: 0 a 3 pontos;
d) Correcao gramatical: 0 a 2 pontos.
8.37 Sera atribuida nota 0 (zero) a prova discursiva quando:
a) Fugir a proposta apresentada;
b) Apresentar textos sob forma néo articulada verbalmente (apenas com desenhos, nimeros e palavras
soltas em forma de verso ou de outras formas);
c) For assinada fora do local apropriado;
d) Apresentar qualquer sinal que, de alguma forma, possibilite a identificacéo do candidato;
e) For escrita a lapis, em parte ou na sua totalidade no campo definitivo;
f) Estiver em branco;
9) Apresentar letra ilegivel.
8.38 A resposta devera conter no minimo 05 (cinco) linhas e no maximo 10 (dez) linhas.
8.39 A prova tera carater classificatorio e eliminatério, cujo assunto a ser abordado consta no ANEXO Il -
CONTEUDO PROGRAMATICO.
8.40 O candidato que ndo obtiverem a nota minima na prova discursiva sera automaticamente excluido do Concurso
Publico.
8.41 O espelho da corre¢éo da prova discursiva sera publicado juntamente com o gabarito da prova objetiva.
8.42  Em hipotese alguma havera revisdo da prova discursiva.
8.43 Cabera recurso conforme disposto no item 11.

9 —DAS PROVAS DE TITULOS

9.1 Os candidatos inscritos para o cargo de Procurador Legislativo que desejem participar da Prova de Titulos deverao
anexar via upload durante o periodo de inscricdes a documentacdo comprobatdria em copias autenticadas ou
originais somente para os titulos com assinatura digital ou QRCODE, na é&rea do candidato através do site
www.dedalusconcursos.com.br conforme os seguintes procedimentos:

a) Logar no sistema com CPF e senha;
b) Inserir o CPF;
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9.2

9.3
9.4

9.5

c) No quadro de inscri¢8es, buscar pela inscricao correspondente ao processo e clicar no link Titulos.
d) Anexar os documentos comprobatorios;
A entrega de titulos sera exclusivamente por upload, ndo sendo admitida nenhuma outra forma de envio, tais
como: fax, correio eletrénico ou em dia de aplicacdo de prova objetiva;
Os titulos somente deverdo ser anexados durante o periodo de inscricdes previsto deste Edital;
N&o serédo aceitos/validados:
a) Titulos entregues fora do prazo determinado;
b) Copias dos Titulos que ndo estejam autenticadas em Cartério ou originais somente para os titulos com
assinatura digital ou QRCODE;
c) Titulos de Graduacéo;
d) Titulos de curso ainda em andamento, 0 mesmo devera estar concluido até a data de entrega do mesmo,
definido no edital;
e) Titulos sem historico escolar;
f) N&o serdo aceitos titulos de matérias isoladas dentro de cursos de graduacado, pés-graduacdo, mestrado,
doutorado;
g) Na&o serdo aceitos em nenhuma hipotese titulos emitidos eletronicamente ou protocolos de documentos
referentes a titulos;
h) Nao serdo aceitas declaracdes, exceto para os titulos de Mestrado e Doutorado;
i) Titulos exigidos para o cargo;
j) Titulos entregues em desacordo com o estabelecido neste edital.
A Prova de Titulos, apenas tera efeito de “classificagdo”, ndo sendo a mesma eliminatéria. A nota obtida na

Prova Obijetiva pelos candidatos sera somada aos pontos adquiridos na Prova de Titulos, para a classificac¢éo final.

9.6
9.7

Somente serdo computados titulos dos candidatos aprovados conforme subitem 8.13.
Da Prova de Titulos, de carater classificatorio, s6 serdo analisados e pontuados, os candidatos aprovados na

prova objetiva de mdltipla escolha e sera valorizada conforme o quadro apresentado no subitem 9.8. Serdo
desconsiderados os pontos que excederem o limite maximo.

9.8

Somente serdo aceitos os titulos abaixo relacionados observados os limites de pontos, devendo 0os mesmos

obrigatoriamente ter correlagdo com o cargo escolhido:

LIMITE DE VALOR VALOR

TITULOS CERTIFICADOS UNITARIO MAXIMO

(Certificado de Conclusdo de Curso de Pés-graduacdo em nivel de

Especializagdo, com carga horaria minima de 360 horas) + Historico escolar. 2 unidades 1,5 pontos 3 pontos

Conferido apés a atribuicdo de nota de aproveitamento.

(Diploma de conclusdo de Mestrado “registrado” ou Certificado/ Declaragéo de

conclusédo de Mestrado) + Historico Escolar. 1 unidade 3 pontos 3 pontos

(Diploma de conclusdo de Doutorado “registrado” ou Certificado/ Declaragéo 1 unidade 4 pontos 4 pontos

de conclusdo de Doutorado) + Histérico Escolar + Ata de Defesa. P P
PONTUAGCAO MAXIMA 10 PONTOS

9.9

9.10

9.11

9.12

9.13

9.14

9.15
9.16
9.17
9.18

10 -

N&o serd aceito documentagdo parcial, a mesma devera ser entregue no somatério constante na tabela do
subitem 9.8.

Para fins de validacédo, somente serdo aceitos os titulos apresentados no subitem 9.8 nas areas relacionadas ao
respectivo cargo pleiteado.

O(s) diploma(s) de Mestre, Doutor e Especializacdo devera(ao) ser expedido(s) por instituicdo oficial de ensino
devidamente reconhecida pelo Ministério da Educagdo (MEC).

N&o serdo aceitas declaracbes ou atestados de conclusdo de curso ou das respectivas disciplinas exceto na
Modalidade Doutorado e Mestrado.

Somente serdo aceitos Titulos entregues juntamente com o Histérico Escolar que comprove a carga horéria
explicita no Titulo e nos quais constem todos os dados necessarios a sua perfeita avaliagdo. Os titulos sem
conteudo e/ou sem carga hordria ndo serédo validados.

Os diplomas de conclusdo de cursos expedidos em lingua estrangeira, somente serdo considerados se
devidamente traduzidos e revalidados por Instituigdo Competente, na forma da Legislagdo vigente.

Serd vedada, ap6s entrega dos certificados, qualquer substituicdo, inclusédo ou complementacéo.

Os documentos entregues como Titulos ndo seréo devolvidos aos candidatos.

A avaliacao dos titulos apresentados sera feita pela comissdo da banca examinadora da Dédalus Concursos.

O candidato poderd interpor Recurso quanto & pontuacéo dos titulos conforme o subitem 11.1

DOS CRITERIOS DE DESEMPATE
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10.1 Em caso de empate na classificacdo geral, terdo preferéncia os candidatos que se enquadrem nos seguintes

critérios respectivamente:

a) Ter idade igual ou superior a 60 (sessenta) anos, até o Ultimo dia das inscri¢cbes, atendendo a Lei Federal n°
10.741/03;

b) Maior numero de acertos nas questbes de Conhecimentos Especificos;

c) Maior nimero de acertos nas questdes de Lingua Portuguesa;

d) Maior nimero de acertos nas questdes de Matematica;

e) Maior nimero de acertos nas questdes de Conhecimentos Gerais;

f) Maior idade entre os candidatos com idade inferior a 60 (sessenta) anos;

g) Certificado de exercicio a funcéo de jurado a partir da vigéncia da Lei Federal n°®11.689/2008.

10.2  Os documentos comprobatérios que se trata o subitem 9.1 alinea “g” deverdo ser enviados através da Area do

Candidato, dentro do periodo de inscri¢éo.

11 - DOS RECURSOS

11.1 O candidato podera interpor recursos contra: Editais, Erratas, Provas e Listas Provisorias, e tem até 3 (trés) dias

Uteis para fazé-lo, a contar do dia da divulgacéo, acessando dentro da sua Area do Candidato na mesma pagina em que

realizou a sua inscricéo.

11.2  Admitir-se-4 um Unico recurso por candidato, para cada evento mencionado no subitem 11.1 deste Edital,

devidamente fundamentado.

11.3 O prazo para interposicao de recurso é preclusivo e comum a todos os candidatos.

11.4  Os recursos deverdo ser elaborados com argumentacao Idgica e consistentes e ainda obedecer as seguintes

determinacdes quando se tratar da prova objetiva:

a) Ser acrescido de indicacdo da bibliografia pesquisada pelo candidato para fundamentar seus questionamentos;

b) Serdo automaticamente indeferidos recursos que nao citarem referéncia ou apresentar fontes nao confiaveis, como
Wikipédia, Blogs e similares;

c) Ser apresentado de forma independente para cada questao, ou seja, cada questao recorrida devera ser apresentado
um recurso.

11.5 Nao sera aceito recurso via postal, via fax, via correio eletrénico ou ainda fora do prazo, ou qualquer

outro meio que ndo citado no subitem 11.1.

11.6  O(s) ponto(s) relativo(s) a(s) questao(des) eventualmente anulada(s) sera (d0) atribuido(s) a todos os candidatos

presentes na prova, independente de interposi¢édo de recurso.

11.7  Alterado o gabarito oficial pela Banca Examinadora da Dédalus Concursos, por motivo de for¢a de provimento de

recurso, as provas serao corrigidas de acordo com o novo gabarito.

11.8 Na ocorréncia do disposto nos subitens 11.6, 11.7 deste Edital ou recurso contra lista proviséria de classificacao,

poderd haver alteracdo da classificacao inicial obtida para uma classificacdo superior ou inferior, ou ainda, podera

ocorrer a desclassificacao do candidato que néo obtiver a nota minima exigida.

11.9 A deciséo final da Banca Examinadora da Dédalus Concursos sera soberana, definitiva, ndo existindo desta

forma, recurso contra recurso.

11.10 Para os candidatos que nédo tém acesso a intemnet poderéo utilizar o computador da Sala do Cidadao para interposicao do

recurso, no prédio da Camara Municipal, que sera disponibilizado para tal finalidade de segunda a sexta feira, das 08 as 12h e das

13 as 17h.

12 — DA CONVOCAGCAO PARA ADMISSAO

12.1 A convocacao e a admissao obedecerao rigorosamente a classificagao.

12.2 A convocacdo para a admissdo sera feita por meio de Publicacdo Oficial no Diario Oficial do Estado, Site da
Céamara Municipal de Munhoz, além de, Jornal de Circulagao Local/Regional e, o candidato que ndo comparecer na data
e horario determinados na convocacdo, munido das documentacdes para a admissdo exigidas neste item sera
automaticamente eliminado do cadastro de candidatos habilitados.

12.3 Nao sera realizada convocagdo por qualquer outro meio que ndo o citado no subitem anterior, sendo
responsabilidade do candidato acompanhar as publica¢c@es, dos quais ndo podera alegar desconhecimento.

12.4 A aprovacgdo dos candidatos no presente Concurso Publico cria uma expectativa de direito a admisséo, até o
namero de vagas colocadas no certame, ndo significando imediata admissdo do candidato aprovado.

12.5 Durante o periodo de validade do certame, a Camara Municipal de Munhoz reserva-se o direito de proceder as
admissdes em numero que atenda ao interesse e as necessidades do servigo, de acordo com a disponibilidade
financeira.

12.6 Nao sera fornecido pela Camara Municipal de Munhoz qualquer documento comprobatorio de classificacdo no
Concurso Publico, valendo para esse fim, a homologacdo. Ficar4d a encargo da Dédalus Concursos a emissdo de
certificados pertinentes, assim como, a cobranga para sua emisséo, de acordo com valores de mercado.

12.7 O candidato obriga-se a manter atualizado seu endereco junto a Camara Municipal de Munhoz, durante o
periodo de validade do Concurso Publico.
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12.8 E facultada a Camara Municipal de Munhoz exigir dos candidatos classificados, além da documentacao prevista

em Lei, 0 que mais julgar necessario para sua admissdo. Para efeito da admisséo, o candidato aprovado e convocado,

fica sujeito a aprovacédo do exame meédico, de carater eliminatério, que avaliara a capacidade fisica e mental, de acordo

com as especificidades do trabalho e também:

a) RG/CPF, acompanhando o comprovante de situacdo emitido pela RFB;

b) Carteira de trabalho;

c) Carteira de reservista com obrigacdes em dia ou, da dispensa de convocacéo, para sexo masculino;

d) PIS/PASEP com data de inscri¢ao:

e) Titulo de eleitor e os 02 Ultimos comprovantes de votagdo ou comprovante;

f) De quitacéo eleitoral;

g) Comprovante de endereco atualizado;

h) 01 foto 3x4 recente;

i) Certiddo de nascimento, se solteiro ou de casamento;

j) Certiddo de nascimento de filhos menores;

k) RGI/CPF de filhos menores de 18 anos ou maiores sob pagamento de penséo alimenticia ou judicial;

) Comprovante de escolaridade e carteira do CRC, acompanhando certiddo de Regularidade;

m) Declaracao de bens de acordo com Lei n°® 8.429, de 2 de junho de 1992;

n) Declaracdo de ndo acumulagdo de cargo, caso haja o acimulo, apresentar certiddo do 6rgao empregador, contendo
0 regime juridico, a carga horaria mensal e o horario de trabalho semanal;

0) Outros que for legalmente previsto e que a Administracéo Publica entender conveniente.

12.9 O prazo para homeacdo e posse ho cargo, bem como seu regime juridico, seguird a normativa da Lei Municipal

Complementar n® 02/1996.

13 — DAS DISPOSICOES GERAIS

13.1 A inscricdo do candidato implicara a aceitacdo das normas para este Concurso Publico contidas nos

comunicados, neste Edital, em editais complementares, avisos e comunicados a serem publicados.

13.2  Os itens deste edital poderdo sofrer eventuais alteracdes, atualizagdes ou acréscimos enquanto hdo consumada

a providéncia ou evento que lhes disser respeito, até a data da convocacgdo para as provas correspondentes. Nesses

casos, a alteracdo sera mencionada em edital complementar, retificacdo, aviso ou errata.

13.3 Caso o Concurso Publico ndo seja realizado por motivo de forca maior, ndo sera reembolsado o valor das

inscricdes aos candidatos e a data da realizac&o das provas seréo reagendadas.

13.4 Os locais de provas estardo disponiveis no endereco eletrdnico www.dedalusconcursos.com.br. E

responsabilidade do candidato a verificagdo prévia dos locais de provas, quanto ao dia, local e horario de sua realizagao,

inclusive a observancia de retificacbes.

13.5 A Cémara Municipal de Munhoz e a empresa Dédalus Concursos nao assumem qualquer responsabilidade

guanto ao transporte, alojamento e/ou alimentagdo dos candidatos, quando da realiza¢éo das etapas deste certame.

13.6 O candidato que proceder a entrega de qualquer documentagdo via procurador, deverd fazé-lo com a

apresentacdo do instrumento de procuracdo com poderes para tanto, assumindo total responsabilidade pelas

informacg@es prestadas por seu procurador, arcando com as consequéncias de eventuais erros de seu representante.

13.7 A aprovagéo dos candidatos no presente Concurso Publico cria expectativa de direito a nomeagéo, até o numero

de vagas colocadas no certame. Durante o periodo de validade do certame, a Camara Municipal de Munhoz reserva-se

o direito de proceder as nomeacdes em ndamero que atenda ao interesse e as necessidades do servi¢o, de acordo com a

disponibilidade financeira e com o ndmero de vagas existentes, ou necessidades excepcionais, de acordo com este

Edital.

13.8 Os candidatos que obtiverem os pontos necessarios e forem classificados, serdo submetidos pela Camara

Municipal de Munhoz, gradativamente e na ordem decrescente de classificacdo, a Avaliacdo Médica e também de

acordo com o edital de convocacdo, a medida da necessidade do Poder Legislativo, sendo a mesma de carater

eliminatério, conforme o laudo médico fornecido pelo profissional designado, especialmente para esta finalidade.

13.9 O candidato que for INAPTO na avaliacdo médica, que interpor recurso fundamentado, tera analisado o recurso

pela equipe multidisciplinar que definird pela reconsideracdo ou manutencdo do resultado, cuja decisdo sera

homologada pela Camara Municipal de Munhoz para todos os fins de direito.

13.10 O resultado final do Concurso Publico sera homologado pela Presidente da Camara Municipal de Munhoz e

publicado no endereco eletrénico da Organizadora Dédalus Concursos bem como da Camara Municipal de Munhoz.

13.11 O candidato devera manter atualizados todos os seus dados no site da empresa enquanto o Concurso Publico

estiver em andamento. Apés a homologacao, o candidato devera informar a atualizacéo de endereco, e-mail e telefone,

diretamente na Camara Municipal de Munhoz.

13.12 A Cémara Municipal de Munhoz e a Organizadora Dédalus Concursos ndo se responsabilizam por eventuais

prejuizos ao candidato decorrente de:

a) Endereco néo atualizado;

b) Endereco de dificil acesso;

c) Correspondéncia devolvida pela empresa Brasileira de Correios e Telégrafos — ECT por razbes de fornecimento e/ou
endereco errado do candidato;
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d) Correspondéncia recebida por terceiros.

13.13 O candidato que desejar ser tratado pelo nome social, devera enviar até o término das inscrigbes a declaragéo

que se refere o ANEXO VI.

13.14 A Céamara Municipal de Munhoz e a Dédalus Concursos nao se responsabilizam por quaisquer cursos, textos,

apostilas e outras publica¢cdes referentes a este Concurso Publico e no que tange ao contelido programatico.

13.15 Legislacdo com entrada em vigor apos a data de publicacdo deste Edital, bem como alterag6es em dispositivos

legais e normativos a ele posteriores, ndo serdo objeto de avaliacdo nas provas deste Concurso Puablico.

13.16 Motivard a eliminacéo do candidato do Concurso Publico, sem prejuizo das sanc¢des das penas cabiveis, a burla

ou a tentativa de burla a quaisquer das normas definidas neste Edital e/ou em outros relativos ao Concurso Publico, nos

comunicados, nas instru¢cfes aos candidatos e/ou nas instrucdes constantes da Prova, bem como, o tratamento incorreto

e/ou descortés a qualquer pessoa envolvida na aplicagéo das provas e o candidato que:

a) Apresentar-se apds o horario estabelecido para fechamento dos portdes do prédio, inadmitindo-se qualquer
tolerancia;

b) Na&ao comparecer as provas seja qual for o motivo alegado;

c) Nao apresentar o documento que bem o identifique;

d) Ausentar-se da sala de aplicacdo da prova sem o acompanhamento do fiscal;

e) Desobedecer qualquer das regras estabelecidas neste Edital ou nos demais Editais a seremdivulgados.

13.17 A inexatiddo das afirmativas ou irregularidades de documentos ou outras constatadas no decorrer do Concurso

Publico, verificadas a qualquer tempo, acarretara a nulidade da inscri¢cdo, prova ou admissao do candidato, sem prejuizo

das medidas de ordem administrativa, civel ou criminal cabiveis.

13.18 Os casos omissos serdo resolvidos conjuntamente pela Camara Municipal de Munhoz e a Organizadora Dédalus

Concursos, no que tange a realizagao deste Concurso Publico.

13.19 A Céamara Municipal de Munhoz reserva-se o direito de anular o Concurso Publico, bem como o de adotar

providéncias que se fizerem necessarias para garantir a correcdo dos procedimentos a ele relativos ou dele decorrentes.

13.20 Os candidatos que deixarem a sala de provas para ir ao banheiro poderédo ser revistados por detectores de

metais na entrada e na saida. A revista pode, ainda, ser realizada a qualquer momento nas salas e nos corredores dos

locais de aplicagéo das provas, na entrada e na saida do local de realizagdo da provaobjetiva.

13.21 Medidas adicionais de seguranca que visem o interesse coletivo poderéo ser aplicadas a qualquer momento pela

organizagéo do Concurso Publico, sem prévia comunicagéo.

13.22 O candidato que precisar de comprovante de comparecimento deverd solicitar a Coordenacdo no dia da

realizacdo da prova.

13.23 Integram este Edital os seguintes anexos:

a) ANEXO | - DAS ATRIBUICOES;

b) ANEXO Il - CONTEUDO PROGRAMATICO;

c) ANEXO lll - DETALHAMENTO DA PROVA OBJETIVA,;

d) ANEXO IV - CRONOGRAMA PREVISTO;

e) ANEXOV - AUTODECLARACAO PcD;

f) ANEXO VI - DECLARACAO PARA TRATAMENTO POR NOME SOCIAL.

13.24 Serdo armazenados pelo prazo minimo de 180 (cento e oitenta) dias, em formato fisico e em local apropriado,

todos os formulérios de inscricdo, folhas de respostas, folhas de frequéncia e as demais planilhas de todos os

candidatos, bem como exemplares de todas as provas aplicadas no Concurso Publico, apés esse periodo, serao

incinerados. E serdo armazenados por 2 (dois) anos subsequentes, todos os arquivos em verséo digital. Os cadernos de

prova (rascunho) serdo incinerados ap0s 30 (trinta) dias da aplicacdo das provas objetivas.

13.25 O presente Edital entra em vigor a partir da data de sua publicacéo.

E para que chegue ao conhecimento de todos e que ninguém possa alegar ignorancia, faz baixar o presente EDITAL DE
ABERTURA DO CONCURSO PUBLICO que sera publicado seu extrato na imprensa oficial e, na totalidade nos sitios
www.dedalusconcursos.com.br e http://munhoz.cam.mg.gov.br/

REGISTRE-SE. PUBLIQUE-SE E CUMPRA-SE.

Munhoz, 06 de setembro de 2023.

ROBERSON APARECIDO LIMA
PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE MUNHOZ — MG
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ANEXO |

DAS ATRIBUICOES

AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS

Cumprir com as determinag¢fes da administragdo da Camara; Manter limpos e arrumados os locais de servicos, sala de sessoes, sala dos servicos,
gabinetes, recepgao, galeria, cozinha, sanitarios e outros ambientes da Camara; Manter arrumados os materiais sob sua guarda; Solicitar requisicdes
de materiais de limpeza; Fazer e servir café, cha e dgua aos servidores da Camara, aos Vereadores e as visitantes, durante o periodo normal de
expediente e durante as sessdes ordinarias, extraordinarias e solenes realizadas pela Camara Municipal; Lavar lougas e utensilios da cozinha e da
Camara e manté-los em local adequado; Desincumbir-se de outras tarefas e atividades que forem objeto de solicitagdo verbal ou expressa do
Presidente da Camara, da Mesa Diretora e dos Vereadores.

AGENTE ADMINISTRATIVO

Preparar e recuperar informagdes, instruir processos e auxiliar na execugéo de trabalhos relacionados com a atividade fim do érgédo de sua lotagao;
Auxiliar na execugao de servigos administrativo, arquivando documentos, carimbando, protocolando, colhendo assinaturas, fornecendo numeracao de
correspondéncias, entre outros; Repor os materiais em local determinado, arrumando-os adequadamente, para facilitar o0 seu manejo, preservar a
ordem do local e conservar o produto, fazendo o respectivo inventério; Receber material de fornecedores, conferindo as especificagdes com o0s
documentos de entrega; Realizar o controle da frota de veiculos da Camara; Digitar e datilografar documentos e correspondéncias diversas, quando
pertinentes suas atribuig6es, observando os padrbes de estética e a fidelidade do conteddo, revisando e corrigindo, quando necessario; Prestar
informacgdes pessoalmente ou por telefone, resolvendo problemas diversos; Organizar e atualizar arquivos, incluindo informag¢des novas ou
complementando as j& existentes, montando pastas e encadernando documentos para manter a devida organizacdo e facilitar a consulta; Coletar,
apurar, registrar e calcular dados para fornecer informagdes necessarias ao cumprimento de rotinas administrativas; Controle de servicos de material e
almoxarifado; Controle de material por setor de atividade; Controle de material e patriménio; Realizar pesquisas de precos e licitacdes; Executar outras
atribuicbes compativeis com a natureza o cargo.

CONTROLADOR INTERNO

Coordenar e executar os sistemas de Controle Interno da Camara Municipal, como definida em Lei especifica; Executar os sistemas de Controle
Interno de orcamentos, contabilidade e auditoria; Acompanhar a execugao do orcamento, nos aspectos financeiros e gerenciais e as operagdes extra
orgcamentaria de natureza financeira ou ndo; Verificar o cumprimento das obrigacdes geradas pela contabilidade prevenindo danos e prejuizo ao
patrimdnio publico; Observar os principios da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia em todas as fases da receita e das
despesas publicas; Efetuar fiscalizagdo contabil, financeira, orcamentéria, operacional e patrimonial; Efetuar a verificacéo e a avaliagdo dos resultados
obtidos pela Administragdo publica no ambito do respectivo poder; Avaliar o cumprimento das metas previstas nos planos plurianual e a execugéo dos
programas de governo dos orcamentos da Camara; Comprovar a legalidade e avaliar os resultados quanto a eficacia da gestdo orgamentaria,
financeira e patrimonial, bem como nas aplicagdes de recursos publicos por entidades de direito privado; Exercer o controle das operagdes de créditos,
avais e garantia, bem como, dos direitos e haveres da Camara; e, Apoiar o controle externo no exercicio de sua missdo institucional, fiscalizar os
procedimentos licitatérios, executar outras tarefas correlatas de acordo com a lei especifica que regulamenta os sistemas de Controle Interno; Exercer
quaisquer atividades compativeis com as atribui¢cdes do cargo.

CONTADOR

Elaborar as propostas orcamentarias do Legislativo; Planejar o sistema de registros e operacdes, atendendo as necessidades administrativas e as
exigéncias legais, para possibilitar o controle contabil e orcamentério; Executar servicos de contabilidade; Coordenar a analise e classificacdo dos
documentos comprobatérios das operacOes realizadas; Supervisionar a contabilizacdo de documentos; Realizar andlise e conciliagdo de contas,
conferindo saldos, localizando, verificando e corrigindo erros para assegurar a correcao das operagdes contabeis; Emitir parecer e estudos técnicos de
ordem contabil; Realizar o controle dos créditos adicionais e de transferéncias dotacdes mediante acompanhamento das leis e decretos; Exercer
quaisquer atividades compativeis com as atribui¢cdes do cargo.

PROCURADOR LEGISLATIVO

Defender em juizo os interesses da Camara Municipal; Prestar informacdes e elaborar instru¢cdes de natureza juridica; Interpretar leis, regulamentos e
instrugdes relativas a assuntos legislativos; Minutar contratos; Elaborar pareceres, acompanhar os processos licitatérios; Emitir pareceres sobre as
guestdes que se referirem a direitos, vantagens e responsabilidade dos servicos da Camara Municipal e dos Vereadores; Elaborar minutas de projetos
de leis, decretos legislativos, portarias e resolugées; Exercer quaisquer atividades compativeis com as atribuiges do cargo.
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ANEXO I
CONTEUDO PROGRAMATICO

PORTUGUES - ENSINO FUNDAMENTAL
Concordancia verbal: identificacdo dos tempos e modos verbais, correspondéncia de formas verbais, conjugacdo verbal, flexdo de verbos; oragéo:
sujeito e predicado, posicéo do sujeito e predicado, concordancia entre sujeito e predicado; sinais de pontuacgéo: ponto, ponto de exclamacéo, ponto de
interrogacgao, dois pontos, travessdo, virgula, etc.; estrutura do sujeito: classificacdo do sujeito, casos de oracdo sem sujeito; digrafos; substantivos,
artigos, adjetivos, pronomes, advérbios: classificacdo e cargo; uso da crase; uso do por que; vicios de linguagem; Compreenséo e interpretacdo de
frases, palavras ou textos; Separacéo Silabica; Ortografia; Sindnimos e Anténimos. Género, nimero e grau do adjetivo e do substantivo.

PORTUGUES - ENSINO MEDIO
Compreenséo e interpretacédo de frases, palavras ou textos; encontros vocalicos e consonantais; ortografia; acentuagéo gréfica; sinais de pontuagéo:
ponto, ponto de exclamagéo, ponto de interrogacao, dois pontos, travessao, virgula, etc.; emprego das classes de palavras; analise sintatica; sinénimos
e anténimos; Concordancia verbal: identificagdo dos tempos e modos verbais, correspondéncia de formas verbais, conjugacéo verbal, flexdo de
verbos; Concordancia Nominal; regéncia nominal e verbal, crase; colocacdo pronominal; classificacdo dos termos da oracéo; periodo composto por
coordenacao; periodo composto por subordinacéo; Figura de Linguagem; Morfologia; Uso da crase; Uso do por que; Objeto direto e Indireto.

LINGUA PORTUGUESA - ENSINO SUPERIOR
A Comunicagéo: linguagem, texto e discurso; o texto, contexto e a construcao dos sentidos; Coeséo e coeréncia textuais; Intertextualidade e polifonia; A
Lingua: norma culta e variedades linguisticas; dialetos e registros, giria; Lingua padrédo: ortografia, acentuacéo e pontuacédo; Semantica: denotacao e
conotagao; figuras de linguagem; sinonimia, antonimia, homonimia, par6nima; polissemia e ambiguidade; Morfologia: estrutura e processos de
formacado de palavras; classes de palavras: flexdes, emprego e valores semanticos, com énfase em verbos, pronomes, conjungdes e preposi¢des;
Sintaxe: Termos e Oragles coordenadas e subordinadas; concordancia nominal e verbal; regéncia nominal e verbal; crase; sintaxe de colocagao.
Sentido denotativo e conotativo (figurado). Vicios de linguagem.

MATEMATICA - ENSINO FUNDAMENTAL
Nogdes de conjuntos; ndmeros inteiros, operacdes fundamentais; problemas envolvendo as opera¢fes fundamentais; nocdes de posigcdo e forma,
expressdes numeéricas; Sistemas de medidas: medidas de tempo, de comprimento, de massas, de temperaturas, de areas, peso; mdltiplos e divisores
de nimeros naturais; regra de trés simples; juros simples porcentagem e problemas.

MATEMATICA - ENSINO MEDIO
Estruturas légicas, légica da argumentacdo, Diagramas logicos. Numeros inteiros: operaces e propriedades. NUmeros racionais, representacéo
fracionaria e decimal: operacdes e propriedades. Raz&do e propor¢do. Porcentagem. Regra de trés simples. Equacéo de 1° grau. Sistema meétrico:
medidas de tempo, comprimento, superficie e capacidade. Relagédo entre grandezas: tabelas e graficos. Raciocinio l6gico. Resolucdo de situagGes
problema. Estudo do triangulo retangulo; relagées métricas no triangulo retangulo; semelhanga de tridngulos; relagdes trigonométricas (seno, cosseno
e tangente); Teorema de Pitagoras; Angulos; Geometria - Area, Volume e Perimetro.

MATEMATICA - ENSINO SUPERIOR |
Estruturas logicas, légica da argumentagéo, Diagramas légicos. Numeros relativos inteiros e fracionarios, operacdes e suas propriedades (adigao,
subtracéo, multiplicagéo, diviséo, potenciacéo e radiciagdo); Mdltiplos e divisores, maximo divisor comum e minimo mdltiplo comum; Frac¢des ordinarias
e decimais, nimeros decimais, propriedades e operagdes; Expressées numéricas; Equagdes do 1° e 2° graus; Sistemas de equagGes do 1° e 2° graus;
FungBes do 1° e 2° grau; Estudo do triangulo retangulo; relagdes métricas no tridangulo retangulo; semelhanga de triangulos; relagfes trigonométricas
(seno, cosseno e tangente); Teorema de Pitagoras; Angulos; Geometria — Area, Volume e Perimetro; Sistema de medidas de tempo, sistema métrico
decimal; Nimeros e grandezas proporcionais, razées e proporgées; Regra de trés simples e composta; Porcentagem; Juros simples - juros, capital,
tempo, taxas e montante; Média Aritmética simples e ponderada; Conjunto de Numeros Reais e Conjunto de Nameros Racionais; Nameros Primos.
Problemas envolvendo os itens do programa proposto.

CONHECIMENTOS GERAIS E ATUALIDADES
Conhecimentos de assuntos relevantes de diversas areas, tais como: atualidades, Brasil, Exterior, politica, economia, esporte, turismo, sociedade,
cotidiano, salde, educagdo, tecnologia, energia, relagGes internacionais, desenvolvimento sustentavel, seguranca, artes e literatura e suas
vinculacGes. Histéria e geografia do Municipio, do Estado e do Brasil. Regimento Interno da Camara Municipal de Munhoz-MG.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS

Nogdes de higiene pessoal e no trabalho. Produtos de limpeza e higienizacdo: aplicagdo, cuidados e segurangca. Manuseio e uso correto das
ferramentas de trabalho. Uso e cuidados com materiais de limpeza e higiene, detergente, desinfetante e defensivo. Limpeza de paredes, tetos, portas,
rodapés, lumindrias, vidracas e persianas; Limpeza de ralos, caixa de gordura, vasos, pias, pisos, moveis e utensilios. Limpeza e manutengéo de
moéveis e imoveis. Conservacdo das instalacdes prediais. Nogdes de Controle de Material. Nogdes de selecdo e coleta de lixo. Conservacao e
preservacédo do meio ambiente. Uso de Equipamentos de Protegéo Individual, EPIs. Prevencéo de acidentes e aspectos gerais da seguranca individual
e coletivas. Regras basicas de comportamento profissional para o trato diario com o publico interno e externo e colegas de trabalho. Servigos Gerais de
Limpeza. Pratica Geral em Limpeza Publica. Conservacdo das instalagdes prediais e zelo pelo patrimdnio. Materiais de limpeza e sua utilizagao.
Limpeza dos diferentes espacos. Nogdes gerais de organizagéo e o uso correto do material de limpeza e seu armazenamento em local préprio e
adequado. Método de preparo de chéas e cafés.

AGENTE ADMINISTRATIVO

Administragdo Publica: conceito, natureza e afins. Principios bésicos: legalidade, moralidade, finalidade e publicidade. Atos oficiais. Protocolo.
Recepcéo. Relagdes humanas. Correspondéncia Oficial e redagdo Oficial. Atos administrativos. Constituicdo Federal. Nogdes de Informatica.
Principios fundamentais para o bom atendimento. Arquivo e sua documentagdo: organizagdo de um arquivo; técnicas e métodos de arquivamento;
modelos de arquivos e tipos de pastas; arquivamento de registros informatizados; elaboragdo de relatérios e registros. Nocdes de estoque. Nogdes
basicas de estatistica. Rotinas de compras. Rotinas administrativas e de escritorio. Rotinas das areas administrativa e financeira. Organismos e
autarquias publicas. Etica profissional e sigilo profissional. Uso de equipamentos de escritério. Qualidade no atendimento ao publico interno e externo.
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Comunicacao telefonica. Meios de Comunicagdo. Formas de tratamento. NogBes de Informatica: Windows versdes 7, 8 e 10; Edicdo de texto e
planilhas (ambiente Microsoft Office - Word, Excel e Outlook) versdes 2010, 2013 e 365.
Lei n° 14.133/2021

CONTROLADOR INTERNO

Direito Constitucional: Teoria da Constituicdo. Conceito, classificacéo objeto e elementos da Constituicdo. Controle da Constitucionalidade. Sistema
Brasileiro de Controle de Constitucionalidade. Inconstitucionalidade face a Lei Organica. O Municipio na Constituicdo Federal e na Constituicdo
Estadual. Principios de organizacéo e competéncias municipais. Direito Administrativo: Principios do Direito Administrativo. Organizagdo administrativa
da Administracdo Publica Direta e Indireta. Poderes, deveres e responsabilidade dos administradores publicos. Poderes Administrativos. Ato
administrativo. Bens publicos. Servigos Publicos. O controle de legalidade pelo habeas corpus, mandados de seguranca individual e coletivo, habeas
data, mandado de injungédo, acdo popular e acéo civil publica. Direito de peticdo aos Poderes Publicos. No¢Bes de contabilidade: Conceito, objeto e
principios fundamentais da contabilidade. Fatos e lancamentos contabeis. Procedimentos contabeis basicos de escrituragdo. Principais livros e
documentos contabeis. Classificagdo de contas. Regimes contabeis: competéncia de exercicio e de caixa. Apuragao do resultado e encerramento do
exercicio. Demonstragdes contabeis e financeiras. Direito Tributario: Poder de tributar e competéncia tributaria. Sistema Tributario Nacional. Tributos:
conceitos e espécies. Principios constitucionais tributérios. Obrigagéo tributéaria: espécies; fato gerador; sujeito ativo e passivo; solidariedade;
responsabilidade; substituicdo tributaria. Crédito Tributéario: constituicdo, suspensdo da exigibilidade e extincdo; garantias e privilégios. Pagamento e
repeticdo do indébito tributario: renlncia de receitas tributarias; imunidade; isencéo; outros beneficios fiscais; decadéncia e prescricdo do crédito
tributario. Tributos estaduais e municipais, aspectos gerais. Auditoria: Normas brasileiras e internacionais para o exercicio da auditoria interna:
independéncia, competéncia profissional, &mbito do trabalho, execucéo do trabalho e administracdo do érgdo de auditoria interna. Auditoria no setor
publico federal: finalidades e objetivos; abrangéncia de atuagéo; formas e tipos; normas relativas a execugdo dos trabalhos; normas relativas a opinido
do auditor; relatérios e pareceres de auditoria; operacionalidade. Objetivos, técnicas, procedimentos e planejamento dos trabalhos de auditoria;
programas de auditoria; papéis de trabalho; testes de auditoria; amostragens estatisticas em auditoria; eventos ou transacdes subsequentes; revisao
analitica; entrevista; conferéncia de calculo; confirmacao; interpretagdo das informacdes; observacéo; procedimentos de auditoria em areas especificas
das demonstracdes contabeis.

Resolucédo n° 03, de 28 de margo de 2018. Dispde sobre o Regimento Interno da Camara Municipal de Munhoz, Estado de Minas Gerais.

Lei Organica Municipal de Munhoz, Estado de Minas Gerais.
Lei n° 14.133/2021

CONTADOR

Fundamentos técnicos e académicos de contabilidade publica: conceito, campo de atuagdo; bens publicos, entidades publicas, conceito e
classificagéo; orgamento: conceito, elaboragdo e regime orgcamentério; créditos adicionais: conceito e classificagao; receitas e despesas orgcamentarias;
estagios e classificacdo; receitas e despesas extra orgamentarias, variagdes patrimoniais aumentativas e diminutivas; sistema de contas: conceito e
classificagdo; demonstrativos contébeis: balangco orcamentério, financeiro e patrimonial, demonstrativo das variagdes patrimoniais e fluxo de caixa;
contabilidade orgamentéria, financeira e patrimonial: despesas e receitas segundo as categorias econdmicas; classificagcdo funcional programatica:
cédigo e estrutura; programa de trabalho de governo (demonstrativo de fungbes), LOA, LDO, Lei orgamentaria, orgamento - programa, programas e
subprogramas por projetos e atividades; comparativo da receita orcada com a arrecadada; comparativo da despesa autorizada com a realizada;
demonstrativo do passivo circulante (restos a pagar, consignacdes, dividas a curto prazo); organizagdo dos servicos de contabilidade publica; formulas
de escrituragao contabil; no¢des de controle dos bens patrimoniais; no¢des de controle interno; nogdes de licitagdes e contratos; Noc¢des da aplicagdo
da Lei de Responsabilidade Fiscal; conhecimentos basicos das Instrugdes do TCE- Tribunal de Contas do Estado; Nogdes de operagdes de sistemas
informatizados de contabilidade publica; conhecimento das legislacdes pertinentes, em especial Lei Federal 4.320/64, Portaria STN n°. 437/2012 -
Plano de Contas Aplicado ao Setor Publico; Normas brasileiras de contabilidade: contabilidade aplicada ao setor publico: NBCs T 16.6 a 16.11; Manual
de Contabilidade Aplicado ao Setor - 72. Edigdo. NogGes de Informatica: Windows versées 7, 8 e 10; Edicao de texto e planilhas (ambiente Microsoft
Office - Word, Excel e Outlook) versées 2010, 2013 e 365.

Resolucéo n° 03, de 28 de margo de 2018. Dispde sobre o Regimento Interno da Camara Municipal de Munhoz, Estado de Minas Gerais.

Lei Organica Municipal de Munhoz, Estado de Minas Gerais.

Lei n° 14.133/2021

PROCURADOR LEGISLATIVO

Direito Administrativo: Conceito. Objeto. Fontes. Principios Constitucionais. Poderes da Administracdo. Deveres. O uso e o abuso do poder.
Organizacdo administrativa brasileira. Da Organizacdo Administrativa: Administracdo direta e indireta. Autarquias. Fundacdes Publicas. Empresas
Publicas. Sociedades de Economia Mista. Poderes administrativos: vinculado, discriciondrio, hierarquico, regulamentar, disciplinar e de policia.
Processo administrativo disciplinar. Do ato administrativo: conceito, requisitos, atributos, classificagdo, espécie. Sancdes penais. Peculiaridades e
Interpretacdo dos Contratos Administrativos. Servigos Publicos. Servigos delegados (concesses, permissdes e autorizagdes), convénios e consorcios.
Direitos e deveres. Responsabilidades. Direitos dos Usuarios. Controle da administragéo publica: Controle interno. Controle externo, inclusive a cargo
do Tribunal de Contas. Controle jurisdicional. Sistema de Contencioso administrativo e Sistema de jurisdicdo una. Instrumentos do controle jurisdicional.
Investidura. Dominio Publico: Bens publicos. Administragdo, utilizagcdo e alienacdo de bens publicos. Imprescritibilidade, impenhorabilidade e néo
oneracéo de bens publicos. Aquisicdo de bens pela administragdo. Responsabilidade Civil da Administragdo. Poder de policia. Desapropriagdo. Lei de
Improbidade Administrativa.

Lei n® 14.133/2021

Direito Constitucional: Constituicdo: Conceito. Classificacdo das Constituicdes. Poder Constituinte Originario e Poder Constituinte Derivado:
Caracteristicas. Emenda & Constituicdo. Hierarquia das Normas Juridicas. Principio da Supremacia da Constitui¢cdo. Revisdo Constitucional. Controle
de Constitucionalidade das Leis. Normas Constitucionais: Eficacia. Aplicabilidade. Interpretacdo. Integracéo. Direitos e garantias fundamentais: Direitos
e deveres individuais e coletivos. Direitos sociais. Da nacionalidade. Dos direitos politicos. Dos partidos politicos. Principios do Estado de Direito:
legalidade, igualdade, controle judiciario. Garantias constitucionais: Conceito. Classificagdo. Mandado de Seguranca. Direito de peticdo. Direitos e
Deveres Individuais e Coletivos. Federagdo: Soberania e autonomia do Estado Federal. Da Organizagdo do Estado. Reparticdo de competéncias.
Intervencédo Federal nos Estados e nos Municipios. Divisdo de poderes. A unidade do Poder Estatal. Principios e normas da Administragdo Publica.
Servidores Publicos. Da Organizacao dos Poderes. Poder Legislativo. Poder Judiciario. Poder Executivo. Cargos Essenciais a Justica.

Direito Tributario: Conceito. Conteddo. Natureza. Autonomia. Fontes. Relagdo com o Direito Financeiro. Sistema Constitucional Tributario: Principios
constitucionais do Direito Tributario. Limitagdes do Poder de Tributar. Competéncia tributaria. Impostos da Unido, dos Estados e dos Municipios.
Capacidade tributéria. Legislacao tributaria: vigéncia no tempo e no espago. Aplicacdo. Hermenéutica tributaria. Interpretacéo e integragdo de legislagao
tributéria no Codigo Tributario Nacional. Norma Tributéria: Incidéncia. Vigéncia. Aplicagdo. Interpretagdo. Tributos: Conceito. Natureza Juridica.
Classificagdo. Espécies.

Direito Processual: Jurisdicdo: Conceito. Caracteristicas. Poderes. Principios. Espécies. Competéncia: Espécies. Modificacbes. Prevencéo.
Incompeténcia. Conflito de competéncia. Agdo: Conceito. Natureza Juridica. Condi¢des. Classificagdo. Elementos. Cumulacédo de agfes. Processos:
Conceito. Espécies. Procedimento. Principios. Pressupostos. Formagdo do Processo. Prazos: Conceito. Classificagdo. Principios. Comunicagao.
Preclus&o. Decadéncia. Sujeitos da Relacdo Processual: Das partes e dos procuradores. Do Juiz. Do Ministério Publico. Dos Orgdos Auxiliares da
Justica. Sujeitos. Capacidade. Representac@o. Substituto processual. Litisconsorcio e suas espécies: Assisténcia. Intervencéo de terceiros. Oposigdo.
Nomeagao a autoria. Denunciagdo da lide. Chamamento ao processo. Dos Atos processuais: Forma, tempo e lugar. Teorias das Nulidades. Precluséo.
Decadéncia. Do Procedimento Ordinario: Peculiaridades. Do Procedimento Sumério: Peculiaridades. Do Procedimento Sumarissimo: Peculiaridades.
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Da Peticao inicial: Conceito. Requisitos. Pedido. Juizo de Admissibilidade. Aditamento. Indeferimento. Do Pedido: Espécies. Modificagdo. Cumulag&o.
Da Resposta do Réu: Contestagdo. Excecdes. Reconvencdo. Da Revelia: Conceito. Caracterizagdo. Efeitos. Das providéncias preliminares e
julgamento conforme o estado do processo. Da Antecipacdo da Tutela. Da Prova: Conceito. Modalidades. Principios Gerais. Espécies. Objeto. Onus.
Valoragdo. Da Audiéncia de Instrucéo e Julgamento. Da Sentenga. Da coisa Julgada. Dos Recursos: Conceito. Principios. Fundamentos. Classificag&o.
Pressupostos de Admissibilidade. Efeitos. Juizo de mérito. Apelacédo. Agravo de Instrumento. Agravo Retido. Recurso Extraordinario. Recurso Especial.
Recurso Ordinario. Embargos de Declaragdo. Embargos Infringentes. Embargos de Divergéncia. Da A¢ao Resciséria. Das Nulidades. Do Processo de
Execugdo: Pressupostos. Principios. Espécies. Penhora. Avaliacdo. Arrematacgdo. Incidentes. Da defesa dos Executados. Dos Embargos do Devedor:
Natureza Juridica. Procedimento. Dos Embargos de Terceiro: Natureza Juridica. Legitimidade. Procedimento. Da Execucéo Fiscal (Lei n° 6.830/80
divida ativa): caracteristicas. Processamento. Da A¢do Monitéria. Do Processo Cautelar: Disposicdes Gerais. Poder Geral de Cautela. Requisitos para o
deferimento da medida cautelar. Dos Procedimentos cautelares Especificos: Arresto. Sequestro. Busca e apreenséo. Exibicdo. Produgdo antecipada de
provas. Arrolamento de bens. Justificacdo. Protestos. Da agdo de consignagdo em pagamento. Das agfes possessoérias. Da agdo de Usucapido. Do
Mandado de Seguran¢a. Da A¢do popular. Conhecimentos para a execugdo das atividades pertinentes as caracteristicas e a especificidade do cargo.
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ANEXO Il
DETALHAMENTO DAS PROVAS OBJETIVAS
- N° de ~ Pontuacéao ~
Matéria Alternativa N° de Questdes por questio Pontuacéo total
LINGUA PORTUGUESA 04 10 2,0 20
MATEMATICA 04 05 2,0 10
CONHECIMENTOS GERAIS 04 05 2,0 10
CONHECIMENTOS ESPECIFICOS 04 20 3,0 60
Total - 40 questdes - 100 PONTOS
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ANEXO IV
CRONOGRAMA PREVISTO

CAMARA MUNICIPAL DE MUNHOZ - MG
CONCURSO PUBLICO N°001/2023

ITEM ATIVIDADE DATA
01 | Lancamento do Edital 06/09/2023
02 | Inicio das Inscri¢cdes 05/11/2023
03 | Reabertura das Inscri¢cdes 06/03/2024

05/11/2023 a 08/11/2023
04 | Periodo de Isencbes e
06/03/2024 a 09/03/2024
05 | Divulgacgéo da Lista de Isen¢bes Deferidas 19/03/2024
06 | Término das Inscricbes 20/03/2024
07 | Limite para pagamento da Inscricdo 21/03/2024
08 | Divulgagéo das Listas Provisérias de Inscricbes Deferidas 25/03/2024
09 D|vulgag_a_oA da_s Listas Provisorias de Inscricbes Deferidas Lista de PcD - Pessoas 25/03/2024
com Deficiéncias.
10 Divulgacao _do_ Edital de Ho_mologa?a_lo das Inscri¢cdes Deferidas e Convocacao para 01/04/2024
a Prova Objetiva, com locais e horarios.
11 | Realizac&o da Prova Objetiva e Discursiva (data prevista) 07/04/2024
12 D!vulga_gao do Gabarito Preliminar da Prova Objetiva e do Espelho da Prova 08/04/2024
Discursiva.
13 | Divulgacéo do Gabarito Oficial da Prova Objetiva. 16/04/2024
14 D!vulga_c;ao da L[sta Proviséria de Classificacdo Geral com as Notas da Prova 16/04/2024
Discursiva e de Titulos.
15 | Divulgacao do Resultado Final (pds-recursos) para fins de Homologacao. 22/04/2024
16 | Homologacédo do Concurso Publico. 22/04/2024
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ANEXO V
AUTODECLARACAO de PcD
(para Pessoas com Deficiéncia)

Eu, , abaixo
assinado, de nacionalidade , hascido em [ , N0 municipio de
, estado )

filno de e
de , estado civil

, residente e domiciliado a

CEP n° , portador da cédula de identidade n° , expedida em
||, érgdo expedidor , CPF n° , inscrito para o
cargo de , declaro,
sob as penas da lei, que sou deficiente e me enquadro na CID , € desejo

concorrer as vagas reservadas existentes, que vierem a surgir ou que forem criadas no prazo de validade

do Concurso Publico.

Observacao:
( ) Sou deficiente, mas NAO necessito de condicéo especial para realizacéo da Prova Objetiva.

(___) Sou deficiente e necessito de condicdo especial para realizagdo da Prova Objetiva. Necessito de

CONFORME LAUDO MEDICO.

Nestes termos, pede deferimento.

(Cidade/UF) , de de

ASSINATURA DO CANDIDATO

OBS: Esta solicitagao deve ser enviada via upload até o Ultimo dia de inscri¢céo obrigatoriamente com Laudo Médico, conforme disposto neste edital.
Essa solicitagdo somente tera validade com a assinatura.

CAMARA MUNICIPAL DE MUNHOZ / MG — CONCURSO PUBLICO — EDITAL n° 001/2023 Pagina 19 de 20



M [: J) CAMARA MUNICIPAL DE MUNHOZ - MG 3 :
i et CONCURSO PUBLICO PARA PREENCHIMENTO DE VAGAS
DEDALUS EDITAL N° 001/2023

CONCURSOS RETIFICADO CONFORME ERRATA 001

) ANEXO VI
DECLARAGAO PARA TRATAMENTO POR NOME SOCIAL

Eu,
(nome que consta no RG), abaixo assinado, de nacionalidade
, hascido em / / , portador da cédula de identidade n°
, expedida em / / , 6rgdo expedidor , CPF n°
, inscrito para o0 cargo de
: com ndamero de
inscrigéo , declaro nos termos do Art. 2, do Decreto n° 55.588 de 17 de Margo de

2010, que sou identificado(a), reconhecido(a) e denominado(a) em minha insercdo social pelo nome de

de modo que solicito a inclusdo e uso deste nome social em todas as

fases do certame para qual estou me candidatando, conforme ficha de inscricdo anexa, devendo ser o

Gnico nome a constar em toda e qualquer publicacéo referente a este certame.

(Cidade/UF) : de de

ASSINATURA DO CANDIDATO
(RECONHECER FIRMA)

OBS: Esta solicitagdo deve ser enviada via upload na area do candidato, ainda, tal solicitagdo somente terd validade com a assinatura e firma
reconhecida.
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