Prefeitura Municipal de Munhoz
Estado de Minas Gerais
CNPJ-18.675.934/0001-99

LEI COMPLEMENTAR N° 092 DE 28 DE MARCO DE 2017.

“Cria e extingue os cargos que menciona”

OTAVIO LUIZ DE SOUZA Prefeito Municipal de Munhoz, Estado de Minas Gerais,
usando das atribuicdes que lhe sdo conferidas pela Lei Organica do Municipio, faz
saber que a Camara Municipal de Vereadores aprovou e eu sanciono e promulgo a
seguinte Lei:

Art. 1°- Fica criado no quadro de Pessoal da Prefeitura Municipal de
Munhoz, o cargo de provimento efetivo, de Contador lotado na Secretaria de

Finangas
Art. 2°- As atribuicdes do Cargo de Contador sdo:

I- Organizar os servigos de contabilidade da Prefeitura, tragando o plano de contas,
o sistema de livros e documentos e o método de escrituragdo, para possibilitar o
controle contabil e orgamentario;

II-Supervisionar os trabalhos de contabilizagdo dos documentos, analisando-os e
orientando o seu processamento, adequando-os ao plano de contas, para assegurar
a correta apropriagao contabil;

III- Analisar, conferir, elaborar ou assinar balangos e demonstrativos de contas e
empenhos, observando sua correta classificacdo e langamento, verificando a
documentacdo pertinente, para atender a exigéncias legais e formais de controle;
IV- Controlar a execucdo orcamentdria, analisando documentos, elaborando
relatdrios e demonstrativos;

V- Controlar a movimentagdo de recursos, fiscalizando o ingresso de receitas,
cumprimento de obrigagdes de pagamentos a terceiros, saldos em caixa e contas
bancarias, para apoiar a administragdo dos recursos financeiros da Prefeitura;

VI- Analisar aspectos financeiros, contabeis e orcamentarios da execugdo de
contratos, convénios, acordos e atos que geram direitos e obrigagdes, verificando a

propriedade na aplicagao de recursos repassados, analisando clausulas contratuais,
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aplicavel;
VII-Analisar aspectos financeiros, contdbeis e orgamentarios da execugdo de fundos
municipais, verificando a correta aplicagdo dos recursos repassados, dando
orientagdo aos executores, a fim de assegurar o cumprimento da legislagao
aplicavel;
VIII- Analisar os atos de natureza orgamentaria, financeira, contabil e patrimonial,
verificando sua corregdo, para determinar ou realizar auditorias e medidas de
aperfeicoamento de controle interno;
IX- Planejar, programar, coordenar e realizar exames, pericias e auditagens, de
rotina ou especiais, bem como orientar a organizagdo de processos de tomadas de
contas,
emitindo certificado de auditoria, com a finalidade de atender a exigéncias legais;
X- Elaborar pareceres, informes técnicos e relatoérios, realizando pesquisas,
entrevistas, fazendo observagbes e sugerindo medidas para implantagao,
desenvolvimento e aperfeigoamento de atividades em sua drea de atuagao;
XI- Participar das atividades administrativas, de controle e de apoio referentes a
sua area de atuagao;
XII- Participar das atividades de treinamento e aperfeicoamento de pessoal técnico
e auxiliar, realizando-as em servico ou ministrando aulas e palestras, a fim de
contribuir para o desenvolvimento qualitativo dos recursos humanos em sua area
de atuacdo;
XIII- Participar de grupos de trabalho e/ou reunides com unidades da Prefeitura e
outras entidades publicas e particulares, realizando a estudos, emitindo pareceres
ou fazendo exposicbes sobre situagbes e/ou problemas identificados, opinando,
oferecendo sugestdes, revisando e discutindo trabalhos técnico-cientificos, para fins
de formulagdo de diretrizes, planos e programas de trabalho afetos ao Municipio;
XIV- Organizar dados para a proposta orgamentaria;
XV- Realizar outras atribuicdes compativeis com sua especializagdo profissional
proposta orcamentdria da Secretaria e do Fundo Municipal de Assisténcia Social a
ser encaminhada para apreciacdo e aprovagao do Conselho Municipal de Assisténcia
Social;

Art. 3°. A carga horaria do cargo mencionado no art. 1° da

presente Lei sera de 40H (quarenta horas) semanais.
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Art. 4°- Os vencimentos do cargo de Contador e de R$2.000,00

(dois mil reais).
Art. 5°- Os requisitos para provimento do cargo de Contador sao:
ensino superior em Contabilidade e registro no CRC (Conselho Regional de

Contabilidade).

Art. 6° - As despesas decorrentes da execugao desta Lei correrdo a

conta das dotagdoes orcamentarias consignadas no orgamento da Prefeitura.

Art. 7° - Fica extinto o cargo de Sub Diretor de Contabilidade criado
pela Lei Complementar 045/2008.

Art. 8°- Esta Lei Complementar entraréa em vigor na data de sua

publicacdo, revogando-se as disposigdes em contrario.

Prefeitura Municipal de Munhoz, 28 de margo de 2017.

iz de Souza

refeito Municipal
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