Camara Municipal de Munhoz

Estado de Minas Gerais
e-mail: camaramunhozcompraselicitacoes@hotmail.com

Situada & Rua Dom Otévio n°. 26 — Centro — Munhoz, MG
CEP: 37.620-000  Fone/fax (35) 3466-1166

EDITAL DE LICITACAO
PREAMBULO

PROCESSO LICITATORIO N°. 014/2017.
PREGAO PRESENCIAL N.° 001/2017.
TIPO: MENOR PRECO GLOBAL

OBJETO: CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA A CESSAO DE
DIREITO DE USO TEMPORARIO DE SOFTWARE INTEGRADO PARA GESTAO
ORCAMENTARIA, FINANCEIRA, ADMINISTRATIVA E CONTRATACAO DE
TREINAMENTO E ASSESSORIA TECNICA ESPECIALIZADA (CONFORME O
TERMO DE REFERENCIA)

DATA DA REALIZACAO: 01/06/2017.

HORARIO: 09h00min.

LOCAL: SALADE LICITACOES DA CAMARA MUNICIPAL DE MUNHOZ - MG.

O Presidente da Camara Municipal de Munhoz - MG, Sr. Joaquim Roberto da Silva, usando a
competéncia delegada, torna pablico que se acha aberta, nesta unidade, licitagdo na
modalidade PREGAO PRESENCIAL, do tipo MENOR PRECO POR GLOBAL exclusivo
para MEI, ME e EPP com a ressalva do disposto no inciso Il do art. 49 da Lei
Complementar n° 123 de 14 de dezembro de 2006, objetivando A CONTRATACAO DE
EMPRESA ESPECIALIZADA PARA A CESSAO DE DIREITO DE USO TEMPORARIO
DE SOFTWARE INTEGRADO PARA GESTAO ORCAMENTARIA, FINANCEIRA,
ADMINISTRATIVA E CONTRATACAO DE TREINAMENTO E ASSESSORIA
TECNICA ESPECIALIZADA que sera regida pela Lei Federal n° 10520, de 17 de julho de
2002, Decreto n° 043/10, de 20 de Agosto de 2010, aplicando-se subsidiariamente, no que
couberem, as disposi¢Oes da Lei Federal n° 8.666, de 23 de julho de 1993, com alteracoes
posteriores, e demais normas regulamentares aplicaveis a espécie.

A realizagdo da presente licitagdo justifica-se pelo fato de que o Departamento de
Administracdo necessita da CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA A
CESSAO DE DIREITO DE USO TEMPORARIO DE SOFTWARE INTEGRADO PARA
GESTAO ORCAMENTARIA, FINANCEIRA, ADMINISTRATIVA E CONTRATACAO
DE TREINAMENTO E ASSESSORIA TECNICA ESPECIALIZADA, nos seguintes
modulos:

Software de Contabilidade Publica e Tesouraria

Software de Planejamento de Governo

Software de Controle Interno

Software de Gestdo das Compras e Licitacdes e Registro de Precos
Software de Cotacdo Eletronica

Software de Gestdo do Almoxarifado

Software de Gestdo do Patrimoénio

Software de Gestdo de Gastos e Agenda da Frota Publica

Software de Gestao de Pessoal e Folha de Pagamento
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Para gerenciar os atos publicos em compras, or¢camento, contabilidade, frotas, tributos,
departamento pessoal (folha de pagamento), tesouraria, almoxarifado, entre outras areas para
que se possa garantir a fiscalizagao e gestdo dos atos publicos em conformidade com a lei de
responsabilidade fiscal, comunicando-se e possibilitando a prestacdo de contas junto ao
Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais.

A Assessoria Técnica Especializada consiste no suporte aos servidores municipais,
abrangendo além de davidas na utilizacdo em quaisquer softwares, orientacdes acerca dos
seguintes aspectos:

e Assessorar a aplicacdo da legislacdo federal, estadual e municipal nas atividades de
execucdo orcamentarias e financeiras desenvolvidas pelo Poder Executivo Municipal;

e Assessorar a elaboracdo dos projetos da lei do Plano Plurianual de Investimentos
(PPA), da Lei de Diretrizes Orcamentarias (LDO) e da Lei Orcamentaria Anual (LOA)
do Municipio;

e Assessorar a observancia de normas e procedimentos necessarios a elaboracdo e a
implementacdo dos orgamentos municipais, harmonizando-os com o plano plurianual;

e Assessorar a realizacdo de estudos e pesquisas concernentes ao desenvolvimento e ao
aperfeicoamento do processo orcamentario municipal;

e Acompanhar a execucdo orcamentaria e financeira, sem prejuizo da competéncia
atribuida aos 6rgdos da Administracdo Municipal,

e Auxiliar na consolidacdo das informacgdes orcamentarias das diversas esferas de
governo;

e Orientar o levantamento informacdes e subsidios para a formulacéo do planejamento
municipal e formulacdo de planos setoriais;

e Assessorar a elaboracdo de projetos de leis e decretos relacionados a abertura de
créditos adicionais do Municipio;

e Assessorar a elaboracdo da prestacdo de contas anual do municipio, observando os
prazos e as normas do Tribunal de Contas do Estado e demais 6rgaos responsaveis
pelo controle interno e externo;

e Assessorar a elaboracdo e o envio dos Relatérios de Gestdo Fiscal e Execucao
Orcamentéria nos termos da Lei Complementar 101/2000 (SIACE LRF e SISTN);

e Assessorar a geragdo de dados, conferéncia de arquivos, envio e validacdo da
Prestacio de Contas (SICOM) — Modulo Instrumento de Planejamento e
Acompanhamento Mensal,

e Assessorar a elaboracéo e o envio da Prestacdo de Contas Anual (SICONFI);

e Assessorar a elaboracéo e o envio bimestral do SIOPS e o envio anual do SIOPE;

e Assessoramento na publicagdo de dados referentes ao cumprimento da (Lei da
Transparéncia) em site proprio ou da Entidade Contratante.

A presente assessoria técnica especializada visa criar condicbes objetivas para 0
aprimoramento da acdo governamental. Busca-se com a assessoria, suprir as deficiéncias de
formacdo técnica do quadro de servidores. I1sso porque, na contratacdo destes servigos, o
Municipio contara com profissionais que se dedicardo a assessorar 0s servidores na realizacdo
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de atividades diversas no ambito da gestdo orcamentaria e financeira. Assim, estardo a
disposicdo conhecimentos legais e experiéncias necessarias ao desenvolvimento do trabalho
na Administracdo Municipal.

A Assessoria Técnica Especializada devera ocorrer através de atendimentos telefonicos,
consultas por e-mail, atendimentos via chat ou ainda através de Assessoria Técnica
Especializada na sede da Contratada ou Contratante, sendo que, neste Ultimo caso serd
solicitada a aprovada pela administracdo a pago conforme descriminado no ITEM 4 do Anexo
II “Proposta Comercial” do presente edital.

A proposta obedecera a especificacdes deste instrumento convocatério e anexo, que dele
fazem parte integrante.

Os documentos referentes ao Credenciamento, a habilitacdo e os envelopes contendo a
proposta serdo recebidos na Sala de Licitacdes, sito a Rua Dom Otavio, n° 26 - na cidade de
Munhoz, Estado de Minas Gerais, CEP n°. 37.620-000, até as 09h00min do dia 01 de Junho
de 2017.

A sessdo de processamento do pregdo sera realizada na Sala de LicitagcGes, sito na Sala de
LicitacOes, sito a Rua Dom Otavio, n° 26, Estado de Minas Gerais, iniciando-se no dia 01 de
Junho de 2017, e sera conduzido pelo Pregoeiro, Sr. Juliano César, com o auxilio da
Equipe de Apoio, composta por Marilaine Tozete Silva, Thais Ribeiro Branddo e Vinicius
Goncalves de Faria, designados nos autos do processo em epigrafe.

O edital de licitagdo podera ser adquirido junto a Divisdo de Licitagdes — Secdo de Gestdo de
Compras, até o dia 31 de Maio de 2017, localizada na no endereco fixado acima, da primeira
publicacdo do presente.

| -DO OBJETO:

Constitui o objeto da presente licitagio de CONTRATACAO DE EMPRESA
ESPECIALIZADA PARA A CESSAO DE DIREITO DE USO TEMPORARIO DE
SOFTWARE INTEGRADO PARA GESTAO ORCAMENTARIA, FINANCEIRA,
ADMINISTRATIVA E CONTRATACAO DE TREINAMENTO E ASSESSORIA
TECNICA ESPECIALIZADA nos seguintes modulos:

Software de Contabilidade Publica e Tesouraria

Software de Planejamento de Governo

Software de Controle Interno

Software de Gestdo das Compras e Licitacdes e Registro de Pregos
Software de Cotagdo Eletronica

Software de Gestdo do Almoxarifado

Software de Gestdo do Patrimonio

Software de Gestdo de Gastos e Agenda da Frota Publica

Software de Gestéo de Pessoal e Folha de Pagamento
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Para o Departamento de Administracdo conforme descricdo, caracteristicas, prazos e demais
obrigacgOes e informagdes constantes no Termo de Referéncia do Anexo | deste Edital, que
dele faz parte integrante.

Il - DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO:

Poderdo participar desta licitacdo pessoas juridicas do ramo pertinente ao objeto licitado, que
se enquadrem, na forma da Lei, como MEI, ME ou EPP, que atendam as condi¢fes de
habilitacdo estabelecidas neste instrumento convocatorio, salvo o ndo comparecimento de no
minimo 3 (trés) fornecedores competitivos enquadrados naquelas condi¢des, sediados local ou
regionalmente e capazes de cumprir as exigéncias estabelecidas no instrumento
convocatorio, hipétese em que serd permitida a participacdo das demais empresas.

a) A participacdo deste certame implica em total aceitacéo de todas as condigdes estabelecidas
neste instrumento convocatorio;

b) Ndo podera participar ainda da presente licitacdo empresa:

1- que estiver incursa nas penalidades previstas no art. 12 da Lei Estadual n® 14.187/02, no
art. 7° da Lei Federal n°® 10.520/02 e art. 87, incisos 111 e 1V, da Lei n° 8.666/93;

2- em consorcio;

3- com faléncia declarada, em liquidacdo judicial ou extrajudicial,

4- que tenha funciondario ou membro da Administracdo deste Municipio, mesmo
subcontratado, como dirigente, acionista detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital

com direito a voto, controlador ou responsavel técnico.

5- A observancia das vedacdes do item anterior € de inteira responsabilidade do licitante que,
pelo descumprimento, se sujeita as penalidades cabiveis.

111 - DO CREDENCIAMENTO:

Para o credenciamento deverdo ser apresentados por fora dos envelopes, os seguintes
documentos:

a) Tratando - se de representante legal, o estatuto social, contrato social ou outro instrumento
de registro empresarial, registrado na Junta Comercial, no qual estejam expressos seus
poderes para exercer, direitos e assumir obrigacdes em decorréncia de tal investidura;

b) Tratando-se de procurador, o estatuto social, contrato social ou outro instrumento de
registro empresarial, registrado na Junta Comercial, o instrumento de procuragdo publica ou
particular (modelo Anexo Il1) do qual constem poderes especificos para formular lances,
negociar preco, interpor recursos e desistir de sua interposicdo e praticar todos os demais atos


mailto:camaramunhozcompraselicitacoes@hotmail.com

Camara Municipal de Munhoz

Estado de Minas Gerais
e-mail: camaramunhozcompraselicitacoes@hotmail.com

""N“°‘ «,s Situada & Rua Dom Otavio n°. 26 — Centro — Munhoz, MG
CEP: 37.620-000  Fone/fax (35) 3466-1166
pertinentes ao certame acompanhado do correspondente documento, dentre os indicados na
alinea “a” que comprovem os poderes dos mandantes para outorga.

c) O representante legal e o procurador deverao identificar-se exibindo documento oficial de
identificacéo que contenha foto.

d) Serd admitido apenas 01 (um) representante para cada licitante credenciada.

e) A auséncia do credenciado, em qualquer momento da sessdo, importara a imediata exclusédo
da licitante por ele representada, salvo autorizacdo expressa do Pregoeiro.

f) A auséncia da documentagdo referida ou a apresentacdo em desconformidade com as
exigéncias previstas impossibilitard a manifestacdo da proponente neste PREGAO.

g) As empresas para usufruir dos beneficios que as Microempresas e Empresas de Pequeno
Porte, deverdo apresentar junto ao credenciamento, DECLARACAO DE CONDICAO DE
ME OU EPP (modelo Anexo VII), acompanhada da Certiddo Simplificada de Enquadramento
emitida pela Junta Comercial, devendo a Gltima ser datada dos ultimos 60 (sessenta) dias.

h) Desenvolvido o CREDENCIAMENTO das proponentes que comparecerem, O
PREGOEIRO declarara encerrada esta fase/etapa.

i) Anexo 11 do edital.

j) Os documentos necessarios o credenciamento deverdo ser apresentados em original, por
qualquer processo de coOpia autenticada por tabelido de notas ou cépia acompanhada do
original para autenticacdo pelo Pregoeiro (a) ou por membro da Equipe de Apoio durante a
sessao do Pregéo.

IV - DA FORMA E APRESENTACAO DA DECLARACAO DE PLENO
ATENDIMENTO AOS REQUISITOS DE HABILITACAO, DA PROPOSTA E DOS
DOCUMENTOS DE HABILITACAO:

A declaracdo de pleno atendimento aos requisitos de habilitacdo de acordo com o modelo
estabelecido no (Anexo I1l) do Edital devera ser apresentada por fora dos envelopes 01 e 02
juntamente com os documentos de Credenciamento.

a) A auséncia da referida declaracdo e/ou dos documentos constantes do Item Il ou a
apresentacdo em desconformidade com a exigéncia prevista causara a inviabilizacdo da
participacdo da proponente neste pregdo, impossibilitando, em consequéncia, o0 recebimento
dos ENVELOPES PROPOSTA DE PRECO (1) E DOCUMENTOS DE HABILITACAO (2).

b) A proposta e os documentos para habilitacdo deverdo ser apresentados, separadamente, em
02 envelopes fechados e indevassaveis, contendo em sua parte externa, além do nome da
proponente, 0s seguintes dizeres:


mailto:camaramunhozcompraselicitacoes@hotmail.com

Camara Municipal de Munhoz

Estado de Minas Gerais
e-mail: camaramunhozcompraselicitacoes@hotmail.com
Situada @ Rua Dom Otavio n°. 26 — Centro — Munhoz, MG
CEP: 37.620-000 Fone/fax (35) 3466-1166

Envelope n°. 01 — Proposta

Pregdo Presencial n°. 001/2017

Processo Licitatorio n°. 014/2017

Data de Abertura: 01/06/2017 - Horario de abertura: 09h00min

Envelope n°. 02 — Habilitacao

Pregdo Presencial n°. 001/2017

Processo Licitatorio n°. 014/2017

Data de Abertura: 01/06/2017 - Horario de abertura: 09h00min

A proposta devera conter:

Descrigéo dos servigos, conforme especificagdes constantes no Anexo I;
Marca ou origem dos servigos ofertados;

Preco unitario dos servicos;

Preco total dos servicos.

Preco global dos servigos

E vedada a imposicdo de condigbes ou apresentacio de opgdes, somente sendo admitidas
propostas que ofertem apenas uma origem, uma marca e um pre¢o para cada item licitado.

O preco deveré ser cotado considerando-se:
A prestacdo dos servicos de acordo com as exigéncias contidas no edital e contrato
administrativo, incluidos os valores de quaisquer gastos ou despesas com transporte, tributos,

fretes, 6nus previdenciarios e trabalhistas, sequros e outros encargos ou acessorios;

Os precos devem ser expressos em moeda corrente do pais, em numeral, com 2 (duas) casas
decimais.

4.5. Toda a especificacdo estabelecida para o objeto sera tacitamente aceita pelo licitante, no
ato da entrega de sua proposta comercial.

V- DO CONTEUDO DO ENVELOPE PROPOSTA:

a) A proposta deverd ser elaborada em papel timbrado da empresa e redigida em lingua
portuguesa, salvo quanto as expressdes técnicas de uso corrente, com suas paginas numeradas
sequencialmente, sem rasuras, emendas, borrdes ou entrelinhas e ser datada e assinada pelo
representante legal da licitante ou pelo procurador, juntando-se a procuragao.

b) Os documentos necessarios a habilitacdo deverdo ser apresentados em original, por
qualquer processo de coOpia autenticada por tabelido de notas ou cépia acompanhada do
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original para autenticacdo pelo(a) Pregoeiro(a) ou por membro da Equipe de Apoio durante a
sessao do Pregéo..

c) Serdo consideradas desclassificadas/inabilitadas as pregoantes que deixarem de apresentar
a documentacdo solicitada ou a apresentarem com vicios, ressalvado o previsto no Art. 43 da
Lei Complementar n® 123/2006.

Ndo serd admitida, em hipdtese alguma, complementacdo ou retificacdo posterior da
documentacéo apresentada, ressalvada o previsto no art. 43 da Lei 123/2006.

A proposta de preco devera conter os seguintes elementos:

1) Nome, endereco, CNPJ e inscricdo estadual/municipal;

2) NUmero do processo e do Pregéo;

3) Preco por item e o preco total, em moeda corrente, nacional, em algarismo e por extenso,
apurado a data de sua apresentacdo, sem inclusdo de qualquer encargo financeiro ou previsao
inflacionaria. Nos precgos propostos deverdo estar incluidos, além do lucro, todas as despesas e
custos, como por exemplo: transportes, fretes, tributos de qualquer natureza e todas as
despesas, diretas ou indiretas, relacionadas com a execu¢do do objeto da presente licitacdo,
contendo descricdo completa dos servigos conforme Termo de Referéncia (ANEXO 1);

4) Prazo de validade da proposta de, no minimo, 60 (sessenta) dias;

5) Dados do Banco, agéncia e conta corrente do licitante participante;

VI - DO CONTEUDO DO ENVELOPE DOCUMENTOS PARA HABILITACAO:

O Envelope “Documentos de Habilitagio” devera conter os documentos a seguir
relacionados os quais dizem respeito a:

VII - CAPACIDADE JURIDICA (art. 28 da Lei Federal n° 8.666/93):

a) Certificado de Registro Empresarial, no caso de firma individual, acompanhado de CPF e
RG.

b) Ato Constitutivo (estatuto ou contrato social), acompanhado das alteracdes posteriores, no
caso de inexisténcia de Contrato consolidado, devidamente registrado na Junta Comercial, em
se tratando de Sociedades Empresariais, no caso de Sociedade por Acdes, acompanhado da
ata arquivada da assembleia da ultima eleicdo da diretoria e no caso de Sociedades Simples,
acompanhado de alteragdes e prova de diretoria em exercicio;

c) Decreto de Autorizacdo, ato de registro ou autorizacdo de funcionamento de 6rgéo
competente, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira.
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VIl - REGULARIDADE FISCAL (art.29 da Lei Federal n° 8666/93):

a) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);

b) Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes da Fazenda Municipal referente a atividade
de prestacdo de servigcos do ramo e compativel com o objeto contratual,

c) Certiddo Conjunta Negativa de Débitos Relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da
Unido;

d) Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual,
e) Certiddo Negativa de Débitos Municipais; 29 111 da Lei 8.666/93;

f) Certificado de Regularidade de situacdo (CRF), perante o Fundo de Garantia do Tempo de
Servigo (FGTYS);

g) Prova de regularidade perante o INSS, por meio de certiddo em vigor expedida pelo
Instituto Nacional de Seguridade Social, demonstrando situacdo regular no cumprimento dos
encargos sociais instituidos por lei;

h) Certiddo negativa de débitos trabalhistas (CNDT);

i) Caso ocorra a participacdo de Microempresas ou Empresas de pequeno porte, devera ser
observado o seguinte:

e As licitantes que se declararem microempresas ou empresas de pequeno porte, nos termos
da Lei Complementar 123/2006, juntamente com a documentacédo relativa a habilitacdo, de
acordo com modelo contido no Anexo VII, ndo poderdo ser inabilitadas em razdo de
irregularidades quanto aos documentos fiscais apresentados.

e Para comprovacdo da regularidade fiscal, no caso de micro empresa e empresas de
pequeno porte, sera levado em consideracdo o que determina o art. 43, § 1° e § 2° da Lei
123/2006 (Estatuto nacional da micro e da empresa de pequeno porte), qual seja:

Art. 43. As microempresas e empresas de pequeno porte, por ocasidao da participacdo em
certames licitatorios deverdo apresentar toda a documentacdo exigida para efeito de
comprovacdao de regularidade fiscal, mesmo que esta apresente alguma restricéo.

§ 1° Havendo alguma restricdo na comprovacdo da regularidade fiscal, sera assegurado o
prazo de 5 (cinco) dias uteis, cujo termo inicial correspondera ao momento em que 0
proponente for declarado o vencedor do certame, prorrogavel por igual periodo, a critério
da administracdo publica, para a regularizacdo da documentacdo, pagamento ou
parcelamento do débito e emisséo de eventuais certiddes negativas ou positivas com efeito de
certiddo negativa.
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§ 2° A ndo regularizacdo da documentacdo, no prazo previsto no § 1° deste artigo,
implicara decadéncia do direito a contratacdo, sem prejuizo das sanc@es previstas no art. 81
da Lei n® 8.666, de 21 de junho de 1993, sendo facultado a Administracdo convocar 0s
licitantes remanescentes, na ordem de classificacdo, para a assinatura do contrato, ou
revogar a licitagdo.

A prorrogacao do prazo para a regularizacao fiscal dependera de requerimento, devidamente
fundamentado, a ser dirigido ao(a) Pregoeiro(a).

Entende-se por tempestivo o requerimento apresentado nos 5 (cinco) dias Uteis inicialmente
concedidos.

A ndo regularizacdo da documentagao, no prazo previsto neste item, implicara decadéncia do
direito a contratagdo, sem prejuizo das sancdes previstas no art. 81 da Lei Federal n°
8.666/93, sendo facultado ao(a) Pregoeiro(a) convocar os licitantes remanescentes, na ordem
de classificacdo, nos termos do item 8.7.5 deste edital, ou submeter o processo a Autoridade
Competente para revogacao.

Obs: a Certiddo Negativa de Débitos com o INSS foi unificada a Certiddo Conjunta Negativa
de Débitos Relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido, conforme Portaria
Conjunta RFB/PGFN N° 1751 DE 02/10/2014.

Serdo aceitas certiddes negativas e positivas com efeitos negativos.

IX - QUALIFICACAO TECNICA (art.30 da Lei Federal n° 8666/93):

81°. Atestado de Capacidade Técnica fornecido por pessoa juridica de direito publico ou
privado, em papel timbrado, comprovando a cessdo de direito de uso (locacdo) dos sistemas
integrados que compdem o objeto dessa licitacdo;

a) O licitante deverd ainda apresentar juntamente com o Atestado que se refere no 81°, os
Recibos de Remessa dos seguintes madulos:

. Médulo de Instrumento de Planejamento;
. Médulo de Acompanhamento Mensal;

. Mddulo do Balancete;

. Mddulo da Folha de Pagamento;

Observacao: O Modulo Instrumento de Planejamento deverd ser referente ao exercicio
corrente e 0os demais Modulos deverdo ser referentes ao ultimo més com data de envio
encerrada, de acordo com o cronograma de envio estabelecido pelo TCEMG para 0 exercicio
corrente.

b) Somente sera obrigatéria a entrega do Recibo de Remessa do Mdédulo de Instrumento de
Planejamento se 0 Atestado que se refere no §1° for de érgdo do executivo;
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§ 2°. O(s) atestado(s) de capacidade técnica mencionado (s) no §1°. devera (do) atestar todos
0s sistemas e assessoria técnica especializada que compdem o objeto desta licitacdo, conforme
modelo do Anexo IX, ou caso o licitante opte por modelo préprio devera obrigatoriamente,
conter no minimo todas as informacdes constantes no referido Anexo IX podendo, também,
serem apresentados tantos atestados quantos necessarios para abranger todos os sistemas e
assessoria técnica especializada desta licitagao;

8 3° Termo de Vistoria, fornecido pela administracdo, comprovando que o interessado
realizou a visita técnica, tomando conhecimento de todas as informacdes e das condicdes
locais para o cumprimento das obrigacdes objeto da licitagéo.

Justificativa: A finalidade da visita € o conhecimento das areas envolvidas e suas estruturas
organizacionais, a infraestrutura de T1 existente (rede, terminais, servidores, banco de dados e
sistemas e programas de computador existentes), conhecer e dimensionar a demanda de
treinamento e quantidade de servidores a serem capacitados, necessarias para realizar a
implantacdo bem como demais esclarecimentos que a licitante julgar necessarios para a futura
execucdo do objeto.

As visitas técnicas deverdo acontecer até o dia anterior a abertura das proposta, devendo a
empresa efetuar 0 agendado da visita pelo e-mail
camaramunhozcompraselicitacoes@hotmail.com com o Departamento de Administracéo,
com antecedéncia minima de 24 (vinte e quatro) horas. A visita ocorrerd entre 13:00hs as
17hs do dia marcado sendo acompanhado do responsavel pelo setor de Compras e Licitacdes
e/ou Diretor de Administracdo e/ ou Contador da Camara. Apds a realizacdo da visita, serd
fornecido ao licitante o Termo de Vistoria emitido pela Camara Municipal de Munhoz/M.G.

O (a) Pregoeiro (a) e a equipe de apoio efetuardo consulta ao site da Receita Federal na
internet para certificacdo sobre a regularidade da inscricdo da empresa no Cadastro Nacional
de Pessoa Juridica - CNPJ, em observancia a legislacdo pertinente, confirmando, ainda, a
autenticidade dos demais documentos extraidos pela internet, junto aos sites dos 6érgaos
emissores, para fins de habilitagéo.

Procedida a consulta, serdo impressas declaragdes comprovantes da autenticidade dos
documentos, que serdo juntadas aos autos do processo licitatério.

Sob pena de inabilitacdo, todos os documentos apresentados para habilitacdo deverdo estar em
nome do licitante e, preferencialmente, com nimero do CNPJ e endereco respectivo,
observando-se que:

e Se o licitante for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz;

e Se o licitante for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial;

e Se o licitante for matriz, e 0 executor do contrato for filial, a documentacdo devera ser
apresentada com CNPJ da matriz e da filial, simultaneamente;
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e Serdo dispensados da filial aqueles documentos que, pela prépria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

Os documentos exigidos neste edital poderdo ser apresentados em original ou por qualquer
processo de cdpia legivel, autenticada por cartério competente, com excecdo dos extraidos
pela internet, com vigéncia plena na data fixada para sua apresentacao.

Serdo admitidas fotocdpias sem autenticacdo cartorial, desde que 0s respectivos originais
sejam apresentados ao (a) Pregoeiro(a) ou a Equipe de Apoio para autenticacdo das referidas
copias durante a sessdo do Pregéo.

Os documentos mencionados neste Titulo ndo poderdo ser substituidos por qualquer tipo de
protocolo, ou apresentados por meio de discos magnéticos.

A auséncia de documento ou a apresentacdo dos documentos de habilitacdo em desacordo
com o previsto neste Titulo inabilitara o licitante, sendo examinado o lance ou proposta
subsequente.

Os documentos que ndo possuirem em seu corpo a data de validade, serdo considerados
validos pelo prazo de 60 (sessenta) dias, a contar da data de sua emisséo.

X _— QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA (art. 31 da Lei Federal n°
8666/93):

a) Certidao negativa de faléncia ou concordata expedida pelo distribuidor da sede da pessoa
juridica ou domicilio da pessoa fisica, maximo 30 (trinta) dias de emissao;

b) Balanco patrimonial e demonstracdes contabeis do exercicio de 2016, devidamente
registrado na Junta Comercial, que comprovem a boa situacdo financeira da empresa, vedada
a sua substituicdo por balancetes ou balangos provisorios, podendo ser atualizados por indices
oficiais quando encerrado ha mais de 3 (trés) meses da data de apresentacdo da proposta.

c) Comprovagdo de que a licitante esta em boa situacdo financeira, através da apresentacdo
dos seguintes indices:

INDICE DE LIQUIDEZ CORRENTE (ILC) IGUAL OU SUPERIOR A 1,0 (UM) OBTIDO
PELA FORMULA:

ILC =AC
PC

INDICE DE LIQUIDEZ GERAL (ILG) IGUAL OU SUPERIOR A 1,0 (UM) OBTIDO
PELA FORMULA:

ILG=AC+RLP
PC+ELP
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ONDE:

AC= ATIVO CIRCULANTE
PC=PASSIVO CIRCULANTE

RLP= REALIZAVEL A LONGO PRAZO
ELP= EXIGIVEL A LONGO PRAZO
PC= PASSIVO CIRCULANTE

ELP= EXIGIVEL A LONGO PRAZO
AT= ATIVO TOTAL

d) As empresas Licitantes deverdo apresentar memorial de calculo dos indices utilizados com
as assinaturas do representante legal e do contador responsavel, com indicacdo do CRC;

e) As empresas de Sociedade Andnima (S/A) deverdo apresentar a publicacdo do balango em
diario oficial, enquanto que as Sociedades por Quotas Limitadas (LTDA) deverdo apresentar
cbpia do balanco extraido do livro didrio devidamente registrado na Junta Comercial.

f) Caso a empresa possua menos de 01 (um) ano de constituicdo, devera apresentar o
Balanco de Abertura devidamente registrado na Junta Comercial, e demonstrar a boa situacédo
financeira da empresa através do memorial de calculo exigido no item c.

g) Caso a situacdo financeira da empresa tenha se modificado no curso do presente ano, sera
admitido a apresentacdo de Balanco Intermediario, devidamente registrado na Junta
Comercial, comprovando a atual situacdo financeira da empresa e o atendimento aos indices
especificados acima, juntamente com o balango anual.

SUBSTITUICAO DE DOCUMENTOS:

Fica isento da apresentacdo das documentacdes o licitante que apresentar o Certificado de
Registro Cadastral — C.R.C., emitido pela Camara Municipal de Munhoz/M.G, devendo ser
apresentadas as declaragdo e observado o prazo de validade dos documentos constantes no
cadastro na data do presente pregdo, dando conta da obediéncia das exigéncias dos artigos 27
combinado com o artigo 37, ambos da Lei Federal n°® 8666/93, assegurado ao j& cadastrado o
direito de apresentar a documentacdo atualizada e regularizada na propria sessio. E
assegurado ainda aos demais licitantes o direito de acesso aos documentos constantes do
C.R.C., na fase de recurso.

Xl — OUTRAS COMPROVACOES:

Declaracdo elaborada em papel timbrado e subscrita pelo representante legal da licitante,
assegurando o cumprimento ao art. 27 da Lei Federal n° 8666/93 e art. 7°, XXXIII, da
Constituicdo Federal (Anexo V), bem como a inexisténcia de impedimento legal para licitar
ou contratar com a administracdo (Anexo VI);

e Declaracdo relativa ao cumprimento do disposto no inciso XXXIIl do Artigo 7° da
Constituicdo e na Lei n° 9.854, de 27 de outubro de 1.999 (Anexo V).
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e Declaracdo de lIdoneidade, Inexisténcia de fato impeditivo e de suspensdo para Contratar
com a Administracdo Publica Federal, Estadual ou Municipal. (Anexo VI);

X1l — DAS RESTRICOES DE PARTICIPACAO:

Encontram-se impedidos de participar do presente certame 0s interessados que estejam
cumprindo as sangdes dos incisos 111 e 1V do Artigo 87 da Lei Federal n® 8666/93, com
suas alteracOes posteriores:

a) Estejam sob o regime de faléncia decretada ou concordataria;

b) Tenham sido declaradas inidéneas e/ou suspensos por qualquer 6rgdo publico federal,
estadual e municipal;

c¢) Funcionem sob regime de consorcio ou grupo de empresas nacionais ou estrangeiras com
subcontratacdo ou formas assemelhadas;

d) Entre cujos dirigentes, gerentes, acionistas ou detentoras de mais de 5% (cinco por cento)
do capital com direito a voto ou controladores, responsaveis técnicos ou subcontratados, haja
alguém que seja dirigente, funcionario ou servidor pablico municipal;

e) Os impedimentos acaso existentes deverdo ser declarados pela empresa licitante sob pena
de responsabilidade administrativa e penal cabiveis, conforme legislagdo vigente.

X111 — DO PROCEDIMENTO E DO JULGAMENTO:

Apo6s o encerramento do credenciamento e identificacdo dos representantes das empresas
licitantes, o Pregoeiro declarara aberta a sessdo do Pregdo, oportunidade em que ndo mais se
aceitara novos licitantes, dando-se inicio ao recebimento dos envelopes contendo a Proposta
Comercial e os Documentos de Habilitacao.

Aberta a sessdo, 0s representantes credenciados entregardo o0s envelopes contendo a
Documentagdo de Habilitagdo e a Proposta Comercial e, separadamente, declaracao,
conforme modelo do Anexo Ill, dando ciéncia de que cumprem plenamente 0s requisitos de
habilitacdo, a teor do art. 4°, VII da Lei Federal n°® 10.520/02, sob pena de responsabilizagéo,
nos termos da lei.

Os licitantes que enviarem os envelopes, “Documentagdo de Habilitacdo” e “Proposta
Comercial”, sem representante credenciado, deverdo encaminhar, em envelope separado, a
declaracéo acima.

A Administracdo ndo se responsabilizara por envelopes e documentos enderecados via postal
ou por outras formas, ou, ainda, entregues em locais diversos da sede da Camara Municipal de
Munhoz/M.G, e que, por isso, ndo sejam protocolizados ou recebidos no prazo legal.
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Classificagdo das Propostas Comerciais:

O critério de julgamento serd 0 de MENOR PRECO GLOBAL, desde que observadas as
especificacbes e demais condicOes estabelecidas neste Edital e seus anexos.

Sera desclassificada a proposta que:
Nao se refira a integralidade do objeto;
N&o atenda as exigéncias estabelecidas no Edital ou em diligéncia;

Apresente precos simbdlicos, irrisérios ou de valor zero, incompativeis com 0s precos de
mercado acrescidos dos respectivos encargos, exceto quando se referirem a materiais e
instalacOes de propriedade do licitante, para os quais ele renuncie a parcela ou a totalidade da
remuneracdo; ou superestimados ou manifestamente inexequiveis, assim considerados nos
termos do disposto no art. 44, 8 3° e art. 48, Il da Lei Federal n° 8.666/93.

Se o(a) Pregoeiro(a) entender que o preco é inexequivel, fixard prazo para que o licitante
demonstre a exequibilidade de seu preco por meio de planilha de custos ou outros
documentos.

N&do havendo a comprovacdo da exequibilidade do preco a proposta sera desclassificada,
sujeitando-se o licitante as san¢des legais.

Na andlise das propostas ndo seréa considerada qualquer oferta de vantagem.

O(a) Pregoeiro(a), no julgamento das propostas, podera desconsiderar evidentes falhas
formais sanaveis que ndo afetem o seu contetdo.

O(a) Pregoeiro(a), apds a abertura das Propostas Comerciais, procederd a verificacdo de sua
conformidade com os requisitos estabelecidos no Edital, a consequente desclassificacdo das
propostas em desacordo e a divulgacdo dos precos cotados pelos licitantes.

Na hipdtese de ser necessaria a realizagdo de diligéncias para comprovacao da exequibilidade
dos precos, a sessdo podera ser suspensa, sendo agendada nova data e horario para sua
continuidade.

O(a) Pregoeiro(a) classificara, para a etapa de lances, o autor da proposta de menor preco e
aqueles que tenham apresentado propostas em valores sucessivos e superiores em até 10%
(dez por cento), relativamente a de menor preco.

Se ndo houver no minimo 3 (trés) propostas comerciais nas condigdes definidas neste item,
o(a) Pregoeiro(a) classificara as melhores propostas subsequentes, até 0 maximo de 3 (trés),
para que seus autores participem dos lances verbais, quaisquer que sejam os precos oferecidos
nas propostas apresentadas.
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Lances Verbais:

Aos licitantes classificados, sera dada a oportunidade de nova disputa, por meio de lances
verbais e sucessivos, de valores distintos e decrescentes, a partir do autor da proposta
classificada de maior preco e os demais, em ordem decrescente de valor.

a) Selecdo da proposta de menor preco e as demais com precos até 10% superiores aquela;

b) Ndo havendo pelo menos 03 (trés) precos na condicdo definida na alinea anterior, serdo
selecionadas as propostas que apresentarem 0s menores pre¢os, até 0 maximo de 03 (trés);

c) No caso de empate nos pregos, serdo admitidas todas as propostas empatadas,
independentemente do nimero de licitantes;

d) O Pregoeiro (a) convidard individualmente os autores das propostas selecionadas a
formular lances de forma sequencial, a partir do autor da proposta de maior preco e os demais
em ordem decrescente de valor, decidindo-se por meio de sorteio no caso de empate de
pregos;

e) A licitante sorteada em primeiro lugar podera escolher a posi¢do na ordenacéo de lances em
relacdo aos demais empatados, e assim sucessivamente até a definicdo completa da ordem de
lances;

f) Os lances deverdo ser formulados em valores distintos e decrescentes, inferiores a proposta
de menor preco, aplicavel inclusive em relagéo ao primeiro;

g) A etapa de lances serd considerada encerrada quando todos os participantes dessa etapa
declinarem da formulacgéo de lances;

h) Encerrada a etapa de lances, serdo classificadas as propostas selecionadas e ndo
selecionadas para a etapa de lances, na ordem crescente dos valores, considerando-se para as
selecionadas o Ultimo preco ofertado;

i) O Pregoeiro (a) poderad negociar com o autor da oferta de menor valor com vistas a reducéo
do preco;

j) Apds a negociacao, se houver o Pregoeiro (a) examinara a aceitabilidade do menor preco,
decidindo motivadamente a respeito;

I) O criteério de aceitabilidade dos precos ofertados sera o de compatibilidade com os precos
dos insumos e salérios praticados no mercado, coerentes com o objeto ora licitado, acrescidos
dos respectivos encargos sociais e beneficios e despesas indiretas;

m) O Pregoeiro (a) podera, a qualquer momento, solicitar as licitantes a composicdo de
precos unitarios dos servicos a serem prestados, bem como os demais esclarecimentos que
julgar necessario;
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n) A aceitabilidade serd aferida a partir dos precos de mercado vigente na data proxima a
apresentacdo das propostas apuradas mediante pesquisa realizada pelo 6rgao licitante, que
sera juntada aos autos por ocasido do julgamento;

0) Considerada aceitavel a oferta de menor preco, serd aberto o envelope contendo 0s
documentos de habilitacdo de seu (s) autor (es), apds encerrada a etapa de lances de todos os
itens e classificadas todas as propostas:

e Se duas ou mais propostas, em absoluta igualdade de condicbes, ficarem empatadas, sera
realizado sorteio em ato publico, para definir a ordem de apresentacdo dos lances.

e A desisténcia em apresentar lance verbal, quando convocado pelo Pregoeiro, implicard na
exclusdo do licitante da etapa de lances verbais e na manutencao do Ultimo prego apresentado
pelo licitante, para efeito de posterior ordenacdo das propostas.

e Caso ndo se realizem lances verbais, sera verificada a conformidade entre a proposta
escrita de menor preco e o valor estimado da contratacao.

e Em havendo apenas uma oferta e desde que atenda a todos os termos do edital e que seu
preco seja compativel com o valor estimado da contratacdo, esta podera ser aceita.

¢ Nao havendo mais licitantes interessados em apresentar lances, estara encerrada a etapa de
lances.

Lei Complementar n® 123/2006:

e Apés a fase de lances, se a proposta mais bem classificada nao tiver sido ofertada por ME
ou EPP enquadrada nos termos da Lei Complementar n® 123/2006, e houver proposta
apresentada por ME ou EPP com valor até 5% (cinco por cento) superior ao melhor preco,
estara configurado o empate previsto no art. 44, § 2° da Lei Complementar n°® 123/06.

e Ocorrendo o empate e comprovada a condi¢cdo de ME ou EPP, na fase de credenciamento
dos licitantes, proceder-se-a da seguinte forma;

e A ME ou EPP a mais bem classificada sera convocada para, no prazo de 5 (cinco) minutos,
apresentar nova proposta de preco inferior aquela considerada classificada em 1° lugar no
certame, sob pena de preclusdo do exercicio do direito de preferéncia.

e Caso a ME ou EPP mais bem classificada, em situacdo de empate ficto, utilize seu direito
de preferéncia, na forma do item anterior, sera classificada em primeiro lugar e dar-se-a
prosseguimento a sessao.

e Se a ME ou EPP mais bem classificada ndo exercer seu direito de preferéncia, na forma do
subitem anterior, serdo convocadas as demais ME ou EPP remanescentes, cujas propostas
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estiverem no limite estabelecido na Lei 123/06, na ordem de classificacdo, para o exercicio do
direito de preferéncia.

e No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas ME ou EPP que se encontrem
nesse limite, sera realizado sorteio, entre essas empresas, para definir a que primeiro podera
apresentar novo lance;

¢ Nao havendo ME ou EPP, em situagdo de empate ficto, que utilize o direito de preferéncia,
sera declaracdo vencedor aquele que estiver apresentado melhor lance na sessdo do Pregao;

e Sera classificado em primeiro lugar o licitante que, ao final da etapa de lances, apds
aplicacdo do direito de preferéncia instituido pela Lei Complementar n® 123/06, ofertar o
menor preco.

Encerramento etapa competitiva:

Declarada encerrada a etapa competitiva e ordenadas as ofertas, o(a) Pregoeiro(a) examinara a
aceitabilidade da primeira classificada, quanto ao objeto e valor, decidindo motivadamente a
respeito.

O (a) Pregoeiro (a) podera formular contraproposta ao licitante que ofertou o lance de menor
preco, para que possa ser obtida melhor proposta, bem como decidir sobre sua aceitacéo.

Se a oferta de menor preco for considerada aceitavel, sera aberto o envelope “Documentagdo
de Habilitagao” do licitante que a tiver formulado, para confirmagao de sua habilitacgao.

Constatado o atendimento das exigéncias fixadas no Edital, o licitante sera declarado
vencedor.

No caso de desclassificacdo da proposta de menor preco ou inabilitacdo do licitante, o (a)
Pregoeiro (a) examinard a proposta ou lance subsequente, verificando a sua aceitabilidade e
habilitacdo do licitante, na ordem de classificacdo e, assim, sucessivamente, até a apuragdo de
uma proposta ou lance que atenda as exigéncias deste Edital.

Nessa etapa o(a) Pregoeiro(a), também, poderd negociar o preco com o licitante, para que
sejam obtidas melhores condi¢cdes para a Administracdo, sendo o respectivo licitante
declarado vencedor.

Existindo ME ou EPP remanescente, no intervalo do empate ficto, ocorrendo a hipétese do
caput, sera declarada a proposta originalmente vencedora.

Caso seja necessario, o(a) Pregoeiro(a) podera suspender a sessdo do Pregdo, a qualquer
momento, para realizacdo de diligéncias, designando nova data para sua continuidade, ficando
intimados, no mesmo ato, os licitantes presentes.
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Lavrar-se-a ata circunstanciada da sessdo, com registro de todos os atos do procedimento e
das ocorréncias relevantes, assinada pelo(a) Pregoeiro(a), Equipe de Apoio e pelos licitantes.

O licitante que desistir da proposta apds a classificagdo das propostas deverd justificar
comprovadamente as razdes do feito, podendo ser aplicada multa de R$ 1.500,00 (um mil e
quinhentos reais) por item que desistir.

Ao final da sessdo, caso ndo haja intencédo de interposicao de recurso e o preco final seja igual
ou inferior ao previsto para a contratacdo dos servicos sera feita, pelo Pregoeiro, a
adjudicacéo ao licitante declarada vencedor do certame e encerrada a reunido. Posteriormente,
0 processo, devidamente instruido, serd encaminhado para a Autoridade competente para
homologacao e subsequente contratagéo.

Decididos os recursos ou transcorrido in albis 0 prazo para sua interposicdo, o Pregoeiro
devolvera, aos licitantes, julgados desclassificados em todos os itens, os envelopes
“DOCUMENTACAO DE HABILITACAO”.

Eventuais falhas, omissdes ou outras irregularidades nos documentos de habilitacdo, ndo
poderdo ser sanadas na sessdo publica de processamento do Pregao e implicaré na inabilitacdo
imediata e automatica do proponente, conforme Lei 8666/93.

Constatado o atendimento dos requisitos de habilitacdo previstos neste Edital, a licitante sera
habilitada e declarada vencedora do certame;

Se a oferta ndo for aceitdvel ou se a licitante desatender as exigéncias para a habilitacdo, o
Pregoeiro (a) examinara a oferta subseqliente de menor preco, negociard com seu autor,
decidira sobre a sua aceitabilidade e, em caso positivo, verificard as condi¢des de habilitacdo
e assim sucessivamente, até a apuracdo de uma oferta aceitavel cujo autor atenda os requisitos
de habilitacdo, caso em que sera declarado vencedor;

Ocorrendo a desclassificacdo da proposta de todos os licitantes participantes, podera o
Pregoeiro (a) fixar o prazo de 08 (oito) dias Uteis para a apresentacdo de outras propostas, sem
as causas que determinaram a desclassificacao;

Havendo um unico participante e sendo este inabilitado, igualmente, podera o Pregoeiro (a)
fixar o prazo de 08 (oito) dias uUteis para a apresentacdo de nova documentagdo, sem as causas
que determinaram a inabilitagdo;

Caso o licitante ndo se faca presente na sessdo, por ter encaminhado os documentos exigidos
pelo correio apenas ou tenha pessoa nao credenciada, 0 mesmo nao podera participar da etapa
de lances, negociacdo e manifestar a intencao de recorrer;

XIV- DO TESTE DE CONFORMIDADE E DA ADJUDICACAO DO OBJETO

O vencedor da disputa sera convocado, para avaliacdo acerca da exatiddo, cumprimento e
conformidade com as especificacbes e caracteristicas minimas e demais exigéncias deste
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edital. Essa avaliacdo acontecera durante a realizacdo de Teste de conformidade dos sistemas,
quando a veracidade das informacbes prestadas pelo licitante no que se refere as
funcionalidades de cada um dos sistemas deve ser comprovada.

Os requisitos técnicos do sistema demonstrados pelo licitante no Teste de Conformidade seréo
avaliados pelos funcionarios/servidores designados pela Camara Municipal de Munhoz/M.G
exclusivamente para esta finalidade, sendo os membros escolhidos livremente pela
ADMINISTRACAO.

O Teste de conformidade do sistema devera ser feito em local e data estabelecida pelo
Pregoeiro, devendo o licitante levar todos os equipamentos que julgar necessario, contendo
dados suficientes para sua realizacéo.

Os demais licitantes serdo formalmente comunicados do local, data e hora designados, a fim
de indicarem, se assim o desejarem e com até 24 (vinte quatro) horas de antecedéncia da
realizacdo do Teste de Conformidade, os fiscais (madximo de 1 para cada sistema) que
participaréo do Teste de Conformidade.

Apos a instalacdo dos equipamentos sera entregue um envelope ao representante da licitante,
contendo quais 0s requisitos serdo objeto de demonstracdo e dado um prazo de 30 minutos
para sua analise e posterior esclarecimento de eventuais davidas com relagdo ao contetido do
envelope.

A escolha dos requisitos a serem demonstrados constantes no envelope citado acima sera feita
por critério exclusivo dos funcionarios/servidores designados pela Administrag&o.

A demonstracao sera realizada na sequéncia de requisitos estabelecida no envelope.

Apenas os funcionarios/servidores designados pela Administracdo, poderdo fazer perguntas
ou solicitar esclarecimentos ao representante do licitante enquanto o mesmo estiver
demonstrando o requisito, ap6s a demonstracdo de cada requisito sera aberta a possibilidade
dos fiscais presentes fazerem perguntas ou solicitarem esclarecimentos.

Apo0s o encerramento da secdo de avaliacdo serd concedido o prazo de 03 (trés) dias Uteis para
o fiscal presente apresentar memorial sobre a demonstracdo feita pelo licitante vencedor,
desde que manifeste a intencdo neste sentido ao final da se¢&o.

Havendo a intencdo do fiscal presente em apresentar o memorial, os funcionarios/servidores
designados pela Administracdo deliberardo a conformidade ou ndo do sistema demonstrado,
apos o encerramento do prazo previsto no item anterior, em até 03 (trés) dias Uteis.

N&o havendo a intencdo do fiscal em apresentar o0 memorando, ou ndo havendo fiscal na
secdo, os funcionarios/servidores designados pela Administracdo poderdo deliberar
imediatamente apds o encerramento dos trabalhos ou no prazo maximo de 03 (trés) dias Uteis.
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No caso de classificacdo do licitante, o Pregoeiro ou a autoridade competente adjudicara o
objeto da licitacao.

O ndo atendimento de pelo menos um requisito constante no envelope ensejard em
desclassificacdo do licitante.

No caso de desclassificacdo do licitante, o Pregoeiro convocara a 22 melhor oferta proposta,
sendo aplicaveis todas as disposicGes previstas neste edital na busca da proposta mais
vantajosa.

Da reunido lavrar-se-a ata circunstanciada, na qual serdo registradas as ocorréncias relevantes
e que, ao final, devera obrigatoriamente ser assinada pelo pregoeiro, pelos
funcionarios/servidores designados pela Administragdo para Avaliacdo do Teste de
Conformidade e pelos licitantes presentes, ressaltando-se que poderdo constar ainda as
assinaturas da equipe de apoio, sendo-lhe facultado este direito.

XV — DO RECURSO, DA ADJUDICACAO E DA HOMOLOGACAO:

Declarado o vencedor, o licitante devidamente representado e credenciado que quiser recorrer
poderd manifestar imediata e motivadamente a sua intencéo, abrindo-se entdo o prazo de 03
(trés) dias corridos para apresentacdo de memoriais, ficando as demais licitantes desde logo
intimadas para apresentar contrarrazfes em igual nimero de dias, que comecardo a correr no
término do prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos autos;

A auséncia de manifestagdo imediata e motivada da licitante importard: a decadéncia do
direito de recurso, a adjudicagdo do objeto do certame pelo(a) Pregoeiro(a) a licitante
vencedora e 0 encaminhamento do processo a autoridade competente para a homologacéo;

Interposto o recurso, o(a) Pregoeiro(a) podera reconsiderar a sua decisdo ou atualiza-lo
devidamente informado a autoridade competente;

Decididos o0s recursos e constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade
competente adjudicara o objeto do certame a licitante vencedora e homologard o
procedimento;

O recurso terd efeito suspensivo e o seu acolhimento importard a invalidacdo dos atos
insuscetiveis de aproveitamento;

A adjudicacdo sera feita pelo Menor Preco Global.

XVI - DO LOCAL E DAS CONDICOES DE PRESTACAO DOS SERVICOS:

A prestacdo dos servicos devera ser de forma fracionada, no horario comercial, sendo que a
prestacdo dos servicos se dard na sede da Camara Municipal de Munhoz/M.G. As despesas de
entrega deverdo ser por conta da licitante vencedora, transporte, tributos, encargos trabalhistas
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e previdenciarios decorrentes da execucdo do objeto do contrato, em conformidade com o
estabelecido no Anexo | deste Edital.

XVII-DOS PAGAMENTOS E DO REAJUSTE DE PRECOS:

Para efeito de pagamento, a licitante vencedora encaminhara a Camara Municipal, apos a
realizacdo da Prestacdo dos Servicos objeto da presente licitacdo, a respectiva nota
fiscal/fatura que devera conter o valor unitario e total dos Objetos da Licitacdo, conforme
proposta ou lance ofertado na sessdo do Pregdo. Juntamente devera vir as Certiddes Negativas
do INSS e do FGTS e CNDT da empresa, todas dentro de seu prazo de validade.

Os pagamentos serdo feitos de forma fracionada, conforme a execugdo dos servigos em
parcelas mensais e sucessivas.

Os pagamentos serdo efetuados até o 5° (quinto) dia atil, contados da data de entrada da nota
fiscal/fatura.

As notas fiscais que apresentarem incorrecGes serdo devolvidas a contratada para as devidas
corregdes. Nesse caso, 0 prazo de que trata 0 subitem (a) comegara a fluir a partir da data de
apresentacao da nota fiscal, sem incorrecdes;

O pagamento sera feito pela Tesouraria ou depositado em conta corrente em nome da licitante
vencedora em bancos de sua preferéncia no Municipio de Munhoz/M.G;

Havendo atraso nos pagamentos, sobre o valor devido incidira corre¢do monetaria nos termos
do artigo 74 da Lei Estadual n°® 6.544/89, bem como juros moratérios, a razdo de 0,5%
(meio por cento) ao més calculado “pro rata temporis”, em relacdo ao atraso verificado;

O valor contratado, ndo sofrera qualquer tipo de alteracdo ou ressalvadas as hipoteses
previstas no artigo 65, da Lei Federal n° 8666/93;

Em caso de irregularidade na emissdo dos documentos fiscais, 0 prazo de pagamento serd
contado a partir de sua reapresentacdo, desde que devidamente regularizados.

Nenhum pagamento serd efetuado a contratada, enquanto pendente de liquidagdo qualquer
obrigacdo financeira decorrente de penalidade ou inadimpléncia, sem que isso gere direito a
reajustamento de precos.

O valor contratado podera ser reajustado ap6s 1 (um) ano, tendo como base a variagdo de
INPC-IBGE (Indice Nacional de Preco ao Consumidor) ou outro que vier a substitui-lo e
estiver vigente na data do reajuste.

XVIII — DA CONTRATACAO:

A adjudicataria devera assinar o contrato dentro de 05 (cinco) dias Uteis da convocacdo feita
pela Comissdo Permanente de LicitacGes, sob pena de decair do direito de contratacdo e
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incidir na multa de 10% (dez por cento) sobre o valor total de sua proposta, além de sujeitar-
se a outras sangdes previstas nas Leis Federais n° 8666/93, 8883/94 e 10520/02;

Quando a adjudicataria ndo assinar o contrato no prazo e condicdes estabelecidas, serd
convocada outra licitante na ordem de classificacdo das ofertas, e assim sucessivamente, com
vistas a celebracdo da contratacéo;

A Administracdo, em todo tempo e sem qualquer 6nus ou responsabilidades para si,
independente de acdo, notificacdo ou interpelacdo judicial ou extrajudicial, podera, sem
prejuizo das demais penalidades aplicaveis a contratada, rescindir o contrato, baseada nas
Leis Federais n° 8666/93, 8883/94 e 10520/02;

O Licitante vencedor devera estar em conformidade com os documentos de habilitacdo no ato
da assinatura do contrato, caso contrario sera notificada para, no prazo de 02 (dois) dias Uteis,
comprovar as exigéncias referidas, com prazos de validade em vigéncia, sob pena da
contratacdo néo se realizar;

O contrato sera celebrado com prazo de 12 meses, partindo da data de sua assinatura, podendo
ser prorrogado nos termos do previsto no inciso 1V, do artigo 57, da Lei n° 8.666/93.

A prestacdo dos servicos objeto desta Licitacdo devera ser efetuado, mediante requisicdo
assinada por pessoa autorizada.

XIX — DADOTACAO ORCAMENTARIA:

As despesas decorrentes desta licitacdo correrdo por conta da seguinte dotacdo orcamentaria e
sua correspondente para 0s exercicios posteriores:

DOTACAO ORCAMENTARIA: 01 02 01 031 0002 4.002 339039 — FICHA 18

XX —DA GESTAO DO CONTRATO

Fica responsavel pela gestdo e fiscalizacdo do contrato os servidores:

a) Juliano César;
b) Thais Ribeiro Brandao;
¢) Maria Aparecida Mariano.

E responsabilidade dos servidores acima designados efetuarem a comunicacio ao setor de

compras e licitagdes qualquer descumprimento de clausula contratual ou padrdo de qualidade,
sob pena de incorrer as responsabilidades pertinentes.

XX1- DAS SANCOES PARA O CASO DE INADIMPLEMENTO:

No caso de atraso injustificado na execucao do contrato ou de sua inexecucao, total ou parcial,
o Contratante reserva-se o direito de rescindir o contrato e aplicar multa de 2% (dois por
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cento) ao dia, até o total de 05 (cinco) dias sobre o valor do contrato, além das demais san¢Ges
previstas no artigo 87 da Lei Federal n° 8666/93 e art. 7° da Lei Federal n® 10520/02; quais
sejam:

a) Adverténcia, que sera aplicada sempre por escrito;
b) Multas, na forma prevista no instrumento convocatorio e no contrato;
c) Suspensédo temporaria do direito de licitar com a Administracdo Municipal;

d) Declaracédo de inidoneidade para licitar e contratar com a Administracdo Publica, no prazo
de até 05 (cinco) anos;

e) multa de 10% sobre o valor global do contrato pela ndo prestacdo dos servigos, conforme o
descrito no anexo .

f) A multa poderad ser aplicada, apds regular processo administrativo, garantindo a prévia
defesa, no caso de descumprimento de qualquer clausula do contrato ou deste Edital, e, em
especial nos seguintes casos:

g) Recusa em assinar o contrato ou retirar o instrumento equivalente, multa de até 10% (dez
por cento) do valor do objeto;

h) O valor maximo das multas ndo podera exceder cumulativamente, a 20% (vinte por cento)
do valor do Contrato;

i) As sangdes previstas neste Capitulo poderdo ser aplicadas cumulativamente ou ndo, de
acordo com a gravidade da infracdo, facultada ampla defesa a Contratada, no prazo de 05
(cinco) dias Uteis a contar da intimacédo do ato.

XX11— DA VIGENCIA DESTE INSTRUMENTO:

Este Contrato vigorara pelo prazo de 12 (doze) meses, contados da data da sua assinatura,
com eficacia legal a partir da publicacdo do seu extrato.

Paragrafo Unico — Nos termos do previsto no inciso 1V, do artigo 57, da Lei n° 8.666/93, 0
prazo de vigéncia deste Contrato podera ser prorrogado por iguais e sucessivos periodos, até o
limite de 48 (quarenta e oito) meses, por meio de Termo Aditivo a ser firmado entre as
partes, desde que os servicos estejam sendo prestados dentro dos padrées de qualidade
exigidos e desde que permanecam favoraveis 8 ADMINISTRACAO as condigBes contratuais
e o valor cobrado.
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XXI11— DAS DISPOSICOES FINAIS:

As normas disciplinadoras desta licitacdo serdo interpretadas em favor da ampliacdo da
disputa, respeitada a igualdade de oportunidade entre as licitantes e desde que ndo
comprometam o interesse publico, a finalidade e a seguranca da contratacao:

a) O(a) Pregoeiro(a), ou autoridade superior, podera, em qualquer fase do pregdo, promover
diligéncias destinadas a esclarecer ou complementar a instrucdo do processo.

b) A autoridade competente para determinar a contratacdo podera revogar a licitacdo por
razbes de interesse publico derivado de fato superveniente devidamente comprovado,
pertinente e suficiente para justificar tal conduta, devendo invalida-la por ilegalidade, de
oficio ou por provocagdo de qualquer pessoa, mediante ato escrito e fundamentado, sem que
caiba direito a qualquer indenizagao;

c¢) O resultado do presente certame, bem como 0s demais atos pertinentes a esta licitacao,
passiveis de divulgacdo, serdo divulgados no Diario Oficial do Ente Federal, jornal de
circulacdo na regido, no Mural de Avisos e Sitio Eletrénico (Site) da Camara Municipal de
Munhoz/M.G.

d) Os envelopes contendo os documentos de habilitacdo das demais licitantes ficardo a
disposicdo para retirado na Divisdo de Licitacdes, sito a Rua Dom Otavio, n°. 26 - Centro —
Munhoz estado de Minas Gerais, ap6s a celebracdo do contrato.

e) Ate 02 (dois) dias Uteis anteriores a data fixada para recebimento das propostas, qualquer
pessoa poderd solicitar esclarecimentos, providéncias ou impugnar o ato convocatério do
Pregéo.

f) A peticdo sera dirigida a autoridade subscritora do Edital que decidira no prazo de até 02
(dois) dias uteis ou, ndo sendo possivel responder no prazo estabelecido, podera determinar a
suspensédo do certame.

g) Acolhida a peticdo contra o ato convocatério, sera designada nova data para a realizagao
do certame.

h) Os casos omissos do presente Pregao serdo solucionados pelo(a) Pregoeiro(a).

i) Este Edital devera ser lido e interpretado na integra, e apds apresentacdo da documentacdo
e da proposta ndo serdo aceitas alegacdes de desconhecimento ou discordancia de seus
termos.

j) E vedado ao licitante retirar sua proposta ou parte dela apds a abertura da sessio do pregao.

k) O objeto da presente licitacdo podera sofrer acréscimos ou supressdes conforme previsto
no paragrafo 1° do art. 65 da Lei 8.666/93.
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I) E vedado & contratada subcontratar total ou parcialmente o fornecimento.

m) A presente licitacdo somente poderd ser revogada por razdes de interesse publico,
decorrente de fato superveniente devidamente comprovado, ou anulada, em todo ou em parte,
por ilegalidade de oficio ou por provocagdo de terceiros, mediante parecer escrito e
devidamente comprovado.

n) O(a) Pregoeiro(a), no interesse da Administracdo, podera relevar omissdes puramente
formais observadas na documentacdo e proposta, desde que ndo contrariem a legislacao
vigente e ndo comprometam a lisura da licitacdo sendo possivel a promocdo de diligéncia
destinada a esclarecer ou a complementar a instrucdo do processo.

0) Na Nota Fiscal devera constar Camara Municipal de Munhoz, Rua Dom Otavio, n°. 26
Centro da cidade de Munhoz/M.G, CNPJ n°. 71.197.164/0001-07, e conforme 0 caso, 0S
dados contidos na Autorizacao/Ordem/Solicitacdo de Fornecimento.

p) A participagdo na presente licitacdo implica o conhecimento e submissédo a todas as
clausulas e condicdes deste edital.

g) A adjudicacao dos itens objeto deste Pregdo ndo implicara na direta contratacao.

r) A licitante vencedora assumira integral responsabilidade na entrega do objeto estipulado,
utilizando-se de recursos humanos, veiculos e equipamentos apropriados, mantendo durante
toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacGes assumidas, todas as
condigdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitagdo.

XXIV —INTEGRAM O PRESENTE EDITAL.:

Anexo | — Termo de Referéncia;

Anexo Il — Modelo de Procuragdo para Credenciamento;

Anexo 111 — Declaracdo de Pleno Atendimento aos Requisitos da Habilitacéo;
Anexo 1V — Modelo de Propostas;

Anexo V — Declaracdo de ndo emprego de menor;

Anexo VI — Declaragdo de Inexisténcia de Fato Impeditivo para licitar;
Anexo VIl — Modelo de Declaracdo de Condicdo de ME ou EPP;

Anexo VIII — Minuta do Termo de Contrato;

Anexo IX — Modelo de Atestado de Capacidade Técnica;
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Anexo X — Atestado de visita Técnica.

Para dirimir quaisquer questdes decorrentes da licitacdo, ndo resolvidas na esfera
administrativa, serd competente o foro da Comarca de Bueno Brandédo/M.G.

Os interessados poderdo obter maiores esclarecimentos sobre este Pregdo junto a Divisdo de

LicitacOes, localizada na Rua Dom Otavio, n°. 26 Centro da cidade de Munhoz/M.G, ou pelo
telefone (035) 3466-1166.

CAMARA MUNICIPAL DE MUNHOZ, 11 DE MAIO DE 2017.

JULIANO CESAR
Pregoeiro
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ANEXO |

TERMO DE REFERENCIA - SERVICO

Unidade Requisitante: Secretaria de Administragéo Data: 11/05/2017

Objeto: CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA A CESSAO
DE DIREITO DE USO TEMPORARIO DE SOFTWARE INTEGRADO PARA
GESTAO ORCAMENTARIA, FINANCEIRA, ADMINISTRATIVA E
CONTRATACAO DE TREINAMENTO E ASSESSORIA TECNICA
ESPECIALIZADA.

Responsavel: Departamento de Administracdo

OBJETO

Ite

m Descricéo Quant. Unid.

Implantacdo/Treinamento software para gestdo publica
Relacdo dos sistemas:

Software de Contabilidade Publica e Tesouraria
1. | Software de Planejamento de Governo
Software de Controle Interno

Software de Gestdo das Compras e Licitagdes e Registro de 01 Serv.
Precos

Software de Cotacdo Eletronica

Software de Gestdo do Almoxarifado

Software de Gestdo do Patriménio

Software de Gestdo de Gastos e Agenda da Frota Publica
Software de Gestdo de Pessoal e Folha de Pagamento

Locacédo de Sistemas de Software
Relacdo dos sistemas:

Software de Contabilidade Publica e Tesouraria
Software de Planejamento de Governo
Software de Controle Interno 12 Serv.
Software de Gestdo das Compras e LicitacOes e Registro de
Precos

Software de Cotacdo Eletronica

Software de Gestdo do Almoxarifado

Software de Gestao do Patriménio

Software de Gestdo de Gastos e Agenda da Frota Publica
Software de Gestdo de Pessoal e Folha de Pagamento

Customizacdo de software para gestédo publica 1 Serv.
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Relacdo dos sistemas:

Software de Contabilidade Publica e Tesouraria

Software de Planejamento de Governo

Software de Controle Interno

Software de Gestdo das Compras e Licitacdes e Registro de
Precos

Software de Cotacdo Eletronica

Software de Gestdo do Almoxarifado

Software de Gestéo do Patrimonio

Software de Gestdo de Gastos e Agenda da Frota Publica
Software de Gestdo de Pessoal e Folha de Pagamento

4 Treinamento/Assessoria técnica especializada na utilizagéo 25 horas
" | dos sistemas na sede da contratada.
5 Treinamento/Assessoria técnica especializada utilizacdo dos 25 horas

sistemas na sede da contratante

Local de realizacdo: sede da contratada e sede da contratante

Forma de Pagamento: O pagamento sera efetuado dentro do prazo de até 05 (cinco) dias
Uteis apds a entrega dos servicos, mediante comprovacdo das exigéncias contratuais
acompanhados dos documentos fiscais.

Os pagamentos serdo feitos de forma fracionada, conforme as prestacdes de servicos em
pagamentos mensais e Sucessivos.

Condicdes e Prazo de Entrega: conforme cronograma

Forma de Apresentacdo da Proposta: Através da entrega dos envelopes de Proposta
Comercial e Documentacdo de Habilitagao.

1) Esclarecimentos dos itens que compdem a proposta comercial:
a) O item 01 se refere a implantacdo dos sistemas e ao treinamento inicial do servidores
que irdo utiliza-los, e sera cobrado uma Unica vez.

b) Os itens 04 e 05 se referem ao treinamento de servidores decorrentes de atualizagdes
no sistema ou treinamento de novos servidores pds implantacao.

c) Os cursos de aperfeicoamento de servidores tais como: Formacdo de Pregoeiro,
Curso de Licitacdes e Contratos, Gestdo de Pessoal, Tributario, etc. serdo cobrados
considerando o valor da hora técnica por servidor.

2) Obrigac¢6es do Contratado:
a) Fornecer o Objeto da Licitacdo, dar garantia, cumprir os prazos estabelecidos na
proposta, contados a partir da data da assinatura do presente instrumento.

b) Responsabilizar-se por todos os oOnus relativos ao Objeto da Licitagdo a si
adjudicado, inclusive fretes e Seguros desde a origem até sua entrega no local de destino;

C) Manter, durante toda a execucdo do contrato, em compatibilidade com as
obrigacdes assumidas, todas as condigbes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na
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licitacdo;

d) responsabilizar-se donos que possa vir a causar e ser a Unica responsavel nas esferas
civil, trabalhista e penal.

e) Providenciar a imediata correcdo das deficiéncias apontadas pela Contratante, nos
termos das clausulas Il a 1V do Contrato.

3) Obrigac6es da Administracéo:

a) Com relacdo ao item 01 - Implantacdo/Treinamento de software para gestdo publica
a administracdo devera, quando da emissdo da Ordem de Servico inicial, indicar o
namero de servidores que serdo treinados e a quantidade de equipamentos nos quais
serdo implantados os sistemas, sendo que a implantagdo e treinamento previstos no
item 01 ndo se confundem com 0s servigos previstos nos itens 4 e 5 deste termo que
s80 servigos pos-implantacéo.

b) Comunicar imediatamente a Contratada as irregularidades manifestadas na execucdo
do contrato, informando, apds, a Contratante tal providéncia;

c) Fiscalizar a execucdo do contrato, informando a Contratante para fins de supervisao;
d) Efetuar o pagamento no devido prazo fixado no Edital e Contrato.

San¢bes Administrativas: No caso de atraso injustificado na execucdo do contrato ou de
sua inexecucdo, total ou parcial, o Contratante reserva-se o direito de rescindir o contrato e
aplicar multa de 2% (dois por cento) ao dia, até o total de 05 (cinco) dias sobre o valor do
contrato, além das demais san¢des previstas no artigo 87 da Lei Federal n® 8666/93 e art.
7° da Lei Federal n® 10520/02; quais sejam:

a) Adverténcia, que sera aplicada sempre por escrito;
b) Multas, na forma prevista no instrumento convocatorio e no contrato;
c) Suspensdo temporaria do direito de licitar com a Administracdo Municipal;

d) Declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar com a Administracdo Publica, no
prazo de até 05 (cinco) anos;

e) multa de 10% sobre o valor global do contrato pela ndo prestacdo dos servicos,
conforme o descrito no anexo 1.

f) A multa podera ser aplicada, apds regular processo administrativo, garantindo a prévia
defesa, no caso de descumprimento de qualquer clausula do contrato ou deste Edital, e, em
especial nos seguintes casos:

g) Recusa em assinar 0 contrato ou retirar o instrumento equivalente, multa de até 10%
(dez por cento) do valor do objeto;

h) O valor maximo das multas ndo podera exceder cumulativamente, a 20% (vinte por
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cento) do valor do Contrato;

i) As sangdes previstas neste Capitulo poderdo ser aplicadas cumulativamente ou ndo, de
acordo com a gravidade da infracdo, facultada ampla defesa a Contratada, no prazo de 05
(cinco) dias uteis a contar da intimacédo do ato.

Extensdo das Penalidades: A sancdo de suspensdo de participar em licitacdo e contratar
com a Administracdo Publica podera ser também, aplicada aqueles que:

a) Retardarem a execucéo do Pregao presencial;

b) Demonstrarem n@o possuir idoneidade para contratar com a Administracao e;

c) Fizerem declaracgéo falsa ou cometerem fraude fiscal.

Outras Informagdes:

1) Critério de aceitabilidade da proposta: Para aceitacdo da proposta comercial, o
Pregoeiro considerara as caracteristicas do Objeto e sua conformidade com as
especificacdes do Edital, o prazo e locais de realizacdo, precos e demais requisitos formais
da oferta.

2) Critério de Julgamento: Para julgamento e classificacdo das propostas, 0 Pregoeiro
verificara a aceitabilidade das propostas em face dos requisitos do Edital, classificando em
primeiro lugar aquela de menor preco, com ou sem apresentacdo de lances, e as demais em
ordem decrescente.

DESCRITIVO DO SOFTWARE E DOS SERVICOS
1-OBJETO

Constitui objeto do presente Pregdo Presencial a CONTRATACAO DE EMPRESA
ESPECIALIZADA PARA A CESSAO DE DIREITO DE USO TEMPORARIO DE
SOFTWARE INTEGRADO PARA GESTAO ORCAMENTARIA, FINANCEIRA,
ADMINISTRATIVA E CONTRATACAO DE TREINAMENTO E ASSESSORIA
TECNICA ESPECIALIZADA:

Software de Contabilidade Publica e Tesouraria

Software de Planejamento de Governo

Software de Controle Interno

Software de Gestdo das Compras e Licitagdes e Registro de Precos
Software de Cotacdo Eletronica

Software de Gestdo do Almoxarifado

Software de Gestdo do Patriménio

Software de Gestao de Gastos e Agenda da Frota Pablica

Software de Gestéo de Pessoal e Folha de Pagamento
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A Assessoria Técnica Especializada consiste no suporte aos servidores municipais,
abrangendo além de davidas na utilizacdo em quaisquer softwares, orientacGes acerca dos
seguintes aspectos:

e Assessorar a aplicacdo da legislacdo federal, estadual e municipal nas atividades de
execucao orcamentarias e financeiras desenvolvidas pelo Poder Executivo Municipal;

e Assessorar a elaboracdo dos projetos da lei do Plano Plurianual de Investimentos
(PPA), da Lei de Diretrizes Orcamentarias (LDO) e da Lei Orcamentaria Anual (LOA)
do Municipio;

e Assessorar a observancia de normas e procedimentos necessarios a elaboragdo e a
implementacdo dos orgamentos municipais, harmonizando-os com o plano plurianual;

e Assessorar a realizacdo de estudos e pesquisas concernentes ao desenvolvimento e ao
aperfeicoamento do processo or¢camentario municipal;

e Acompanhar a execucdo orcamentaria e financeira, sem prejuizo da competéncia
atribuida aos 6rgdos da Administracdo Municipal,

e Auxiliar na consolidacdo das informacgdes orcamentarias das diversas esferas de
governo;

e Orientar o levantamento informacdes e subsidios para a formulacéo do planejamento
municipal e formulacdo de planos setoriais;

e Assessorar a elaboracdo de projetos de leis e decretos relacionados a abertura de
créditos adicionais do Municipio;

e Assessorar a elaboracdo da prestacdo de contas anual do municipio, observando os
prazos e as normas do Tribunal de Contas do Estado e demais 6rgdos responsaveis
pelo controle interno e externo;

e Assessorar a elaboragdo e o envio dos Relatérios de Gestdo Fiscal e Execucao
Orcamentéaria nos termos da Lei Complementar 101/2000 (SIACE LRF e SISTN);

e Assessorar a geracdo de dados, conferéncia de arquivos, envio e validacdo da
Prestacio de Contas (SICOM) - Modulo Instrumento de Planejamento e
Acompanhamento Mensal,

e Assessorar a elaboracéo e o envio da Prestacdo de Contas Anual (SICONFI);

e Assessorar a elaboracéo e o envio bimestral do SIOPS e o envio anual do SIOPE;

e Assessoramento na publicacdo de dados referentes ao cumprimento da (Lei da
Transparéncia) em site proprio ou da Entidade Contratante.

A presente assessoria técnica especializada visa criar condicbes objetivas para o
aprimoramento da acdo governamental. Busca-se com a assessoria, suprir as deficiéncias de
formacdo técnica do quadro de servidores. 1sso porque, na contratacdo destes servigos, o
Municipio contara com profissionais que se dedicardo a assessorar 0s servidores na realizacdo
de atividades diversas no ambito da gestdo orcamentaria e financeira. Assim, estardo a
disposicdo conhecimentos legais e experiéncias necessarias ao desenvolvimento do trabalho
na Administracdo Municipal.

A Assessoria Técnica Especializada devera ocorrer atraves de atendimentos telefonicos,
consultas por e-mail, atendimentos via chat ou ainda através de Assessoria Técnica
Especializada na sede da Contratada ou Contratante, sendo que, neste Ultimo caso serd
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solicitada a aprovada pela administracdo a pago conforme descriminado no ITEM 4 do Anexo
IT “Proposta Comercial” do presente edital.

2- JUSTIFICATIVAS

Considerando a crescente demanda pela melhoria na qualidade dos servigos publicos, a
administracdo entende que a melhoria das atividades meio vem propiciando reducdo de
custos, repassando tal economia em favor da coletividade de uma forma bem mais visivel, ou
seja, nas atividades fins da administracdo municipal (saude, educacdo, obras publicas, etc.).

Considerando a necessidade de gerenciar os atos publicos em compras, orcamento,
contabilidade, frotas, patrimdnio, departamento de pessoal (folha de pagamento), tesouraria,
almoxarifado, entre outras areas para que se possa garantir a fiscalizacdo e gestdo dos atos
publicos em conformidade com a lei de responsabilidade fiscal, comunicando-se e
possibilitando a prestacdo de contas junto ao Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais.

Os objetivos institucionais estabelecidos foram: fornecer servicos com qualidade e
tempestividade; aprimorar os resultados institucionais; conferir maior celeridade a tramitacéo
processual; ser conhecido e reconhecido pelos municipes, otimizando a relagdo custo-
beneficio pelos servicos publicos.

Para fazer frente as transformacgdes por que passa a administracdo Publica, torna-se
imprescindivel que a area gestao publica conte com sustentacdo administrativa e operacional,
a partir de redesenho de processos, do desenvolvimento de sistemas informatizados e de
banco de dados, de forma a possibilitar maior controle de informacGes e agilidade dos
trabalhos.

Atualmente, as areas gestdo fiscal da Administracdo utilizam solugbes para suporte a seus
processos de trabalho operando com ferramentas que esperamos manter pelo menos as
conquistas adquiridas de um contrato em sua fase final.

Com a implantacdo de um sistema informatizado de gestdo administrativa, a administragao
prevé a integracdo e a melhoria do fluxo de informagdes, garantindo a disponibilidade das
informacdes, além de diminuir gastos com redundancias de trabalhos.

Justifica- se entdo, a contratacdo do sistema informatizado em epigrafe que permita um
processamento eficiente de informacdes, e, a integracdo de dados entre setores afins tais
como: (Contabilidade/Folha de Pagamento, Contabilidade/Compras/Licitacdes, etc.) tendo
sempre em mente o cuidado em observar a vedacgao ao retrocesso, garantindo a contratacdo de
um sistema que pelo menos garanta as funcionalidades atuais,

Cumpre destacar que a administragdo municipal, calcada na experiéncia vivenciada nos
ultimos anos, optou por deflagrar procedimento licitatério que contemple todo o sistema de
informatica da Camara Municipal de Munhoz/M.G.
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Em que pese a possibilidade de se obter maior competitividade com a divisdo do sistema em
lotes e/ou consércios o resultado a ser atingido e pretendido pela administragcdo poderia restar
frustrado, com inlmeras empresas sagrando-se vencedoras cada uma de determinado lote,
sem que houvesse, no entanto, compatibilidade entre os sistemas por elas ofertados, o que ndo
permitiria a integracéo dos sistemas de informatica do Municipio.

Ademais, com o0 avanco tecnoldgico atual, existem no mercado inimeras empresas que detém
sistemas integrados, com condig¢des de atendimento ao objeto do procedimento licitatorio, o
que também esta a assegurar o seu amplo carater competitivo.

No tocante a opgdo de se licitar cessdo de uso de software por prazo determinado e/ou
adquirir licenca permanente, essa opc¢ao decorre do fato de que a administracdo municipal ndo
possui em sua estrutura organizacional quadro de pessoal capacitado para proceder a
manutencdo do software apds o vencimento do contrato, o que demandaria o dispéndio de
custos altissimos, sobretudo para fazer face as inovagdes decorrentes de mudangas na
legislagdo, incremento tecnologico, etc.

Ainda, caso optassemos por licitar cessdo definitiva de uso de software, tal ato também
oneraria sobremaneira a licitacdo, posto que a cessdo de uso de software por prazo
determinado € menos onerosa e se apresenta mais adequada a realidade econdmico-financeira
do Municipio atualmente. Caso optasse por licitar cessdo definitiva a administragdo municipal
ver-se-ia na iminéncia de adquirir um produto/servico em carater permanente, mediante um
longo investimento inicial, que ao longo dos anos tornar-se-ia obsoleto.

Outra opcdo em determinado momento foi considerada, isto é: A possibilidade de adocdo de
softwares  livres e  disponiveis no site do  proprio governo  federal
(www.softwarepublico.gov.br) quais sejam, o “e-cidades” e o “prefeitura livre”; entretanto,
tais solucdes mostram-se incompletas, carecendo de desenvolvimento que é de dificil solucéo,
haja vista que no proprio Estado de Minas Gerais, desconhecemos qualquer caso de sua
implantacdo com resultados satisfatorios para a administragdo municipal.

Também ndo se pode olvidar que, caso optdssemos pela adocdo de software livre, a caréncia
de profissionais capacitados no quadro de pessoal da Camara, implicaria, via de consequéncia
na contratacdao de consultoria terceirizada o que, decerto, redundariam em énus maiores que a
contratacdo ora pretendida.

A gestdo municipal busca a cada dia aperfeicoar seus servi¢cos. O grande volume de
informacGes geradas constantemente deve ser realizado com seguranca e agilidade, de forma a
desburocratizar as atividades.

A implantagdo do Sistema informatizado sera um importante elemento para a melhoria dos
processos internos e para a otimizacgao das atividades a serem desenvolvidas pelas areas afins,
por conseguinte, assegurara o cumprimento dos objetivos e metas estabelecidos e para tal
procuramos nos espelhar em observar quesitos técnicos minimos que a isso nos assegure,
usando metodologia e critérios estabelecidos pelo Egrégio Tribunal de Contas de Minas
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Gerais que realizou licitacdo PRC 28/2009 PREG 24/2009, para contratacdo de sistema
informatizado.

Por fim, justifica-se a adocdo da licitacdo do tipo menor preco global considerando que, 0s
softwares que se pretende contratar devem atuar de forma integrada, uma vez a emissdo dos
diversos relatérios de envio obrigatério sdo gerados a partir da integracdo dos dados dos
mesmos.

3 - AVALIACOES DE CUSTO
A Comissdo Permanente de LicitacOes realizou pesquisa de precos de mercado, junto a
empresas do ramo, apurando-se o valor médio estimado no total de R$ 50.280,00 (cinquenta

mil duzentos e oitenta reais). Abaixo o detalhamento de custos unitarios:

ITEM 1 - IMPLANTACAO / TREINAMENTO

Relacdo dos Sistemas Qtd. Valor Médio Total

1 | Contabilidade Publica e Tesouraria 01
2 | Planejamento de Governo 01
3 | Controle Interno 01

Gestdo das Compras e LicitacGes e Registro
4 01

de Precos
5 | Cotacdo Eletronica 01 R$ 2.500,00
6 | Gestdo do Almoxarifado 01
7 | Gestdo do Patriménio 01

Gestdo de Gastos e Agenda da Frota
8 . 01

Publica
9 | Gestdo Pessoal e Folha de Pagamento 01

SUBTOTAL R$ 2.500,00

ITEM 2 - LOCACAO DOS SISTEMAS

Sgg}?:ade Gastose Agendada Frota | 45 |\, vas | R$21403 | R$2568,36

Relacdo dos Sistemas Qtd. un. Vr. M. Unit. | Valor M. Total
1 | Contabilidade Publica e Tesouraria 12 | Vr.Més | R$1.056,66 R$ 12.679,92
2 | Planejamento de Governo 12 | Vr.Més | R$273,33 R$ 3.279,96
3 | Controle Interno 12 | Vr.Més | R$ 280,00 R$ 3.360,00
g | Gestdodas Comprase Licitages e | 15 | \; pas | R$ 35600 | R$4.272,00

Registro de Precos

5 | Cotacdo Eletronica 12 | Vr.Més | R$ 303,33 R$ 3.639,96
6 | Gestdo do Almoxarifado 12 | Vr.Més | R$ 203,33 R$ 2.439,96
7 | Gestdo do Patrim6nio 12 | Vr.Més | R$ 216,66 R$ 2.599,92
8
9

Gestao Pessoal e Folha de 12 Vr. Més R$ 386,66 R$ 4.639,92
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| Pagamento | |

SUBTOTAL R$3.290,00 | R$ 39.480,00

ITEM 3 - CUSTOMIZACAO DO SOFTWARE

Relacdo dos Sistemas Qtd. Valor Médio Total

1 | Contabilidade Publica e Tesouraria 01
2 | Planejamento de Governo 01
3 | Controle Interno 01

Gestdo das Compras e LicitagOes e Registro
4 01

de Pregos
5 | Cotacdo Eletronica 01 R$ 2.133,33
6 | Gestdo do Almoxarifado 01
7 | Gestdo do Patriménio 01

Gestdo de Gastos e Agenda da Frota
8 - 01

Publica
9 | Gestdo Pessoal e Folha de Pagamento 01

SUBTOTAL R$ 2.133,34

ITEM 4e5- TREINAMENTOS E ASSESSORIA TECNICA ESPECIALIZADA

TREINAMENTOS E ASSESSORIA Horas Vr. Médio Unitario | Valor Médio Total
TECNICA ESPECIALIZADA R$ R$
Treinamento/ Assessoria
4 Técnica Especializada na sede 25 R$ 120,00 R$ 3.000,00

da Contratada

Treinamento/ Assessoria

5 Técnica Especializada na sede 25 R$ 126,66 R$ 3.166,66
da Contratante
TOTAL GERAL R$ 50.280,00

4 - CRITERIO DE JULGAMENTO
O critério de julgamento das propostas serd o de menor valor global.
5— DISPONIBILIDADE ORCAMENTARIA E FINANCEIRA PARA A DESPESA
O desembolso se fara mediante a rubrica das dotacdes orcamentérias: 01 02 01 031 0002
4,002 339039 — FICHA 18 ocorrendo adequacdo orcamentaria e financeira com o orcamento

aprovado, conforme Estimativa de Impacto Orcamentario-Financeiro, emitida pela area
competente, devidamente autorizada pelo Exmo. Sr. Presidente da Camara Municipal.
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6 — PRAZO E LOCAL DE EXECUCAO

O prazo de execucdo do contrato é de 12 (doze) meses, podendo a critério da Administragao o
contrato ser prorrogado por até 48 (quarenta e oito) meses nos termos inciso 1V do artigo 57
da lei n°. 8.666/93. Os trabalhos serdo executados nas dependéncias da ADMINISTRACAO,
localizada na Rua Dom Otavio, n°. 26, Centro da cidade de Munhoz/M.G e nos demais 6rgaos
que compde a administracdo publica Municipal, em estrita obediéncia aos detalhes constantes
dessem edital e respectivos anexos.

7-PAGAMENTO

O pagamento ficard condicionado a conclusdo de cada uma das atividades definidas no
Capitulo Il e sera efetuado mediante apresentacdo das notas fiscais emitidas pela Contratada,
apos a inspecdo pelo setor competente e subsequente emissédo de atestado de conclusdo das
atividades.

Quando da realizacdo dos pagamentos, serdo observados 0s percentuais estabelecidos no

“Cronograma de atividades e de desembolso financeiro durante a fase de implantag¢io”,
constante do Capitulo Il e o prazo estabelecido no item IV, da CLAUSULA DECIMA da
Minuta de Contrato.

O pagamento sera feito até o 5° dia Gtil subsequente apds o recebimento da nota fiscal no
departamento de contabilidade.

8 - INFORMACOES GERAIS

Os sistemas informatizados que constituem o objeto da contratacdo devem cumprir
integralmente todas as funcionalidades previstas no presente Anexo.

9-METAS E ALCANCE

A CONTRATADA devera implantar o SISTEMA e executar todos 0s servigos em
conformidade com as especificacGes técnicas, condicdes, objetivos estabelecidos, prazos
definidos e demais elementos informadores integrantes deste Termo de Referéncia.
A execucdo dos servigos atinentes ao objeto da licitagdo implica no conhecimento da
respectiva normatizacdo consolidada, seja por edi¢do de lei, seja pela doutrina predominante,
ou ainda, pela jurisprudéncia firmada.

10 - INFORMACOES TECNICAS
-Metodologia de Trabalho

O trabalho devera ser realizado visando suprir as necessidades Administragdo constantes neste
Termo de Referéncia e a modernizacdo dos processos de gestdo publica de forma integrada.
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Os SISTEMAS INFORMATIZADOS deverdo se aderir as rotinas atuais, otimizando a
execucao das tarefas, entretanto, devendo seus parametros se adequar as mudancas impostas
pelas normas que vierem a surgir.

Para alcance dos objetivos propostos, a CONTRATADA podera se valer dos métodos e
ferramentas que melhor se adéquem a esse fim.

- Forma e Regime de Execucédo do Contrato

Os servicos serdo executados na forma de execucdo indireta, pelo regime de empreitada por
preco global, através de contrato de fornecimento de Sistema de Gestdo Pablica e dos servicos
relacionados abaixo, conforme especificacdes técnicas e caracteristicas minimas constantes
dos Capitulos deste Termo:

e Licenciamento de software pelo periodo de vigéncia do contrato;

¢ Instalacdo do sistema na infraestrutura de servidores da administracéo;

e Configuragdo dos softwares que fazem parte da solugdo, compatibilizando o sistema
com o ambiente de producdo da administracao;

e Atribuicdo de regras de negécio, adequando as funcionalidades do sistema as regras de

negocio das areas inerentes aos sistemas;

Treinamento de administradores do sistema;

Treinamento de usuarios;

Testes de validacdo do sistema;

Suporte e acompanhamento de implantacéo do sistema;

e Manutencdo e atualizacdo de versoes;

e Treinamentos e Assessoria Técnica Especializada.

-Sistema de Gerenciamento e Termos Contratuais

Os trabalhos de implementacdo e desenvolvimento dos SISTEMAS s@o de inteira
responsabilidade da CONTRATADA. A implantacdo e a configuracdo dos ambientes
tecnoldgicos e operacionais ficardo a cargo da CONTRATADA com o acompanhamento de
servidores designados pela CONTRATANTE.

A CONTRATADA devera dar tratamento reservado aos dados e informag6es obtidos durante
a execucao dos trabalhos.

N&o sera permitida a subcontratacdo ou terceirizacdo dos servicos da contratada nem mesmo
mediante aprovacao, por escrito, dd CONTRATANTE.

CAPITULO I — ESPECIFICACAO DAS FUNCIONALIDADES
COMUM A TODOS OS SISTEMAS

Abaixo o0s requisitos minimos dos sistemas onde todos os itens tera que ser atendido sob pena
de desclassificagéo.
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Requisitos Exigidos dos Sistemas

Os sistemas devem atender como requisitos minimos, as funcionalidades dos sistemas pré-
existentes no Municipio de Munhoz/M.G, esta condigdo deve constar nas propostas dos
fornecedores interessados em atender a este termo de referéncia, sob pena de desclassificacao.

Funcionalidades minimas do sistema:
Deveré haver permissao para acesso on-line as informagdes do Banco de Dados;
Os sistemas devem ser integrados;

A seguranc¢a dos dados devera ser implementada no banco de dados via sistema aplicativo,
dispensando o uso de ferramentas do banco para controle de acesso;

O sistema devera possuir interface caractere e/ou grafica;

O sistema devera ser desenvolvido em linguagem compilada, a linguagem compilada é
traduzida em codigo de maquina antes da execucdo do programa e depois de feito isso 0
programa compilado € executado em uma velocidade bastante rapida. 1sso ndo ocorre com a
linguagem interpretada, que é traduzida e executada uma instru¢cdo de cada vez, exceto
sistemas on line.

Possuir ferramentas que mantenham, automaticamente e ou manualmente, os programas
executaveis dos sistemas, sempre atualizados nas estagdes de trabalho, como espelho fiel das
aplicacoes existentes no servidor de aplicacoes;

Os sistemas deverdo ser multi-exercicios, ou seja, permitir que o usuario acesse as
informacgdes de exercicios diferentes;

Permitir processos de pesquisa por meio de relatorios, (exclusivamente consultas, nenhum
tipo de permissdo para alteragdes no Banco de Dados) através de comandos SQL interativos:
no servidor de aplicacdes, obrigatoriamente e, nas estacdes de trabalho, opcionalmente;

Os sistemas deverdo permitir sua execucdo em Sistema Operacional Linux, tanto para
estacdes de trabalho, servidores de banco de dados, quanto para servidores de aplicagdo;

Os sistemas aplicativos deverdo possuir nativamente um gerador de consultas, relatorios e
graficos, de forma que possa ser utilizado para geracao de resultados especificos;

Possibilidade da emissdo de relatorios com opg¢do de campos para assinatura no final,
definidos pelo usuario;

Possibilidade de geracdo de todos os relatorios em impressoras a laser, matricial e jato de
tinta, arquivo para transporte (emissao em outro local) e em tela;
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Os relatdrios devem possuir recursos para serem salvos, no minimo nos formatos TXT e/ou
RTF e/ou PDF e/ou XLS;

O sistema devera possuir historico (log) de todas as operacdes efetuadas por usuario
(alteragdes, inclusoes, exclusdes) permitindo sua consulta e impressao, para auditoria;

Os sistemas deverdo possuir conjunto de manuais de orientagdo demonstrando a
funcionalidade e modo de operagdo das diversas telas, dentro de cada sistema através de um
menu help;

Os sistemas deverdao ser executados com a filosofia de processamento distribuido, ou seja,
cada estacao devera executar o processamento da operagdo que for disparada por ela, de modo
que o servidor de banco de dados apenas fornega as informagdes requisitadas, com excecao ao
sistema on line que devera ser processado em servidor de aplicagdo;

O niimero de usuérios, para os sistemas, deve ser ilimitado;
Os sistemas ndo poderdo apresentar limitacdo quanto ao nimero de usuarios simultaneos;

Os sistemas deverdo ser multi-usudrio podendo mais de um wusuério trabalhar,
simultaneamente numa mesma tarefa, com total integridade dos dados;

O sistema deve prever a possibilidade de cadastramento de grupos de usuarios, que possuam
atribuicdes e direitos semelhantes;

O sistema deverd permitir o cadastramento de todos os usuarios desejados, possibilitando a
indicacdo de direito de acesso a cada sistema disponivel;

Todos os sistemas devem ser acessados com uma Unica senha por usuario;

No cadastramento de um usudrio, devera ser possivel associd-lo a um grupo existente,
herdando todas as caracteristicas de seguranca definidas para o grupo;

Devera ser possivel especializar os direitos de acesso de um usuario, que esteja vinculado a
qualquer grupo;

Devera ser possivel a um usuario trocar a senha de acesso aos sistemas sem depender de
interferéncia da area de TI. Esta troca deverd manter os histéricos de acesso baseados no
usudério e ndo na senha;

Funcionar em rede sob um dos sistemas operacionais Windows NT Server, Windows 2003
Server, Unix, Linux Debian ou compativeis, OS/2 Server, Novell Netware ou OS/400, com as
estacGes de trabalho rodando sob sistema operacional compativel com a Solugdo de
Tecnologia da Informacéo (previsao futura de softwares livres nas estagdes);

Preferencialmente Gerenciador de Banco de Dados do tipo OpenSource ou Freeware;
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Se o licitante optar por solugbes que representem custos e investimentos para o banco de
dados (por exemplo ORACLE, MICROSOFT SQL SERVER, DB2 e SYBASE SQL
ANYWHERE) ou mesmo para o sistema operacional (por exemplo Sistema operacional
Windows) a Administracdo aceitard desde que todos os custos para banco de dados,
implantagdo nos servidores e nas estacdes de trabalho e de qualquer tipo de licenciamento
sejam totalmente arcados pela CONTRATADA.

Ser compativel com ambiente multiusuario, permitindo a realizacdo de tarefas concorrentes;
Prover o controle efetivo do uso dos sistemas, oferecendo total seguranca contra a violacdo
dos dados ou acessos indevidos as informacdes, através do uso de senhas, permitindo
configuracdo das permissdes de acesso individualizadas por usuério e funcéo;

Registrar o log da utilizagao de transacdes;

Possuir, opcao de fazer e desfazer as acOes executadas pelos sistemas aplicativos.

Teclas e fungdes padronizadas em todos os sistemas, de forma a facilitar o seu aprendizado e
operacao;

Permitir a visualizacdo dos relatorios em tela, bem como a gravac¢do opcional dos mesmos em
arquivos, com saida em disquete ou disco rigido e a selecdo da impressora da rede desejada;

Garantir que os relatorios tenham totalizagdo a cada quebra de item e geral;

Utilizar a lingua portuguesa para toda e qualquer comunicagao dos sistemas aplicativos com
0S USUArios;

Assegurar a integracdo de dados de cada sistema, garantindo que a informacdo seja
alimentada uma Unica vez, compartilhando os arquivos e tabelas entre suas partes: sistemas,
maodulos ou funcdes;

Exibir mensagens de adverténcia ou mensagens de aviso de erro informando ao usuario um
determinado risco ao executar funcdes e solicitando sua confirmacéo, conforme 0 caso;

Permitir realizacdo de cdpias (backup) em todos os sistemas.

SISTEMA DE GESTAO ORCAMENTARIA, FINANCEIRA E ADMINISTRATIVA
DESCRICAO GERAL DO PRODUTO

Os requisitos descritos neste documento especificam quais as principais funcdes devem ser
contempladas pelos sistemas concorrentes no processo de aquisi¢ao de software.

A esséncia do sistema atende aos Modulos Orcamentario, Financeiro e Administrativo,
divididos nos seguintes pacotes:
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O modulo orcamentario deverd conter os sistemas de planejamento (PPA. LDO, LOA) e
execucdo do orgamento.

O modulo financeiro devera conter os sistemas de lei de responsabilidade fiscal, tesouraria,
contabilidade.

O médulo administrativo deverd conter os sistemas de Gestdo do Almoxarifado, Gestdo do
Patrimonio, Licitacdo e Compras, Fornecedores, Pregdo, Gestdo de Gastos e Agenda da Frota
Publica, Gestdo de Pessoal e Folha de Pagamento e Controle interno.

PLANEJAMENTO - PPA

Disponibilizar moédulo de consolidagdo das propostas parciais do Plano Plurianual (PPA),
possibilitando a insercdo no SOFTWARE da parte de cada entidade da administragdo direta e
indireta e dos fundos especiais, permitindo sua elaboragdo de forma descentralizada;

Possibilitar que o PPA contenha no minimo os seguintes anexos:

e Listagem dos Programas de Governo com a respectiva codificagdo, denominagao,
objetivos, indicadores, acGes, resultados esperados e as metas fisicas e financeiras para
0 quadriénio;
e Listagem das Acbes de Governo com a sua codificacdo, identificando se é projeto,
atividade ou operacéo especial, a denominagao, as caracteristicas sobre a sua vigéncia,
0 produto esperado (bem ou servi¢co), a meta fisica e financeira por exercicio e a
regido em que sera realizada;
e Listagem das Diretrizes ou Macro-objetivos de Governo com a respectiva codificacéo,
denominacéo e finalidade ou objetivo;
Possibilitar a geracdo do projeto do PPA e da lei aprovada, em formato PDF, contendo a
mensagem, o texto do projeto de lei ou da lei aprovada e 0s anexos que o compdem,
demonstrando as diretrizes de governo com suas finalidades e 0s seus respectivos programas,
objetivos, e indicadores, seus dados financeiros e suas a¢cdes governamentais com as metas
estabelecidas;

Permitir a consulta dos estagios do Projeto/Lei do PPA: em fase de elaboracdo, em fase de
aprovagéo e aprovada.

LDO

Disponibilizar modulo de consolidacdo das propostas parciais da Lei de Diretrizes
Orcamentéria (LDO), possibilitando a insercdo no SOFTWARE da parte de cada entidade da
administracdo direta e indireta e dos fundos especiais, permitindo sua elaboracdo de forma
descentralizada;
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Possuir um conjunto de tabelas de parametrizacdo para criacdo dos anexos da Lei de
Diretrizes Orcamentarias (LDO), como a popula¢do do municipio, o Produto Interno Bruto
(PIB) e os indices de inflaco;

Permitir a definicdo das prioridades da Administracdo para o exercicio financeiro a que se
refere a LDO com base nas ac¢des previstas no PPA, conforme determina o § 2°, do art. 165,
da CF/88, possibilitando a emissdo do Demonstrativo das Metas e Prioridades;

Permitir o cadastro dos dados necessarios para a geracdo do Anexo de Metas Fiscais e do
Anexo de Riscos Fiscais, conforme as exigéncias contidas nos 88 1°e 2°, do art. 4°, da LRF;

Possibilitar a emissdo dos seguintes demonstrativos que o compdem, em valores correntes e
constantes, conforme Manual Técnico de Demonstrativos Fiscais aprovado pela Portaria STN
n®407/2011, para fins de consolidacéo da proposta da LDO:

e Demonstrativo | — Metas anuais, resultado primario, resultado nominal e montante da

divida puablica;
e Demonstrativo Il — Avaliacdo do cumprimento das metas fiscais do exercicio anterior;
e Demonstrativo Il — Metas Fiscais Atuais comparadas com as Metas Fiscais Fixadas

nos trés exercicios anteriores;
e Demonstrativo 1V — Evolugao do patriménio liquido;
e Demonstrativo V — Origem e aplicacdo dos recursos obtidos com a alienagdo de

ativos;

e Demonstrativo VII — Estimativa e compensac¢do da rendncia de receita;

e Demonstrativo VIII — Margem de expansdo das despesas Obrigatorias de carater
continuado;

e Demonstrativo 1X — Demonstrativo de Riscos Fiscais e Providéncias;
Demonstrativo X — Total das Receitas e Meméria de Calculo;
Demonstrativo X1 — Total das Despesas e Memoria de Calculo;
Demonstrativo XIl — Resultado Primario e Meméria de Calculo;
e Demonstrativo XIII — Resultado Nominal e Memoria de Calculo;
e Demonstrativo XIV — Montante da Divida e Memdria de Calculo;
Possibilitar a verificacdo da compatibilidade da proposta da LDO com o PPA, conforme
exigéncias do art. 166, § 4°, da CF/88;

Permitir a insercdo dos projetos em andamento, possibilitando a emissdo do Demonstrativo de
Obras em Andamento, conforme exigido pelo art. 45, paragrafo Unico da LRF;

Possibilitar a geracdo do projeto da LDO e da lei aprovada, em formato PDF, contendo a
mensagem, o projeto de lei ou a lei aprovada e 0s anexos que o compdem;

Permitir a consulta dos estagios do Projeto/Lei da LDO: em fase de elaboracdo, em fase de
aprovagéo e aprovada.
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LOA

Disponibilizar médulo de consolidacdo das propostas parciais da Lei Orcamentaria Anual
(LOA), possibilitando a insercdo no SOFTWARE da parte de cada entidade da administracéo
direta e indireta e suas unidades orcamentarias e dos fundos especiais, permitindo sua
elaboracdo de forma descentralizada, conforme determinam o art. 165, § 5° da CF/88 e o art.
50, I, da LRF;

Possibilitar a projecdo das receitas para 0 ano em que se elabora a proposta orcamentaria,
considerando o comportamento das receitas proprias arrecadadas e das transferéncias
recebidas, tomando-se por base o valor arrecadado até determinado més do ano em execucao,
e permitir a atualizacdo do contetdo e da estrutura da proposta gerada;

Possibilitar a projecdo das despesas para 0 ano em que se elabora a proposta orcamentéria,
considerando o comportamento das despesas empenhadas, tomando-se por base o valor
empenhado até determinado més do ano em execucdo, e permitir a atualizacdo do conteudo e
da estrutura da proposta gerada;

Possibilitar a definicdo e cadastramento das naturezas de receitas orcamentarias e permitir a
atualizacdo, quando necessario, identificando as categorias econémicas e 0s demais
detalhamentos previstos na legislagao;

Permitir a definicdo e cadastramento da classificacdo institucional, composta por 6rgao(s),
unidade(s) e subunidade(s);

Disponibilizar as contas de naturezas de despesas orcamentarias previstas na legislacdo em
vigor e permitir a atualizacdo, quando necessario, identificando a categoria econémica, 0
grupo de natureza de despesa, a modalidade de aplicacdo e o elemento de despesa;

Possibilitar a organizacdo do orcamento da despesa em fichas (codigos reduzidos) com o0s
seus respectivos valores fixados;

Possibilitar a verificacdo da compatibilidade da proposta da LOA com os programas e agoes
do PPA e com as prioridades e metas fiscais definidas na LDO, conforme exigéncias do inciso
I, 8 3° art. 166 da CF/88 e art. 5° da LRF;

Emitir o demonstrativo de compatibilidade da proposta da LOA com as metas constantes do
Anexo de Metas Fiscais da LDO, conforme determina o inciso I, do art. 5°, da LRF;

Emitir o demonstrativo de compensagdo a renincias de receita e a0 aumento de despesas de
carater continuado, conforme Determina o inciso |1, do art. 5°, da LRF;

Emitir o demonstrativo de compatibilidade da proposta da LOA com as metas constantes do
Anexo de Metas Fiscais da LDO, conforme determina o inciso I, do art. 5°, da LRF;
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Emitir o demonstrativo de compensac¢do a renlncias de receita e ao aumento de despesas de
carater continuado, conforme Determina o inciso |1, do art. 5°, da LRF;

Possibilitar a apuracdo automatica do percentual previsto na proposta or¢camentaria para a
despesa total com pessoal;

Possibilitar a apuracdo automatica do percentual previsto na proposta de orcamento para as
despesas com a manutenc¢do e desenvolvimento do ensino;

Possibilitar a apuragdo automatica do percentual previsto na proposta orcamentaria para as
despesas com as acdes e servicos de salde;

Possibilitar a apuracdo automatica do percentual previsto na proposta orgamentaria para as
despesas com a remuneracdo do pessoal docente com recursos do FUNDEB;

Possibilitar a projecdo automatica dos limites para repasse a Camara Municipal;

Possibilitar a apuracdo automatica dos valores das receitas e despesas vinculadas a cada fonte
de recursos previstos na proposta orcamentaria;

Possibilitar a apuragdo automatica da Receita Corrente Liquida prevista na proposta
orcamentaria

Permitir a emissdo de relatérios do orcamento, contendo o rol de projetos, atividades e
operagdes especiais incluidos na LOA;

Permitir a emissdo da relagdo das unidades administrativas com a descri¢cdo sucinta de suas
principais finalidades, com a indicacdo da respectiva legislacdo, conforme determina o
paragrafo Unico do art. 22 da Lei n° 4.320/1964;

Permitir a emissdo de tabelas explicativas, conforme determina o inciso 11, do art. 22, da Lei
n® 4.320/1964, das quais, além das estimativas de receita e despesa, constardo, em colunas
distintas e para fins de comparacao:

1) A receita arrecadada nos trés altimos exercicios anteriores aquele em que se
elaborou a proposta;

2) Areceita prevista para o exercicio em que se elabora a proposta;

3) Arreceita prevista para 0 exercicio a que se refere a proposta;

4) A despesa realizada no exercicio imediatamente anterior;

5) A despesa fixada para o exercicio em que se elabora a proposta;

6) A despesa prevista para o exercicio a que se refere a proposta.

Permitir a emissdo do sumario da receita por fontes e da despesa por funces de governo,
conforme determina o inciso I, do § 1°, do art. 2° da Lei n° 4.320/1964;
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Permitir a emissdao do Anexo 1 — Demonstrativo da receita e despesa segundo as categorias
econdmicas, conforme determina o inciso I, do § 1°, do art. 2° da Lei n° 4.320/1964;

Permitir a emissdo do Anexo 2 — Demonstrativo da receita segundo as categorias econdémicas
e da despesa por 6rgdos e unidades orcamentarias e por categoria econdmica, conforme
determinam os incisos Ill e IV do § 1° do art. 2°, combinado com o art. 8°, ambos da Lei n°
4.320/1964;

Permitir a emissdo do Anexo 6 — Programa de Trabalho, conforme determina o inciso |1, do §
2%, do art. 2° da Lei n° 4.320/1964;

Permitir a emissdo do Anexo 7 — Programa de Trabalho de Governo — Demonstrativo de
Funcdes, Subfuncdes e Programas por Projetos e Atividades, conforme determina o inciso I,
do § 2°, do art. 2° da Lei n°4.320/1964;

Permitir a emissdo do Anexo 8 — Demonstrativo da Despesa por Funcdes, Subfungbes e
Programas, conforme o vinculo com os recursos, de acordo com o inciso I, do § 2°, do art. 2°
da Lei n®4.320/1964;

Permitir a emissio do Anexo 9 — Demonstrativo da Despesa por Orgdos e Fungdes, conforme
determina o inciso I, do § 2°, do art. 2° da Lei n° 4.320/1964;

Permitir a emissdo do quadro demonstrativo do programa anual de trabalho do governo, em
termos de realizacdo de obras e de prestacdo de servicos, conforme determina o inciso 11, do
§ 29, do art. 2° da Lei n° 4.320/1964;

Permitir a emissdo do relatorio de Receitas Previstas por Fonte/Destinacdo Recursos (Padrao
TCE/MG);

Permitir a emissdo do relatério de Quadro Sumario da Despesa por Destinacdo Recursos
(Padrdo TCE/MG);

Permitir a emissdo do relatério de Resumo da Previsdo das DestinacBes Recursos das
Receitas;

Permitir a emissdo do relatério de Resumo da Previsdo das Destinagdes Recursos das
Despesas;

Permitir a emissdo do relatério de Comparacdo das Contas do Orcamento com as Contas
TCE;

Permitir a emissdo do relatorio de Comparativo das DestinacGes de Recursos - Receitas X
Despesas;

Possibilitar a geracdo do projeto de lei e da lei aprovada, em formato PDF, contendo a
mensagem, o texto do projeto de lei ou da lei aprovada e 0s anexos que o compdem;
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1.3.34 Permitir a consulta dos estagios do Projeto/Lei da LOA: em fase de elaboracdo, em
fase de aprovacdo e aprovada;

EXECUCAO DO ORCAMENTO

Possibilitar o desdobramento de cada natureza de receita prevista na LOA em metas
bimestrais de arrecadacao, conforme determina o art. 13 da LRF;

Possibilitar, nos termos em que dispuser a lei de diretrizes orcamentarias, o estabelecimento
da programacéo financeira e do cronograma de execuc¢do mensal de desembolso, conforme
determina o caput do art. 8° da LRF;

Possibilitar a distribuicdo da despesa orgamentaria em cotas mensais por grupos de despesa
que cada unidade orgamentaria fica autorizada a utilizar, conforme a vinculagdo dos recursos,
permitindo o remanejamento quando necessario, conforme determina o art. 47 da Lei n°
4.320/1964;

Possibilitar a disponibilizacdo de cotas para as transferéncias financeiras e pagamento de
restos a pagar, com base na disponibilidade financeira, a fim de garantir o equilibrio das
contas publicas;

Permitir o cadastro e a emissdo de bloqueio ou reserva de saldo orcamentario para realizacdo
de abertura de créditos adicionais, integrado com o sistema de Planejamento de Governo;

Possibilitar a emissdo da estimativa do impacto orcamentario e financeiro, conforme
determinam os arts. 16 e 17 da LRF;

Permitir o cadastro de remanejamento, transposicao e transferéncia de créditos orcamentarios,
exigindo a informacédo da legislacdo de autorizacdo, de acordo com o art. 167, inciso VI da
CF/88;

Permitir o cadastro de créditos adicionais nas modalidades de crédito suplementar, crédito
especial e crédito extraordinario, com suas respectivas fontes de recursos (anulagéo, superavit
financeiro, excesso de arrecadacdo e operagdo de crédito), identificando o nimero da lei
autorizativa e sua espécie (lei orcamentaria ou lei especifica), conforme determina o art. 167,
inciso V da CF/88 e os arts. 40 a 46 da Lei n° 4.320/1964;

Permitir o cadastro dos limites de créditos suplementares conforme autorizado na Lei
Orcamentéria Anual, bem como a visualizacdo dos limites de crédito adicionais utilizados,
exibindo mensagem ao usuario quando o limite autorizado estiver sendo ultrapassado em
conformidade com a LOA, a qualquer momento, durante a execuc¢éo contabil;

Possibilitar a geracdo de decreto de créditos adicionais (crédito suplementar, crédito especial e
crédito extraordinario), em formato PDF, especificando a respectiva fonte de recursos
(anulacdo, superavit financeiro, excesso de arrecadacao e operacao de crédito);
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Possibilitar a geracdo de decreto de remanejamento, transposicao e transferéncia, em formato
PDF.

CONTABILIDADE PUBLICA

Permitir o encerramento do exercicio financeiro com a reutilizagéo de defini¢bes e parametros
para o exercicio seguinte (fornecedores, operadores, contas e seus respectivos saldos, entre
outros);

Permitir a definicdo e cadastramento das contas bancarias nas quais a administracao realiza a
movimentacdo financeira, identificando a agéncia, 0 nimero da conta, Fonte/Destinacdo de
Recursos, possibilitando a criacdo de um codigo reduzido para cada conta, visando facilitar os
procedimentos de entrada de dados e de conferéncias, e possibilitando a definicdo de
parametros para atender as identificacbes de conta movimento ou conta de aplicagdo
financeira e conta de recurso ordinario ou vinculado e ainda definir data de encerramento de
conta bancaria, quando o caso, conforme definido em Manual do TCEMG para atendimento
ao SICOM,;

Permitir o cadastro de credores/fornecedores da administracdo, integrado com os demais
sistemas, possibilitando ainda, alteragGes/atualizacdes de razdo social, endereco e etc, sem
prejudicar movimentagOes anteriores;

Permitir a integracdo da Contabilidade com o sistema de Planejamento, incorporando os
instrumentos de execucdo do planejamento:

e Metas Bimestrais de Arrecadacéo;

e Cronograma de Desembolso;

e Programacdo Financeira;

e Cotas Mensais;

e Bloqueio ou Reserva Orcamentéria;

e Créditos Adicionais;

e Remanejamentos, Transposi¢coes e Transferéncias;

Permitir a integracdo com o sistema de Gestdo de Pessoal e Folha de Pagamento, para o
empenhamento automatico da folha de pagamento processada e encerrada;

Permitir o empenhamento nas modalidades ordinario, global e por estimativa, conforme
previsto na Lei n° 4.320/1964, possibilitando a integracdo com o sistema de Planejamento por
meio do controle das cotas mensais e do cronograma mensal de desembolso de empenho, de
forma a possibilitar o controle do fluxo de caixa;

Possibilitar o cadastro de empenhos de despesa com controle de numeracdo sequiencial e
cronoldgico;

Possibilitar o detalhamento dos elementos de despesa para fins de utilizagdo pela
administracdo, com o objetivo de auxiliar, em nivel de execucdo, o processo de apropriacdo
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contabil da despesa, conforme estabelecido na Portaria n® 448/2002 da STN e exigido na
padronizacdo dos cédigos da despesa por meio da Instru¢cbes Normativas do TCEMG que
tratam do assunto;

Possibilitar o controle de saldos de dota¢des orcamentarias, impedindo o empenhamento, caso
estes saldos sejam inferiores aos valores que se deseja empenhar;

Possibilitar o cadastro e controle de parcelas das notas de empenho globais ou por estimativa,
por meio de notas de subempenhos ou documento equivalente;

Permitir emissao da nota de anulacdo e de complementacdo de empenho;
Possibilitar a consulta de empenhos cadastrados por:

e Credor/Fornecedor;

Codigo/Numero do Empenho;

Dotacéo ou Ficha Orgamentaria;

Data do Empenho;

Processo de Compra e/ou Processo Licitatorio;
Requisigdo de Empenho;

Fonte de Recursos;

Unidade Orcamentaria;

Natureza/Elemento da Despesa;

Permitir a emissdo de relatério analitico de empenhos a pagar, possibilitando a selecdo por
saldo a pagar, por natureza da despesa, por conta financeira, por unidade orcamentaria, por
data de emissdo, por data de vencimento, por credor/fornecedor, por fonte de recursos, por
data de liquidacdo e por data de programacdo de pagamento, possibilitando a selecdo somente
das despesas orcamentarias ou extra-orcamentarias, liquidadas ou ndo liquidadas, com a
funcionalidade de ordenar os empenhos por ordem de credor/fornecedor, por data de
vencimento, por saldo a pagar e por data de emissdo, contendo as seguintes informacoes
bésicas: codigo e nome do credor/fornecedor, nimero do empenho, data do empenho, data da
programacao de pagamento, saldo a pagar, fonte de recursos, processo de licitagdo, unidade
orcamentaria e natureza da despesa;

Permitir a emissdo de relatério de empenhos a pagar por credor/fornecedor, possibilitando a
selecdo dos empenhos por estimativa e global que contenham saldo, contendo as seguintes
informacBes basicas: codigo e nome do credor/fornecedor, nimero do empenho, histérico
resumido, data da programacéo de pagamento e saldo a pagar;

Permitir a emissdo de relatério de empenhos a pagar por unidade or¢camentaria, contendo as
seguintes informacgfes basicas: classificacdo orcamentaria, nome do credor/fornecedor,
namero do empenho, data do empenho e valor a pagar;

Permitir a emissdo de relatério de empenhos a pagar por unidade orcamentaria e grupo de
natureza da despesa, num intervalo de datas, e que tenha as seguintes informacdes: unidade
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orcamentaria, classificacdo orcamentaria, fornecedor, histérico, nimero, data e valor do
empenho;

Permitir a emissdo de relatério de empenhos a pagar por fonte de recursos, contendo as
seguintes informacdes bésicas: fonte de recursos, nome do credor/fornecedor, nimero do
empenho, data do empenho, data da liquidagao e saldo a pagar do empenho;

Permitir informar descontos de INSS, IRRF, ISSQN entre outros nas notas de empenho e
subempenhos;

Permitir o cadastro de documentos contabeis para registrar as despesas extra-or¢amentarias;

Permitir emissdo da nota de cancelamento/anulacdo dos documentos de despesas extra-
orcamentarias;

Permitir emissdo do relatério Balancete Extra-orcamentario Analitico, com opcdo de
demonstrar os saldos das contas por Destinacdo de Recursos (DR), com filtro que permita
selecionar o saldo das contas por DR ou o saldo das DRs por conta;

Permitir o processamento da liquidacdo da nota de empenho, inclusive daquelas inscritas em
restos a pagar ndo processados, em atendimento ao art. 63 da Lei n® 4.320/1964;

Permitir o cadastramento detalhado de comprovantes fiscais, conforme definido em Manual
do TCEMG para atendimento ao SICOM,;

Permitir a emissdo de relatorio analitico da programacdo de pagamentos previstos com a
selecdo por intervalos de data e de escolha do credor/fornecedor e que tenha as seguintes
informac0es: data programada para pagamento, valor a ser pago e nome do credor/fornecedor;

Permitir a emissdo de recibo de pagamento de despesa, para ser utilizado como documento
comprobatdrio de pagamento a credores/fornecedores, quando necessario;

Possibilitar a inscricdo de empenhos em restos a pagar, de forma automatica ou manual,
conforme determinam o art. 36 e o paragrafo Unico do art. 103 da Lei n° 4.320/1964;

Permitir a caracterizagdo dos restos a pagar em processados e ndo processados, conforme
determina o paragrafo Unico do art. 92 da Lei n° 4.320/1964, bem como a emissédo de relatorio
de empenhos inscritos em restos a pagar, separando os empenhos processados e 0s empenhos
ndo-processados, que tenha as seguintes informacgdes: nimero do empenho, nome do
credor/fornecedor, valor de inscri¢do, valor pago e saldo a pagar;

Permitir o cancelamento dos restos a pagar, identificando o nimero da nota de empenho, 0
credor e o valor do documento cancelado, possibilitando a descricdo do memorial justificativo
e a sua impressdo, com 0s respectivos registros nos sistema financeiro e patrimonial;
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Permitir a emissdo de relatério para possibilitar o controle de pagamentos e cancelamentos de
empenhos inscritos em restos a pagar e que tenha as seguintes informacfes: nimero do
empenho, nome do credor/fornecedor, valor da inscri¢do, valor pago, valor cancelado e saldo
a pagar;

Permitir o fechamento e a abertura do movimento mensal da contabilidade, por meio de
senhas especificas para este procedimento;

Permitir o cancelamento e o0s restabelecimentos dos saldos da divida flutuante, possibilitando
a descricdo do historico justificativo, com os respectivos registros nos sistemas financeiro e
patrimonial,

Permitir a inscri¢do da divida ativa e da divida fundada, com possibilidade de cancelamento,
atualizacdo e restabelecimento das mesmas;

Permitir o controle de contratos de divida fundada firmados pela administracdo com
credores/fornecedores;

Possibilitar a emissdo de relatério contendo as contas bancarias cadastradas;
Possibilitar a emissdo de relatério contendo os credores/fornecedores cadastrados;

Possibilitar a emissdo de relatério que demonstre a despesa empenhada e paga por projeto,
atividade e operacdo especial, demonstrando ainda os valores apurados por centro de
custo/subprojeto;

Possibilitar a emissdo de relatério que demonstre documentos fiscais cadastrados por
favorecido e/ou periodo de liquidagdo, contendo as seguintes informacgdes: niUmero, data de
liquidacéo e valor do empenho, e ainda nimero, data e valor do comprovante fiscal;

Permitir a emissdo de relatério contendo o extrato da movimentacdo de um credor/fornecedor,
selecionando por data de emissdo ou pagamento, contendo as seguintes informagdes: codigo e
nome do credor/fornecedor, tipo e nimero de empenhos e subempenhos, data dos empenhos,
valor dos empenhos, data de pagamento dos empenhos e subempenhos e saldo a pagar;

Permitir a emissdo de relatorio de empenhos por natureza de despesa com a opcdo de
selecionar a unidade or¢camentaria e definir um intervalo de datas, que tenha as seguintes
informacBes: data do empenho, nimero do empenho, valor do empenho, valor pago do
empenho, valor a pagar do empenho e nome do credor/fornecedor;

Permitir a emissdo de relatorio contendo as despesas extra-orgamentarias a pagar por ordem
alfabética de credor/fornecedor;

Permitir a emissdo de relatério contendo as despesas extra-orcamentarias a pagar de
exercicios anteriores, por ordem alfabética de credor/fornecedor;
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Permitir a emissdo de relatério analitico de empenhos pagos, possibilitando a selecdo por
credor/fornecedor, por valor pago, por natureza da despesa, por conta financeira, por unidade
orcamentaria, por ficha, por data do documento, por data de pagamento, possibilitando a
selecdo somente das despesas or¢camentarias ou extra-orgamentarias, com a funcionalidade de
ordenar os empenhos por ordem de credor/fornecedor, por data de pagamento, por natureza da
despesa, contendo as seguintes informacgdes basicas: codigo e nome do credor/fornecedor,
namero do empenho, data do empenho, data do pagamento, nimero do langcamento contabil,
elemento de despesa, valor e historico;

Permitir a emissdo de relatorio dos empenhos e documentos de despesas extra-orcamentarias
pagos por credor/fornecedor, contendo as seguintes informacdes basicas: codigo e nome do
credor/fornecedor, nimero do empenho, data do empenho, data do pagamento, nimero do
langamento contébil, documento bancério, documento fiscal, valor e historico;

Permitir emissdo de relatorio de extrato de dotacGes orgamentarias com a possibilidade de
selecionar a dotacdo or¢camentaria ou ficha desejada e que tenha as seguintes informacdes:
conta or¢camentaria ou dotacdo orcamentéria, saldo anterior da dotacdo na data inicial de
selecdo dos dados do relatério, data da movimentacdo na dotacdo orcamentaria, historico e
credor/fornecedor relacionados & movimentacao, créditos e anulagdes realizados no periodo,
movimento de débitos por empenhamento, saldo da dotacdo apOs cada lancamento e
demonstracdo de pagamentos realizados na dotacdo or¢camentaria;

Permitir emissdo de relatério de saldo de dotacdes orcamentarias com opcdo de escolha da
unidade orcamentaria desejada, e que tenha as seguintes informacdes: codificacdo completa
da conta de despesa, codificacdo resumida da despesa (ficha), descricdo da conta de despesa e
saldo or¢camentario da conta de despesa, por fonte e por Destinacdo de Recursos (DR);

Permitir a emissdo de relatorio de créditos e anulacdes orcamentarias contendo os codigos
numéricos, 0s nomes e os valores das dotacdes orcamentarias creditadas e das debitadas; e
ainda, o tipo (suplementar, especial, extraordinario) e a fonte de recursos (por anulacdo, por
superavit, por excesso de arrecadacao e por operacdes de crédito);

Permitir a geracdo de arquivo para importagdo no programa Receita Federal referente a
Declaracdao do Imposto de Renda Retido na Fonte (DIRF) de prestadores de servicos;

Permitir a emissdo de relatério de empenhos pagos para conferéncia da Declaracdo do
Imposto de Renda Retido na Fonte (DIRF), contendo as seguintes informac@es basicas: nome
e nimero do CPF ou CNPJ do credor/fornecedor, nimero do empenho, data do pagamento,
valor do empenho, conta(s) de receita creditada(s) e valor do crédito na conta(s) de receita;

Gerar arquivos para validagdo do Manual Normativo de Arquivos Digitais (MANAD) em
atendimento a Secretaria da Receita Previdenciaria quando solicitado;

Permitir a emissdo de relatério para possibilitar o arquivamento da despesa, conforme
determinam as Instru¢des Normativas do TCEMG, contendo as seguintes informacdes:
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e As notas de empenhos pagas, ordenadas sequencialmente por classificacdo
orcamentaria (institucional, funcional, programatica e econémica) e data,
demonstrando a classificagdo orcamentaria, a data do pagamento, o nome do
credor/fornecedor, o nimero da nota de empenho e o valor pago, possibilitando o
ordenamento, em separado, dos empenhos e folhas de pagamento dos vereadores,
prefeito, vice-prefeito e secretarios municipais e o agrupamento, em separado, das
notas de empenho das despesas realizadas com a Manutencao e Desenvolvimento do
Ensino, Fundo de Manutencdo e Desenvolvimento da Educacdo Baéasica e de
Valorizacdo dos Profissionais da Educacdao (FUNDEB), Acdes e Servicos Publicos de
Saude, Contribuicdo de Intervencdo no Dominio Econdmico (CIDE), Multas de
Transito, Compensacdes Financeiras — Royalties;

e Os restos a pagar pagos ordenados por conta do plano de contas e data, demonstrando
a conta do plano de contas, a data do pagamento, 0 nome do credor/ fornecedor, o
namero da nota de empenho (restos a pagar) e o valor pago;

e Os documentos de despesa extra-orcamentaria pagos, ordenados por conta do plano de
contas e data, demonstrando a conta do plano de contas, a data do pagamento, 0 nome
e codigo do credor/fornecedor, o numero do documento de despesa extra-
orcamentaria, a fonte de recursos e o valor;

Permitir emissdo de relatério mensal, da execucdo orcamentaria por elementos de despesa,
somando os valores por 6rgdos de governo, com consolidagado por unidades de governo e com
consolidacdo por projetos e atividades, e que apresente as seguintes informagdes: elemento de
despesa, descricdo do elemento, despesa orgada inicialmente, créditos e anulacdes realizadas,
saldo orcamentério resultante apds os créditos e anulagdes, valores empenhados no més e até
0 més, saldo orcamentario resultante ap6s 0 empenhamento, valores pagos no més e até o més
e saldo restante a pagar em cada um dos elementos de despesa;

Permitir emissdo de relatérios da execucdo contabil, com resultados gerais consolidados,
mensalmente e que tenha as seguintes informacdes: codigo da conta de receita, descricdo da
conta de receita, recebimentos realizados no més e recebimentos acumulados até o més;

Permitir emisséo de demonstrativo de Fluxo de Caixa mensal, com as seguintes informacdes:
saldo anterior e acumulado da disponibilidade financeira (caixa e bancos), o total arrecadado
das receitas orcamentarias e extra-orcamentarias (entradas), o total do desembolso das
despesas orcamentarias, das despesas extra-orcamentarias e dos restos a pagar (saidas) e o
total geral do exercicio.

Permitir emissdo de relatdrios da execucdo contabil, por 6rgdos de governo, contendo
demonstracdo da receita e despesa segundo as categorias econdmicas, nos moldes definidos
pelo Anexo 1 da Lei n°® 4.320/1964;

Permitir a emissdo de relatorios da execucdo contabil, por unidades de governo, contendo o
resumo geral da receita, nos moldes definidos pelo Anexo 2 da receita, da Lei n® 4.320/1964,
com alteracdo pelo Adendo 111 a Portaria SOF n° 8 de 04/02/1985;
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Permitir a emissdo de relatério da execucdo contabil, por valores empenhados, por valores
pagos ou por valores liquidados com a possibilidade de escolha do més ou até o més, nos
moldes definidos pelo Anexo 2, da Lei n° 4.320/1964, alterado pelo Adendo Ill a Portaria
SOF n° 8 de 04/02/1985;

Permitir emissdo de relatérios da execucdo contabil, por 6rgdos de governo, contendo 0s
programas de trabalho dos érgdos de governo, nos moldes definidos pelo Anexo 6 da Lei n°
4.320/1964;

Permitir emissdo de relatérios da execucdo contébil, por 6rgdos de governo, contendo a
despesa por funcdes, subfuncbes e programas, definindo as projetos, atividades e operacoes
especiais, nos moldes definidos pelo Anexo 7 da Lei n° 4.320/1964;

Permitir emissdo de relatorios da execucdo contébil, por 6rgdos de governo, contendo a
despesa por fungdes, subfuncdes e programas, conforme o vinculo com 0s recursos, nos
moldes definidos pelo Anexo 8 da Lei n° 4.320/1964, alterado pelo Adendo VII a Portaria
SOF n° 8 de 04/02/1985;

Permitir emissdo de relatorios da execucdo contabil, por 6rgdos de governo, contendo a
despesa por fungdes, nos moldes definidos pelo Anexo 9 da Lei n° 4.320/1964;

Permitir emissdo de relatérios da execucdo contabil, por 6rgdos de governo, contendo o
comparativo da receita orcada com a arrecadada, nos moldes definidos pelo Anexo 10 da Lei
n®4.320/1964;

Permitir emissao de relatorios da execucao contabil, por érgdos de governo, com consolidagao
por unidades orcamentarias e com consolidagdo por projetos e atividades, contendo o
comparativo da despesa autorizada com a realizada, nos moldes definidos pelo Anexo 11 da
Lei n°®4.320/1964;

Permitir a emissdo do Balangco Orcamentario, nos moldes do DCASP;

Permitir a emissao do Balanco Financeiro, mensalmente, nos moldes do DCASP;

Permitir a emissdo do Balango Patrimonial, mensalmente, nos moldes do DCASP;

Permitir a emissdo do Demonstrativo das Variagdes Patrimoniais, mensalmente, nos moldes
do DCASP;

Permitir a emissdo do Balancete Mensal de Verificacdo Contabil, nos moldes do DCASP;

Permitir a emissdo de relatdrios da execucdo contabil, mensalmente, nos moldes definidos
pelo Anexo 16 da Lei n®4.320/1964 (demonstracdo da divida fundada interna);

Permitir a emissdo de relatérios da execucdo contabil, mensalmente, nos moldes definidos
pelo Anexo 17 da Lei n®4.320/1964 (demonstracdo da divida flutuante);
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Permitir emissao de relatorios da execucao contabil, por érgdos de governo, com consolidacao
por unidades orcamentarias e com consolidacdo por projetos e atividades, contendo o
comparativo da despesa autorizada com a realizada;

Permitir a emissdo de relatérios da execucdo contabil, com a demonstracdo dos créditos
adicionais abertos no exercicio, identificando a lei autorizativa, o decreto de abertura, a data
de abertura, as respectivas fontes de recursos e valores;

Permitir emissdo de relatérios da execucdo contabil, por O6rgdos de governo e com
consolidacdo das unidades orcamentérias, contendo demonstracdo da despesa orc¢ada,
empenhada, liquidada e paga por classificagdo orcamentéria até o nivel dos elementos de
despesa;

Permitir a emissdo de relatorio da execucdo contabil que demonstre os valores a serem
transferidos decendialmente para a conta especifica do ensino;

Permitir a emissdo de relatérios que demonstrem o0s recursos aplicados na manutengdo e
desenvolvimento do ensino, de acordo com as Instru¢cdes Normativas do TCEMG e suas
alteracdes;

Permitir a emissdo de relatorios que demonstrem a aplicacdo dos recursos do Fundo de
Manutencdo e Desenvolvimento da Educacdo Basica e de Valorizacdo dos Profissionais da
Educacdo (FUNDEB), de acordo com as Instru¢des Normativas do TCEMG e suas alteragdes;

Permitir a emissdo de relatério da execugdo contabil que demonstre os valores a serem
transferidos decendialmente para a conta especifica da salde;

Permitir a emissdo de relatérios que demonstrem 0s recursos aplicados nas acles e servicos
publicos de salde, de acordo com as Instrucbes Normativas do TCEMG e suas alteracdes;

Permitir emissdo de relatorio que demonstre mensalmente e acumulado no exercicio, a base
de calculo para apuracédo do valor a ser recolhido e os valores ja recolhidos para o PASEP;

Permitir emissdo de relatérios no formato do Relatorio de Gestdo Fiscal, conforme anexos 1 e
3 definidos pela Instru¢cdo Normativa 12/2008 do TCEMG;

Permitir emissdo de relatérios no formato do Relatério Resumido da Execucdo Orcamentaria
e dos demonstrativos que o acompanham, conforme anexos 5 a 13 definidos pela Instrucdo
Normativa 12/2008 do TCEMG;

Permitir emissdo do Comparativo das Metas Bimestrais de Arrecadacéo, conforme anexo 14,
definido pela Instru¢cdo Normativa 12/2008 do TCEMG;

Permitir emissdo e relatérios no formato do Relatério de Gestdo Fiscal - RGF, conforme o
Manual de Demonstrativos Fiscais aprovado pela Portaria STN n° 407/2011,
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Permitir emissao de relatorios no formato do Relatério Resumido da Execucdo Orcamentéria -
RREO, conforme o Manual de Demonstrativos Fiscais aprovado pela Portaria STN n°
407/2011;

Permitir emisséo e relatorios no formato do Relatorio de Gestdo Fiscal - RGF, para auxilio no
preenchimento do SICONFI;

Permitir emissao de relatorios no formato do Relatério Resumido da Execucdo Orcamentaria -
RREO, para auxilio no preenchimento do SICONFI;

Permitir emissdo de relatério que demonstre a movimentacdo orcamentaria e financeira para
determinada fonte, a fim de facilitar a prestacdo de contas especifica do recurso recebido,
doravante, denominado Balancete de Recursos Vinculados;

Permitir a emissdo do Balancete da Receita, de forma resumida, contendo a receita prevista, a
arrecadada no més e até o més;

Permitir a emissdo do Balancete Financeiro mensal, contendo a receita or¢camentaria e extra-
orcamentaria realizada no més e até 0 més e a despesa orcamentaria e extra-orcamentaria
realizada no més e até o més, e os saldos bancarios e do caixa do periodo anterior e para o
periodo seguinte;

Permitir a emissdo de relatério de receitas e despesas que interferem na movimentacao
patrimonial para confrontacdo com as movimentagdes processadas pelo Setor de Patriménio e
arrecadacao;

Possibilitar a geragdo de arquivos de texto (.csv), de acordo com a especificacdo do formato
de importacdo definida pelo TCEMG, visando o envio do SICOM - Mdédulo Instrumento de
Planejamento (IP);

Possibilitar a geracdo de arquivos de texto (.csv), de acordo com a especificacdo do formato
de importacdo definida pelo TCEMG, visando o envio do SICOM - Mdédulo Inclusdo de
Programas (AIP);

Possibilitar a geragdo de arquivos de texto (.csv), de acordo com a especificacdo do formato
de importacdo definida pelo TCEMG, visando o envio do SICOM - Acompanhamento
Mensal (AM);

Possibilitar a geracdo de arquivos de texto (.csv), de acordo com a especificacdo do formato
de importacdo definida pelo TCEMG, visando o envio do SICOM - Moddulo Balancete
Contabil (BLC);

Possibilitar a geracao de arquivos de texto (.txt), de acordo com a especificacdo do formato de
importacdo definida pelo TCEMG, visando a importacéo de dados para o SIACE/LRF,;
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Possibilitar a emissdo de relatdrios auxiliares para preenchimento do SIOPS (Sistema de
Informacdes sobre Orcamentos Publicos em Salde);

Possibilitar a emissdo de relatorios auxiliares para preenchimento do SIOPE (Sistema de
Informacgdes sobre Orcamentos Plblicos em Educacéo);

Possibilitar a geracdo de arquivos de texto (ou pdf) para a publicacdo de relatérios
obrigatérios de prestacdo de contas para atender os arts. 52 e 53 (Relatério Resumido da
Execucdo Orcamentaria) e arts. 54 e 55 (Relatério de Gestdo Fiscal) da LRF e a Lei n°®
9.755/1998, regulamentada pela Instrucdo Normativa TCU n° 28/1999;

Disponibilizar endereco eletronico para a publicacdo de relatérios obrigatorios de prestacdo de
contas para atender os arts. 52 e 53 (Relatério Resumido da Execugdo Orcamentaria) e arts.
54 e 55 (Relatorio de Gestdo Fiscal) da LRF e a Lei n°® 9.755/1998, regulamentada pela
Instrucdo Normativa TCU n° 28/1999;

Disponibilizar endereco eletronico para publicacdo em tempo real das informacGes
pormenorizadas sobre a execucdo or¢camentaria e financeira, em atendimento a LC 131/2009 e
Decreto 7.185/2010, contendo:

e Quanto a despesa: todos os atos praticados pelas unidades gestoras no decorrer da
execucdo da despesa, no momento de sua realizacdo, com a disponibilizacdo minima
dos dados referentes ao nimero do correspondente processo, ao bem fornecido ou ao
servigo prestado, a pessoa fisica ou juridica beneficiaria do pagamento e, quando for o
caso, ao procedimento licitatorio realizado;

e Quanto a receita: o lancamento e o recebimento de toda a receita das unidades
gestoras, inclusive referente a recursos extraordinarios.

TESOURARIA

Permitir integracdo com o sistema de Gestdo de Pessoal e Folha de Pagamento para a
contabilizacdo da baixa automatica dos empenhos e dos documentos de despesa extra-
orcamentéria da folha de pagamento, com as respectivas retencdes;

Possibilitar a programacdo dos pagamentos da despesa, fazendo consisténcia entre a fonte de
recursos da despesa e da conta bancéria;

Possibilitar o processamento dos pagamentos das despesas orcamentarias e extra-
orcamentérias, incluindo as respectivas contrapartidas financeiras e as retencfes cabiveis, com
opcdo de pagamento por meio de caixa, cheque ou débito em conta, fazendo consisténcia
entre a fonte de recursos da despesa e da conta bancéria;

Possibilitar o processamento da arrecadacao das receitas orcamentarias e extra-orcamentarias,
incluindo as respectivas contrapartidas financeiras, com opcdo de entrada por meio de aviso
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de crédito e deposito, fazendo consisténcia entre a fonte de recursos da receita e da conta
bancéria;

Permitir a emissdo de cheques das diversas instituices bancarias em que a administracao
mantenha contas correntes no leiaute determinado por cada banco;

Possibilitar a emissdo da relacdo dos cheques emitidos;

Permitir a emissdo de documento de transferéncia bancaria;

Possibilitar a emissdo da relacao das transferéncias bancarias realizadas;

Permitir a emissdo do Demonstrativo de Movimento de Numerarios, com a opcdo de
demonstrar os saldos das contas bancéarias por Destinacdo de Recursos (DR), com filtro que
permita selecionar os saldos bancérios por DR ou o0 saldo das DRs por banco;

Permitir a emissao de relatorio analitico da autorizacdo de pagamentos, com uma determinada
conta bancéria, para um ou diversos credores/fornecedores, com a funcionalidade de sele¢do
por datas de programacdo de pagamento e que tenha as seguintes informacfes: data da
autorizacdo de pagamento, nimero da autorizacdo de pagamento, valor da autorizacdo de
pagamento, data de pagamento da autorizagio de pagamento, nome do(s)
credor(es)/fornecedor(es) relativo a ordem de pagamento e documentos de despesa incluidos
na autorizacdo de pagamento;

Permitir o cadastro de cheques com baixas automaticas para os respectivos documentos de
despesa;

Permitir estorno de lancamentos contabeis;

Permitir exclusdo de langamentos contabeis, quando cabivel;

Permitir o cadastro de aplicacGes financeiras e resgates de aplicacdes financeiras;

Permitir o cadastro de rentabilidades obtidas mediante aplica¢des financeiras;

Permitir a conciliagdo das contas bancarias no sistema, identificado os itens langados pela
contabilidade e ndo lancados pelo banco e, inserindo os itens lancados pelo banco e ndo
lancados pela contabilidade;

Permitir emissdo de relatorio de conciliacdo bancéaria que evidencie a movimentagao bancaria
mensal das contas correntes com as seguintes informagdes: saldo inicial e final da conta

bancéria e a conciliacdo das entradas e saidas;

Permitir o controle dos saldos das contas correntes bancarias;
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Permitir o cadastro das contas bancarias dos credores/fornecedores para a efetivacdo do
pagamento;

Permitir a emissdo de relatorio que demonstre, numa data previamente definida pelo usuario
ou num periodo, 0s recebimentos das receitas orcamentarias e extra-or¢camentarias e que tenha
as seguintes informacgdes: conta(s) de receita, descricdo da conta de receita e os valores
arrecadados;

Permitir a emissdo de relatério que demonstre, numa data previamente definida pelo usuario
ou num periodo, 0s pagamentos das despesas or¢camentarias e extra-or¢camentarias e que tenha
as seguintes informacdes: data, tipo e nimero do empenho ou da ordem de pagamento, a
classificacéo da despesa e 0s valores pagos;

Permitir a emisséo de relatorio da execucdo financeira diaria ou mensal, com a opcdo de
selecdo da conta corrente desejada, que demonstrem a movimentacdo, em extrato, destas
contas correntes bancarias, com as seguintes informac6es: codigo do banco, nimero da conta
corrente bancéria, saldo anterior na conta corrente bancaria, data de cada langcamento, valores
debitados e creditados e saldo resultante apos cada lancamento a débito ou a crédito;

Permitir a emisséo de relatorio que demonstre o saldo anterior, a movimentagdo (entradas e
saida) e os saldos para o periodo seguinte de todas as contas bancarias vinculadas e néo
vinculadas;

Permitir emissdo do Livro Diéario, por intervalos de datas pretendidas, com a opcdo de definir
a numeracéo da pagina inicial e que demonstre todos os langcamentos diarios da contabilidade
e tesouraria com as seguintes informacdes:

e Data do langamento,

e Conta do plano de contas,

e Descricdo do lancamento e

e Valores lancados a débito e a crédito.

Permitir emissdo do Livro Razdo, por intervalos de datas pretendidas, com a opc¢do de
selecionar as contas do plano de contas desejadas e que demonstre todos os lancamentos
contabeis, por conta selecionada, com as seguintes informagoes:

Cadigo da conta,

Descricéo da conta,

Data do langamento,

Historico do langcamento,

Valores lancados a débito e a crédito e
Saldos inicial e final.

Permitir emissdo do Livro de Tesouraria, por dia ou por més, demonstrando 0s movimentos
de tesouraria com as seguintes informacdes:
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e Data de ocorréncia da movimentacéo,
e Historico da movimentacéo,
e Valor da movimentacéo,
¢ Indicacdo do tipo da movimentacdo (crédito ou débito) e
e Saldo apds o lancamento da movimentacéo.

CONTROLE INTERNO

Permitir o cadastro das normas (rotinas, procedimentos e fluxos) adotadas na administracao,
contendo as exigéncias para fiscalizacdo contébil, financeira, or¢camentaria, operacional e
patrimonial exigida no Art. 70 da CF/88, e demais normas que se aplicam a realidade da
administracéo;

Possuir um modelo de Manual de Controle Interno aplicado a todas as areas da administracéo,
0 qual podera nortear a atuacao do controle interno e sofrer alteracfes para atender a realidade
da administracdo, com a opcdo de permitir sua impresséo e efetuar consultas;

Possuir diferenciacdo de usuarios, para proporcionar uma hierarquia de direitos com usuarios
subordinados e usuérios responsaveis, permitindo assim a descentralizagdo do Controle
Interno nas diversas areas da administracdo mediante "Agentes de Controle Interno”, para
verificacdo de conformidade de todos os processos em andamento na administragcdo conforme
normas pré-estabelecidas no Manual de Controle Interno;

Permitir a verificacdo e controle sistematizado dos atos de execu¢do or¢camentaria de forma
prévia, concomitante e subsequiente, conforme determina os arts. 31 e 74 da CF/88. Para isso,
o0 sistema devera gerar relatorios analiticos das verificagdes processadas, bem como relatérios
sintéticos, que demonstrardo tais informacdes de forma gerencial,

Gerar relatorios analiticos e sintéticos para elaboracdo do Relatério Mensal de Controle
Interno exigido pelo TCE/MG por meio da IN 08/03 com alteragdes da IN 06/04;

Permitir integracdo com os demais sistemas do presente edital para acesso as consultas e
emissdo de relatorios da competéncia do Controle Interno, possibilitando ao Controlador
acesso a todas informacdes da competéncia do Controle Interno nas diversas areas da
administracédo, inclusive a realizacdo de auditoria nos trabalhos realizados pelos servidores e
agentes publicos, gerenciando tais informagdes, planejando e coordenando os trabalhos no
cumprimento de sua missdo, de forma a contribuir para independéncia das atividades,
objetivando a otimizagdo do seu trabalho;

Permitir o cadastro dos departamentos que poderdo posteriormente executar verificagdes no
sistema de controle interno;

Permitir o cadastro, alteracdo, desativacao e até mesmo a exclusdo de rotinas e procedimentos
que ndo se enquadrarem a realidade da administracdo ou que a administracdo julgar
conveniente;
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Permitir cadastrar uma descri¢cdo/conceito resumido de cada rotina, de forma a compor essa
informac@o no Manual de Controle Interno;

Permitir informar em cada procedimento a legislacdo pertinente, de forma a facilitar o
entendimento e extensdo do conhecimento sobre o item em quest&o;

Permitir a vinculacdo de determinadas rotinas com o0s departamentos responsaveis pela
execucdo, de forma que outros departamentos/setores ndo tenham acesso a tais informacdes,
proporcionando a segregacéo de atividades aos seus respectivos departamentos;

Permitir a vinculagdo dos usuarios do sistema aos seus respectivos departamentos, de forma
que estes operadores consigam executar rotinas/procedimentos pertinentes a sua pasta;

Permitir o cadastro de documentos parametrizados de forma a padronizar a execugdo das
checagens possibilitando posteriormente a geracao de informag6es uniformizadas;

Possuir modelos de check-list, para as principais rotinas da administracdo publica como:
controle de compras/licitacfes; processo contabil de empenhamento, liquidacdo e pagamento
da despesa publica; controle do almoxarifado; controle do patriménio; controle dos tributos
municipais; controle da divida publica; controle das pegas legais do planejamento - PPA,
LDO e LOA;

Permitir ao Controle Interno o acompanhamento das aplicagdes dos dispositivos
constitucionais, bem como da legislacdo complementar no que tange a gastos com Educacao,
FUNDEB, Saude e Pessoal, por meio de relatérios integrados com os demais sistemas.

GESTAO DAS COMPRAS E LICITACOES E REGISTRO DE PRECOS

Gerar documento de autorizacao de execugdo contratual (autorizacdo, ordem de fornecimento,
pedido ou solicitacdo de fornecimento ou prestacdo de servigos) contendo o nome base,
descricdo completa de um material ou servico, quantidades, valores, marca/complemento
(quando couber e idéntico a proposta vencedora), consistindo que sua emissdo seja posterior a
realizacdo do empenho da despesa, garantindo que esse seja prévio a realizacdo da despesa,
conforme artigo 60 da Lei n° 4.320/64.

Gerar mais de um documento de execucdo contratual, caso a execucdo contratual seja
parcelada.

Permitir a emissdo de relacdo de documentos de autorizagdo de execucdo contratual
(autorizacdo, ordem de fornecimento, pedido ou solicitacdo de fornecimento ou prestagdo de
servicos) fazendo filtro por periodo.

Condicionar a elaboracdo do documento descrito no item anterior, a existéncia de saldo
orcamentario da respectiva na nota de empenho.

O sistema deve possuir cadastro dos contratos administrativos que contenha no minimo o
namero do contrato, objeto, regime ou forma de execucdo, valor contratual, data de vigéncia
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do contrato e recurso orcamentario. Tal informacdo € imprescindivel para publicacdo dos
contratos na forma exigida pela Lei n® 9.755/98, artigo 1°, inciso V.

O sistema deve permitir o cadastro de aditivos contratuais para fins de acréscimos de
quantitativo, reequilibrios econdmico-financeiros, reajustes ou prorrogacdo contratual (prazo
de vigéncia).

O sistema deve permitir o cadastro do extrato de contrato com no minimo as seguintes
informacoes:

Dados do 6rgdo ou entidade contratante;
Dados do contratado;

Objeto;

Valor do contrato e data de vigéncia.

Permitir a emissdo de documento de autorizacdo de empenho (autorizacdo, ordem, pedido ou
requisicdo de empenho e sub-empenho) e possuir integragdo com sistema contabil para
realizagdo do empenho da despesa;

Condicionar que o documento gerado no item anterior seja tramitado em grupos de
autorizagao eletronica a conter no minimo os seguintes grupos:

e Compras (geracdo do documento de autorizacdo de empenho);
e Controle Interno (conferéncia dos documentos);

e Contabilidade (realizacédo do empenho);

e Ordenador da Despesa;

e Compras Retorno.

Permitir o cadastramento das solicitacbes/requisices de compras através de qualquer terminal
de computador que tenha acesso ao servidor de dados a conter no minimo os seguintes dados;

Numero da Requisicdo (geracdo automatica e sequéncia do sistema);
Data da Requisicéo;

Almoxarifado;

Setor Requisitante;

Responsavel;

Objeto ou Finalidade da Requisicéo;
Numero Sequencial do item;

Codigo Reduzido do Produto/Servico;
Descrigdo Resumida do Produto/Servico;
Quantidade;

Valor Unitario;

e Ficha Orcamentaria.
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Condicionar que o documento gerado no item anterior no item anterior possa tramitar em
grupos de autorizacdo eletrdnica a conter no minimo os seguintes grupos:

Requisitante;

Secretario Municipal;
Planejamento de Compras;
Contabilidade;

Controle Interno;

e Compras Retorno

Permitir autorizacgdes e reprovacao eletronica das solicitacdes de compras;

Possuir um Gnico menu para realizagdo de todo tipo de processo, independente do tipo, valor
ou modalidade (Dispensa do Art. 24 inciso | e IlI, Dispensa do Art. Il e seguintes,
Inexigibilidade, Carta Convite, Tomada de Precos, Concorréncia e Pregdo) afim de que todos
possam ter uma Unica numeracdo sequencial de processos e que o controle seja facilitado.

Permitir registro dos processos licitatorios/dispensas/inexigibilidade através de qualquer
terminal de computador que tenha acesso ao servidor de dados a conter no minimo 0s
seguintes dados:

e NuUmero do Processo;

Data de Abertura;

Critério de Julgamento (Global/Lote/ltem);
Caracteristica (Compra/Servico ou Obra/Engenharia)
Resumo do Objeto ou Referéncia;

e Objeto do Processo.

Possuir rotinas transferéncia de quantidades de um produto/servico em processo ja
homologado entre dotacGes orcamentarias existente ou ndo no processo.

Condicionar que ao gravar a transferéncia do item anterior o sistema gere documento para
realizacdo de o empenho complementar e ou anulagdo parcial do empenho e ou emissdo de
novo documento de autorizagdo de empenho (autorizacdo, ordem, pedido ou requisicdo de
empenho).

Possuir meios de acompanhamento de todo o processo de abertura e julgamento de processos
licitatorios, registrando a habilitacdo, proposta comercial e emissdo de mapas comparativos de
pregos;

Permitir consulta ao preco praticado nas licitacdes, por fornecedor ou material,

Permitir a emissdo de relatérios de contratos e compras, de envio obrigatério aos Tribunais de
Contas da Unido (Lei n° 9.755/1998);
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Permitir  integracdo com a contabilidade permitindo analise contabil  dos
pedidos/solicitacdes/requisicdes de compras, bem como a classificacdo orcamentaria (prévia)
dos mesmos;

Permitir que a proposta comercial seja preenchida pelo préprio fornecedor, em suas
dependéncias, e posteriormente enviada em meio magnético/e-mail para entrada automatica
no sistema, sem necessidade de redigitacéo;

Permitir utilizacdo de registro geral de fornecedores, desde a geracdo do edital de
chamamento até o fornecimento do “Certificado de Registro Cadastral”, controlando o
vencimento de documentos, e também registra a inabilitacdo por suspensdo ou rescisdo do
contrato;

Permitir que o fornecedor cadastrado seja vinculado a determinadas especialidades de
fornecimento/prestagdes de servicos;

Permitir a emissdo da relacdo de fornecedores cadastrados em uma determinada
especialidade;

Permitir a emissdo da relacdo de especialidades cadastradas para um determinado fornecedor;
Permitir cadastramento de descri¢do dos materiais

Formalizar os processos de contratacdo de acordo com as Modalidades exigidas em Lei bem
como por Dispensa ou Inexigibilidade;

Permitir integracdo totalmente com o sistema de almoxarifado, no qual todas as tabelas
comuns aos dois sistemas de licitacbes sdo Unicas, de modo a evitar a redundancia e a
distor¢éo de informacdes;

Permitir a classificacdo e consulta da dotacdo orgcamentaria no momento do cadastramento
dos pedidos/requisi¢cdes de compras;

Permitir o controle gerencial nos pedidos/requisi¢cGes de compras, 0s quais sdo devidamente
liberados eletronicamente, antes de chegar a etapa de efetivacdo da compra;

Permitir integragdo total com o sistema de almoxarifado e que estd permita, por exemplo, o
cadastro de materiais ou registro de fornecedores tanto no sistema de Gestdo de Contratacoes
Publicas quanto no sistema de Almoxarifado;

Permitir integragdo completa com o Sistema de Pregdo Presencial disponivel para uso da
administracdo Publica, com possibilidade de envio e retorno de informacdes evitando
redigitagdes.

Possuir rotina de pedido/requisi¢do de compras;
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Possuir rotina de elaboracdo da pesquisa de precos e emissdo do mapa comparativo dos
precos apresentados;

Possuir rotina para abertura do exercicio seguinte;

Permitir a emissdo de Relagdo Mensal de Compras;

Permitir a emissdo de relatério de fornecedores cadastrados;

Permitir a emissdo de relatério comparativo de Propostas Comerciais do Processo;

Permitir a emissdo de relatério com Histdrico das Pesquisas de Preco;

Permitir a emissédo de relatério com Historico/Situacdo Detalhado dos processos;

Possuir cadastro individualizado das licitacGes para compra, servigo e obras, sendo mantido o
controle e gerenciamento completo para a modalidade de pregdo presencial, incluindo as
rotinas de (credenciamento, registro das propostas escritas, sessdo publica de lances verbais,
avaliacdo das propostas e negociacao final);

N&o permitir que o operador realize a homologacédo dos processos sem antes realizar o
preenchimento no sistema de dados de ENVIO OBRIGATORIO para o SICOM, esta rotina
visa 0 ndo acumulo de tarefas, caso contrario poderia ocasionar em perda do prazo de envio
estabelecido pelo TCE/M.G;

Possuir menu para realizacdo de AUDITORIA dos dados a serem enviados para 0 SICOM
visando a verificacdo de erros ou falta de preenchimento bem como apresentacdo de solugdes

para o acerto;

Possuir menu de encerramento de meses enviados para o SICOM, ndo permitindo assim que 0
usuarios preencham/alterem dados de meses ja encerrados e enviados para 0 SICOM.

Permitir a apuragdo dos fornecedores habilitados nas modalidades: Convite, Tomada de
Precos e Concorréncia;

Possuir rotina de julgamento da licitacdo, com emissdo do mapa de apuragdo e mapa de
precos;

Na modalidade de Pregdo possuir critério de adjudicacdo da licitacdo por item por lote ou
global;

Permitir o cadastro da comisséo julgadora de um determinado processo licitatorio;
Permitir a emissdo de relatério da situacdo Atual dos Processos;

Permitir a emissdo de relatério de Licitacdes em que um Fornecedor Participou e/ou venceu;


mailto:camaramunhozcompraselicitacoes@hotmail.com

Camara Municipal de Munhoz

Estado de Minas Gerais
e-mail: camaramunhozcompraselicitacoes@hotmail.com
Situada @ Rua Dom Otavio n°. 26 — Centro — Munhoz, MG
CEP: 37.620-000 Fone/fax (35) 3466-1166

Permitir a emissdo de relatério de Acompanhamento de Precos Registrados (Registro de
Precos);

Registrar e fazer acompanhamento fisico, por item, dos fornecimentos previstos, realizados e
restantes;

Geracdo dos arquivos para o SICOM relativos as licitacBes, dispensas e inexigibilidades do
acompanhamento mensal (AM)

Sistema com possibilidade de envio e retorno de informacdes evitando redigitacoes;

Permitir o cadastro de Pregoeiro e equipes de apoio com possibilidade de adequacdo da
equipe conforme processo;

Permitir integracdo total do Cadastro do Pregdo com Sistema de Compras/Licitacdes e
Contratos evitando redigitacdes: descricdo dos itens, unidade de medida, quantidade, data e
hora do certame etc;

Permitir que a definicdo de lotes e forma de julgamento sejam importados automaticamente
do sistema de licitagdes conforme definido em minuta e edital de licitaco;

Permitir o Credenciamento de Empresas com respectivos representantes;

Permitir o registro das propostas de precos, com possibilidade de insercao no sistema por Lote
ou por fornecedor;

Possuir ordenagdo das Propostas por nome do fornecedor ou por valor;

Calcular e classificar automaticamente as propostas de acordo com valor informado em
percentual (%) respeitando a legislacéo vigente;

Possibilitar que o pregoeiro classifique fornecedores os participantes para rodadas de lances;
Permitir o registro dos lances em ordem cronolodgica (data, hora, minuto e fracdo de minuto);

Informar o valor minimo do lance e automaticamente o fornecedor que dara o lance seguinte;

Permitir a ordenacdo automaticamente dos ganhadores do item ou dos lotes ou ainda de forma
global conforme rodada de lances;

Permitir a Habilitacdo dos ganhadores com reclassificacdo em caso de inabilitacao;

Apurar automaticamente os lotes encerrando-os conforme critério definido para situacdo do
lote;

Permitir a Emissao de Ata: texto modificavel conforme ocorréncias do certame;
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Permitir o Cadastro de Documentos exigidos em determinado certame;

Permitir o controle dos documentos entregues por um Fornecedor com respectivas datas de
validade;

Emissdo do C.R.C — Certificado de Registro Cadastral;

Dispor de cadastro Unico de fornecedores integrado com os demais modulos e sistemas afins,
no qual permite inclusdo de documentos obrigatérios de habilitacdo para fins de licitacdo do
fornecedor, cadastro de atividades e linhas de fornecimento;

Permitir a emissao de Relacdo de Fornecedores;
COTACAO ELETRONICA

Sistema com banco de precos para pesquisa de valores fechados em licitagbes de até no
maximo os Ultimos 5 anos que serdo utilizados em novos processos de compra na formacgéo
de preco médio de mercado.

O banco deve possuir no minimo 250 mil registros de precos.

O médulo deve exigir do usuario uma autenticacdo de acesso com login e senha, podendo o
usuario alterar sua senha depois de logado.

Sistema ndo podera ter restricdo de quantidade de usuarios.

O sistema deve possuir campo de pesquisa de produtos pelo nome e uma busca avangada onde
0 usuario possa buscar com os seguintes filtros:

e Fornecedor (CNPJ e razdo social);
e Valor unitario (“maior que” ou “menor que”);
e (Quantidade licitada (“‘maior que” ou “menor que”).

Para que o usudrio possa avaliar qual registro se enquadra melhor na realidade da sua cotacédo
0 sistema devera consistir que o item anterior forneca uma lista retornada da busca com as
seguintes informagdes minimas:

Nome do produto/servigo;
Unidade de medida;

Quantidade licitada;

Valor unitario;

Data de homologacéo;
Fornecedor e o 6rgdo do registro.

Condicionar que do relatério gerado no item anterior o usuario deve ter a op¢ao de ordenar 0s
registros por valor, quantidade, descricao e data de homologacao.
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Permitir que ao selecionar um registro para impressao o sistema emita um documento de
cotacdo personalizado com a logomarca e nome do 6rgdo que esta realizando a cotacdo a
conter no minimo as seguintes informacoes:

e Dados do processo onde o preco foi apurado (numero, 6rgdo que realizou, objeto,
opcao por registro de preco, critério de julgamento, data de homologacéo);

e Dados do produto/servico (especificacdo, quantidade licitada, valor unitario, valor
total do item e marca quando houver);

e Dados do fornecedor (razdo social, CNPJ, e quando houver dados de telefone e
endereco).

e Data de quando os dados foram extraidos do 6rgdo, essa data nunca deve ser superior
a 60 dias para que os dados estejam sempre atualizados.

Sistema deve oferecer ao usuario a opcdo de gerar uma lista de registros de precos
selecionados por ele, podendo o usuario editar a lista e posteriormente imprimi-la com os
dados gerados na busca acrescidos do nimero de processo do registro e CNPJ do fornecedor,
afim de facilitar a cotacdo com varios itens.

Condicionar que a lista impressa no item anterior contenha logomarca e nome do
orgdo/entidade que realizou a cotagao.

GESTAO DO ALMOXARIFADO
Permitir o cadastro dos itens em almoxarifados;
Emitir requisicéo de itens para envio ao almoxarifado;
Utilizar centros de custo na distribuicdo de materiais para apropriacdo e controle do consumo;
Possuir controle da localizagdo fisica dos materiais no estoque;
Permitir a geracédo de solicitacdo/requisi¢cdo de materiais.
Manter o controle efetivo sobre as requisi¢cdes de materiais.
Assegurar controle de estoque com base no pregco médio, conforme artigo 106, inciso Il da
Lei n°4.320/64;
Permitir o gerenciamento integrado dos estoques de materiais existentes nos diversos

almoxarifados;

Permitir a emissdo de etiquetas de prateleiras para identificacdo dos materiais, com no
minimo as seguintes informacoes:

e Nome do Produto;
e Unidade de Consumo;
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e Grupo do Produto;
e Codigo Reduzido do Produto.

Manter e disponibilizar em consultas ou relatérios, informacGes histéricas relativas a
movimentacdo do estoque para cada material, de forma analitica;

Tratar a entrada por devolucdo de materiais

Possuir integragdo com o sistema de compras/Licitagdes permitindo verificar o andamento
dos processos de compras, bem como as fases dos processos licitatorios cadastrados com base
nas solicitagdes de Compras;

Tratar a entrada de materiais recebidos em doacéo;

Possibilitar analise de consumo mensal de itens por almoxarifado;

Possibilitar a emissdo de relatério de consumo por Centro de Custos;

Registrar as saidas de materiais (por requisicdo, devolucdo de compras, transferéncias entre
almoxarifados e outras situacoes);

Registrar as entradas de materiais por transferéncia entre os almoxarifados existentes na
entidade;

Possuir rotina de Encerramento, utilizada para bloquear as entradas e saidas de forma a evitar
qualquer alteracdo referente a meses ja encerrados;

Possuir rotina de recebimento e elaboracéo eletronica (on-line) das requisi¢fes de materiais;
Permitir a movimentacdo em diversos almoxarifados do responsavel geral;

Permitir a emissdo de relatorio da posi¢do de estoques, geral ou por grupo/classe/item de
materiais, anual ou mensal, consolidado ou por almoxarifado;

Permitir a emissdo de ficha de estoque (quantitativo e valor no mesmo relatorio);

Permitir a emissdo de relacdo de materiais sem movimentacdo por periodo;
Permitir a emissdo de relacdo para conferéncia de estoque;

Possuir cadastro de unidades de medida;
Possuir cadastro de grupos e classes de servicos;

Possuir cadastro de grupos e classes de materiais;
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Possuir cadastro Unico dos itens de materiais, integrado aos modulos de Gestdo do
Patriménio, LicitacGes e Compras e Gestdo de Gastos e Agenda da Frota Publica;

Permitir a realizacdo de Entradas através do documento de autorizacdo de execucdo contratual
(autorizacdo, ordem de fornecimento, pedido ou solicitacdo de fornecimento ou prestagdo de
servigos) gerado pelo sistema de Gestdo de Contratacdes Publicas de modo que possam ser
realizadas tantas quantas entradas forem necessarias cada uma com seu documento fiscal
vinculado;

Garantir que a Entrada anterior seja realizada pelo sistema de Gestdo de Almoxarifado
demonstrando a integracdo entre o sistema de Gestdo de Contratacdes Publicas e Gestdo de
Almoxarifado;

Permitir a realizacdo de Saida através do documento de autorizagdo de execucdo contratual
(autorizacgdo, ordem de fornecimento, pedido ou solicitacdo de fornecimento ou prestagdo de
servigos) gerado pelo sistema de Gestdo de ContratacBes Publicas em casos de consumo
imediato;

GESTAO DO PATRIMONIO

Permitir o controle do responsavel pelos bens patrimoniais e sua devida localizagéo;

Permitir a emissdo e registro do Termo de Guarda e Responsabilidade, individual ou coletivo
dos bens;

Permitir o cadastramento dos bens méveis de forma individual;

Permitir a inclusdo de bens moveis por lote com numeragdo automatica 0s mesmos a partir do
ultimo namero existente;

Permitir a exclusdo de bens moéveis;

Permitir a transferéncia dos bens de forma global, ou seja, todos os bens que estdo em um
determinado local para outro;

Permitir o controle da destinagdo dos bens patrimoniais em desuso (alienacédo, sessao e baixa);

Permitir a emissdo de etiquetas de controle patrimonial, com no minimo as seguintes
informacoes:

Nome da Entidade;

Setor de Patrimonio;

NUmero do Patriménio;

Local de Incorporacao;

¢ Mensagem para que a etiqueta ndo seja retirada.
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Permitir integracdo com Sistema de Gestdo de Contratacbes Publicas, Gestdo de
Almoxarifado e Gestdo de Gastos e Agenda da Frota Publica de forma a vincular o bem ao
cadastro Unico de produtos/materiais/servicos;

Possibilitar a realizacdo e integracdo do cadastro Unico de produtos/materiais/servicos pelos
Sistemas de Gestdo de Contratagdes Publicas, Gestdo do Almoxarifado, Gestdo do Patrimdnio
e Gestdo de Gastos e Agenda da Frota Publica.

Possuir relatério de pendéncias de valores a incorporar por pagamentos realizados no
elemento despesa 449052, demonstrando assim a integracdo com sistema de Contabilidade
Publica;

Manter registro histérico de todas as movimentacdes dos itens patrimoniais;

Permitir que os bens patrimoniais sejam movimentados, dentro do sistema pela sua respectiva
identificagao;
Permitir o registro do processo licitatorio, empenho e nota fiscal referentes ao item;

Permitir a transferéncia de bens entre os locais de forma individual, parcial ou global de itens;

Permitir a incorporacdo de bens patrimoniais em nivel de centros de custo, salas e por
proprietario, de forma que os bens de terceiros sejam gerenciados da mesma forma que 0s
bens préprios. Deve, ainda, possibilitar a integracdo com o moédulo de Gestdo de Gastos e
Agenda da Frota Publica;

Permitir a integracdo entre o Sistema de Gestdo do Patriménio x Frotas quando ocorrer uma
incorporagao de um bem permanente do tipo “Veiculo”, os dados (ex: chassi, renavam, placa
e etc...) que forem cadastrados no Patrimdnio, servirdo automaticamente para o Sistema de
Frotas, evitando assim trabalho em duplicidade;

Possuir cadastro e incorporacdo de bens moveis, contendo as informacdes sobre a forma de
aquisicdo e caracteristicas que identifiguem os bens incorporados, suas localizagdes,
responsaveis, men¢do do empenho e classificacdo contabil dos respectivos sistemas;

Permitir que mesmo ap0s a baixa dos Bens, seja mantido historico do bem para posteriores
consultas;

Permitir a emissdo do Termo de Guarda e Responsabilidade;
Permitir a emissdo de inventario dos bens patrimoniais;

Permitir a emissdo de relatorio de Bens por Responsavel, contendo os bens sob a
responsabilidade e guarda de um respectivo responsavel;

Permitir a emissdo de relatério de Bens Incorporados e Desincorporados;
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Permitir a emissao de relatério de Movimentacao Sintética de Bens da seguinte forma: saldo
anterior e atual, entradas e saidas por conta contabil de natureza patrimonial;

Permitir a emissdo de relatorio das Variagdes Patrimoniais, incluindo as depreciacdes,
correcgdes e reavaliagdes;

Possuir cadastro de informagfes complementares utilizados na incorporacgdo dos bens;
Permitir a emissdo de relatério da Carga Patrimonial completa;

Possuir cadastro e incorporacao de bens imdveis, contendo as informacdes sobre a forma de
aquisicdo e caracteristicas peculiares que identifiquem os imdveis.

Permitir a transferéncia interna de bens sob a guarda de um responsavel para outro;

Permitir Baixa de Bens, diferenciando as resultantes e as independentes de execucdo
orcamentaria.

Possuir rotina de valoracdo e depreciacdo dos bens através de reavaliacéo;
Permitir que todos os relatorios sejam emitidos formato texto (txt);

Permitir a emissdo de relatério contendo os Bens Imdveis;

Permitir a emissdo de relatério contendo os Veiculos;

Permitir o cadastro de seguros dos bens patrimoniais;

Permitir a transferéncia dos bens localizados, mas pertencentes a outro setor
Permitir a emissdo de inventario sintético de bens patrimoniais

Possuir rotina de Encerramento, utilizada para bloquear os bens patrimoniais de forma a evitar
qualquer alteracao referente a valores financeiros e datas (incorporagdo/aquisi¢&o);

Possuir cadastro de grupos e classes pertencentes a classificacdo de materiais. Este cadastro €
unico a partir do qual é feita uma integracdo com sistema de materiais € servicos;

Possuir cadastro de fornecedores integrado com o Mddulo de Licitacbes e Compras;

Possuir cadastro que permite a forma de incorporacdo do bem patrimonial (compra, doacéo,
cessdo de uso, permuta, etc.);

Possuir cadastro da situacdo dos bens (em uso, baixado, etc.);

Possuir relatdrio de situacdo dos bens (em uso, baixado, etc.);
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Possuir cadastro de usuarios do sistema;
Permitir alteracdo de senhas de acesso de usuarios;
GESTAO DE GASTOS E AGENDA DA FROTA PUBLICA

Permitir o cadastro dos locais (centros de custo) integrado com sistemas de Compras,
LicitacOes e Estoque;

Possuir integracio com Cadastro Unico de Credores / Fornecedores do Municipio;

Permitir o cadastro produtos/componentes (pecgas e acessorios) do veiculos, consistindo com
sistema de materiais;

Permitir o controle conforme o caso de veiculos/maquinas (por km rodado, por hora);
Permitir o cadastro dos motoristas, consistindo os Ativos ou Nao Ativos;
Permitir emisséo de relatorio dos motoristas com no minimo os seguintes filtros:

e Habilitacdo Vencida, Sim, N&o e Todos;
e Ativos, Inativos e Todos;
e Data de Referéncia Vencimento da Habilitac&o.

Possuir cadastro de solicitacdo de Agenda/Expedicdo de Veiculos para controle e registro de
viagens bem como retiradas do mesmo da garagem com no minimo 0s seguintes campos:

e Tipo de Veiculo;
Horario da Solicitacao;
Solicitante;

Local de Solicitacéo;
Placa do Veiculo;
Previsdo de Retorno;
Objetivo;

Destino;

Observacao;
Passageiros;
Responsavel Liberagao;
Motorista;

Leitura Inicial do Km;
Data de Saida;

Horario de Saida;

Data de Entrada;
Horario de Entrada;
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Leitura de Entrada do Km;
Ocorréncia Veiculo;
Observagoes;
Tempo de Utilizacéo;
Distancia Percorrida.

Permitir o registro das liberacdes dos veiculos a cada saida do patio;

Permitir o registro do retorno dos veiculos ao patio;

Possuir relatdrio de solicitacdes atendidas com os seguintes filtros:

Local Solicitante;
Placa do Veiculo;
Data Inicial;
Data Final;

Permitir a apuracdo, mediante relatorio(s), de despesas de combustivel por veiculo;

Integrar ao controle de bens moveis, gerenciando os veiculos ou maquinas do patrimoénio
publico.

Possuir cadastro de Veiculos e Maquinas, contendo as informacdes necessarias ao registro e
controle de veiculos e maquinas a saber:

Abastecimentos — Registrar os abastecimentos efetuados nos veiculos e maquinas;
LubrificacGes — Registrar as lubrificacGes ou trocas de 6leo efetuadas nos veiculos e
maquinas;

Troca de Pneus — Registrar as trocas de pneus efetuadas nos veiculos e maquinas;

GESTAO DE PESSOAL E FOLHA DE PAGAMENTO

Possuir cadastro de servidores com no minimo:

Dados pessoais: nome completo, sexo, nascimento, filiacdo, nacionalidade,
naturalidade, estado civil, nome do conjuge, endereco, telefone, email,

Documentagdo: RG, CPF, PIS/PASEP, titulo de eleitor, carteira de habilitacdo, CTPS,
registro profissional da categoria, certificado de reservista;

Dados da admissdo: forma de recrutamento, edital do concurso, classificagdo no
concurso, data da nomeacdo, ato de nomeacao, data da posse, periodo do estagio;
Tabela salarial - nivel e grau ou simbolo;

Cargo efetivo, cargo em comissao, funcéo;

Dados adicionais: CPF do conjuge, data de nascimento do conjuge, local de trabalho,
dotacdo orcamentaria, horario de trabalho;

Dados para pagamento: forma, banco, agencia e conta;
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e Informacgdes para RAIS/SEFIP: vinculo, tipo de admissdo, tipo de salario, grau de
instrucdo, raca/cor, tipo de deficiéncia, carga horaria: mensal, semanal e diéria,
categoria para SEFIP, indicador de exposi¢do a agente nocivo;
e Informacdo dos dependentes: nome, sexo, nascimento, tipo de dependéncia, grau de
instrucao.

Possuir cadastro da tabela salarial, de acordo com legislacdo municipal;

Possuir cadastro de cargos e fungdes com informacdes de nimero de: vagas previstas, CBO,
grau de instrucdo exigido, carga horaria, dados da lei de criagdo/alteracdo, informacédo se
pertence ao magistério;

Possuir cadastro de contagem de tempo de trabalho anterior, permitindo registrar informacoes
do empregador, periodo trabalhado, tempo de trabalho e regime previdenciario;

Permitir o cadastro de todos os dados referentes a pensdo alimenticia, nome e enderego do
pensionista, possibilitando a inclusdo de mais de uma pensionista por servidor;

Permitir registrar histéricos de eventos profissionais, atos de elogio, adverténcias, punicédo e
outras ocorréncias, individualmente;

Permitir o registro da progressao de cargos e salarios dos servidores;

Permitir registrar, bem como gravar historico das movimentacGes dos servidores como,
afastamentos, férias, rescisdes, férias premio, avaliacdo de desempenho;

Registrar a concessao de diarias;
Registrar e controlar a lotacdo e a localizacdo de servidores;
Possibilitar reajustes salariais globais e parciais, permitindo controlar e ajustar valores de

modo a satisfazer limites de piso ou teto salarial;

Permitir simulacdes parciais ou totais da folha de pagamento, preservando a integridade dos
dados oficiais;

Controlar automaticamente o pagamento proporcional aos dias trabalhados para as admissoes,
maternidade, férias;

Permitir o langamento coletivo de proventos/descontos e individualmente por nome ou
matricula;

Permitir o controle automatico dos valores relativos aos beneficios dos dependentes, tais
como salario familia, através de cddigos permanentes;

Permitir o lancamento de convénios e empréstimos (parcelados ou fixos) que tenham sido
consignados em folha, controlando automaticamente a baixa das parcelas;
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Possibilitar a impresséo da parcela atual e o total das parcelas no contracheque;

Permitir a inclusdo de valores variaveis na folha, como 0s provenientes de horas extras,
periculosidade, insalubridade, faltas, empréstimos, descontos diversos e acdes judiciais,
permitir ainda fazer o controle de valores minimos e maximos;

Permitir o registro de faltas em dias, gerando lancamento automatico de desconto para o
céalculo;

Possuir o calculo automatico dos beneficios concedidos por tempo de servigo (quingquénio),
possibilitando o0 somatdrio de tempo averbado;

Permitir o calculo automatico dos proventos e descontos, inclusive proventos ou descontos
gue tenham incidéncia sobre os demais, inclusive dos encargos patronais;

Permitir a integracdo via arquivo com qualquer entidade que tenha convénio a partir de layout
predefinido pelo sistema de folha de pagamento: como empréstimos bancarios;

Permitir a exclusdo coletiva de eventos, possibilitando filtrar por grupo, cargo, funcéo,
unidade ou ainda por dotacdo or¢camentaria;

Permitir a importacdo para o calculo da folha de pagamento dos arquivos de registro de
frequéncia, gerados pelo sistema de ponto, de acordo com layout predefinido pelo sistema de
folha de pagamento;

Possuir calculo automatico de rescisdes de contrato de trabalho e demissdes, possibilitando o
calculo individual ou coletivo, junto ou em separado da folha de pagamento mensal;

Possibilitar o calculo de adiantamento de 13° salario junto ou em separado da folha normal do
més, com contabiliza¢do automatica;

Possibilitar o calculo automatico das pensdes judiciais, através do cadastro das verbas com
formulas de acordo com a determinagdo judicial; visando o pagamento mensal e por ocasido
de férias,13° ; debitando para o servidor e creditando para o beneficiario;

Permitir o calculo de folha complementar para admissées do més anterior que chegaram com
atraso para cadastramento ou para pagamento de diferencas do més anterior, inclusive para
pagamento de diferenca de reajuste retroativo, com 0s encargos devidos;

Possibilitar o recalculo da folha de pagamento de meses anteriores, para apuracdo de
diferencas a serem pagas no més atual, possibilitando ainda o langamento automético dos
valores apurados;

Possuir mensagem de alerta para servidores com término de contrato dentro do més sem a
informac&o de rescisdo, durante o célculo geral da folha de pagamento;
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Controlar valores liquidos a receber negativos, permitindo gerar um crédito para o funcionario
e depois descontar esta divida nos proximos pagamentos automaticamente;

Permitir a comparacéo, por funcionario, do célculo da folha atual em relagdo ao célculo de
folhas anteriores, possibilitando comparar uma unica verba ou o total a receber, com critica
guando aos valores divergentes;

Permitir geracdo de arquivos para 0 pagamento de servidores, para instituicao(es)
financeira(s) conveniada(s) com a administragao;

Possuir integracdo com o sistema de contabilidade que permita a contabilizagdo automatica da
folha de pagamento ap6s fechamento;

Permitir a emissdo de relatérios da folha de pagamento como: demonstrativo de pagamento,
folha de pagamento analitica e sintética, relacdo bancéria, apuracdo de recolhimento ao(s)
regime(s) previdenciario(s);

Permitir a geracdo de relatorio de servidores, que permita exportar dados para planilhas
eletronicas. Neste deve constar dados cadastrais dos funcionarios, com no minimo as
seguintes informacges: data de nascimento, sexo, estado civil, raga/cor, grau de instrucéo,
filiacdo, endereco, dependentes, dados bancarios, documentos;

Permitir listar o histérico (geral ou individual) de eventos profissionais e outras ocorréncias,
possibilitando ao operador selecionar um Unico evento e ainda selecionar o periodo;

Possuir relatorio para controle de adicional de tempo de servico (quinquénio), que conste
também informac6es do somatorio de tempo averbado;

Possuir quadro de controle vagas de cargos;

Permitir a emissdo de grafico e relatério com a evolu¢do do gasto mensal com a folha de
pagamento;

Permitir a emissdo de grafico e relatorio das admisses/demissdes, podendo selecionar ou ndo
por lotagéo;

Permitir a geracdo de informacGes mensais e anuais como SEFIP; DIRF, RAIS e
comprovante de rendimentos pagos, nos padrdes da legislacdo vigente;

Gerar 0s arquivos exigidos pela fiscalizagdo da secretaria da receita previdenciaria — SRP
(MANAD);

Permitir a emissdo do PPP - perfil profissiografico previdenciario, individual ou por grupo de
funcionarios;
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Possibilitar a geracdo de arquivos de texto (.csv), de acordo com a especificacdo do formato
de importacdo definida pelo TCEMG, visando o envio do SICOM — Moddulo Folha de
Pagamento;

Garantir a disponibilidade e seguranca das informacdes de verbas e valores de todos os
pagamentos e descontos;

Controlar os dependentes de servidores, realizando a sua baixa em relacdo ao imposto de
renda e salario familia automatica, na época e nas condicdes legais devidas;

Manter o registro das informacgfes necessarias as rotinas anuais, 13° salario, rescisdes de
contrato e férias;

Efetuar o controle de férias, acompanhando os periodos aquisitivos, programacao de férias,
emitindo recibo e aviso de férias;

Permitir emitir relatorios somente da folha complementar;
Permitir a emisséo da certiddo tempo de servigo;

Permitir a emissdo de relatério com a movimentagdo de pessoal no periodo: admitidos,
demitidos, férias e afastamentos;

Permitir o controle de diversos regimes juridicos, bem como contratos de duplo vinculo,
quanto ao acimulo de bases para INSS;

Possuir parametrizagdo para se trabalhar com multiplos regimes previdenciarios, atendendo a
legislacdo vigente;

Permitir a emisséo de contra cheques via internet e/ou intranet;

Permitir a emissdo de todos os relatorios, inclusive contra cheques, de folhas antigas com o
mesmo contetdo da época;

Restringir as alteracGes no célculo da folha apos ter sido feita a integracéo contabil;
CAPITULO Il - PRAZOS DE EXECUCAO

Para instalacéo, configuracdo e transferéncia dos dados existentes nos sistemas em utilizacéo,
parametrizacao, adequacao, testes, treinamento, suporte técnico, manutencao e atualizacdo do
SISTEMA, incluindo a locacdo dos sistemas e servigos complementares descritos no edital a
CONTRATADA devera obedecer as especificagdes contidas neste roteiro e utilizar
metodologia fundamentada em principios e técnicas, observando as descri¢cfes e 0s prazos
definidos em cada uma das seguintes atividades.
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1. Implantacdo Instalacdo e configuracdo dos programas que fazem parte da solucéo.
Fornecimento de toda a documentacdo e midias relativas ao SISTEMA, bem como sua
instalacéo e configuracdo, pela CONTRATADA.

Prazo: O prazo para a conclusdo desta atividade é de até 60 (sessenta) dias apds a
emissdo da ordem de servico.

2 . Parametrizacdo e Adequacdo do SISTEMA para Atender as Funcionalidades Especificas
Descrigdo: Andlise, revisdo, detalhamento, especificacdo de regras de negdcio,
parametrizacdo e adequacdo do SISTEMA no que diz respeito as funcionalidades dos

sistemas contratados para seu adequado funcionamento paraa CONTRATANTE.

Prazo: O prazo para a conclusdo desta atividade é de até 60 (sessenta) dias apds a
emissdo da ordem de servico.

3. Parametrizacdo e Adequacéo e testes do SISTEMA para a execugdo das Rotinas Mensais e
Anuais

Descricdo: Implementacdo e testes das funcionalidades averiguando a consisténcia do
SISTEMA, no cumprimento das obrigacOes periodicas da CONTRATANTE tais como
fechamentos contébeis, calculo da Folha, prestagdes de contas, fechamento de procedimentos
licitatorios, langcamentos tributarios etc.

Nesta atividade, podera ocorrer, se for o caso, o processamento em paralelo com o sistema
existente para comparacgdes a serem aprovadas pela CONTRATANTE.

Prazo: O prazo para a conclusdo desta atividade é de até 60 (sessenta) dias apds a
emissdo da ordem de servigo.

4. Treinamento dos Administradores e Usuérios do SISTEMA

Treinamento voltado para administradores do SISTEMA, com o objetivo de capacita-los a
utilizar as funcdes de gerenciamento.

Treinamento voltado para servidores publicos, usuarios do SISTEMA, com o objetivo de
capacita-los a utilizar todas as suas funcionalidades.

Prazo: até 60 (sessenta) dias ap0s a emissdo da ordem de servico e o material didatico
sera de responsabilidade da CONTRATADA

Os Treinamentos serdo realizados na sede da CONTRATADA que fornecera sala de aula com
a infra estrutura necessaria e.

Numero de Treinadores: O nimero de treinadores fica a cargo da CONTRATADA.
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Numero de Treinados: A CONTRATADA obtera as informacbes necessarias para
dimensionar a demanda de treinamento e quantidade de Administradores e usuarios a serem
treinados durante a realizacdo da visita técnica.

Duracdo: a CONTRATADA apresentara apds a assinatura do contrato o plano de treinamento
que devera ser aceito pela CONTRATANTE contendo as horas aulas a serem ministradas

5. Validacéo Final da implantagdo e pleno funcionamento dos sistemas

Descrigdo: Reconhecimento pela CONTRATANTE de que o0s sistemas estdo em
funcionamento normal, realizando testes, verificando documento, colhendo depoimentos de
servidores responsaveis pelas areas para que seja certificado o atendimento das especificagdes
contidas neste Termo de Referéncia, no que diz respeito as funcionalidades dos sistemas
contratados.

Prazo: até 60 (sessenta) dias ap6s a emissdo da ordem de servico.
6. Locacdo dos sistemas e servigcos complementares

Trata-se do relacionamento entre as partes durante a vigéncia da locacdo dos sistemas, em
especial da oferta de servicos técnicos, realizados a distancia, para solucionar, verbalmente ou
por escrito, questionamentos técnicos apresentados, de casos concretos que sejam
correlacionados ao uso do sistema contratado e de questdes de informatica relacionadas a
operacionalizagdo do sistema ou atendimento “in loco” solicitado pela contratada com a
mesma finalidade e neste caso havendo pagamento de horas técnicas, ou mesmo para a
implantacdo, parametrizacdo e configuracbes avancadas do sistema que ndo foram executadas
na implantagio. A CONTRATANTE pagara mensalmente por estes servicos desde a
assinatura do contrato, devendo observar os prazos para implantacdo de cada sistema, a partir
do qual poderd ocorrer suspensdo parcial ou total dos pagamentos, bem como as demais
sansoes legais por inadimpléncia.

7. Prazo e Cronograma de Implantacdo dos sistemas

O prazo de implantagdo do SISTEMA sera de, no maximo, 60 (sessenta) dias, contados da
data de emissdo da ordem de servico.

Caso a CONTRATADA oferte, em sua proposta comercial, prazo menor que o indicado
acima, sera considerado o prazo constante da sua proposta, devendo o novo desembolso ser
aprovado pela CONTRATANTE.

8. A inadimpléncia do prazo de implantagdo podera suspender pagamento do sistema ndo
implantado, sem prejuizo de outras punigdes cabiveis.

9. A ndo conclusédo da implantacdo ou o0 seu atraso provocada por descumprimento de
obrigacbes da CONTRATANTE, tais como auséncia de rede de dados ou equipamentos, ndo
indicacdo de servidores publicos para treinamentos e operacdo do sistema, ndo interrompera o
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pagamento das parcelas mensais de cada sistema exceto na hipotese de retardamento acordado
entre as partes.

CAPITULO Il - CRITERIOS DE AVALIACAO E CLASSIFICACAO DAS
PROPOSTAS DE PRECOS

1) A proposta de preco devera conter 0s seguintes itens:

a) Valor da locacdo dos sistemas de forma individualizada e totalizada como também por més
e por ano;

b) Valor de Horas Trabalhadas para assisténcia “in loco” e para treinamentos adicionais:

Poderd a CONTRATADA, a seu critério, solicitar a CONTRATANTE atendimento em suas
dependéncias, de assessoramento, assisténcia técnica ou mesmo solicitar treinamentos a novos
funcionarios ou reciclagem na forma prevista dos complementares descritos no edital e seus
anexos. A remuneracdo destes servicos se dara através da medicdo de horas trabalhadas
aprovada pela CONTRATANDE, multiplicados pelo valor unitario da Hora técnica apurado
no julgamento desta licitacdo, ndo devendo, portanto, ocorrer qualquer tipo de reembolso em
razdo de despesas relativas a passagens, hospedagem, transporte local e alimentacéo.

Fica estimada a quantidade de 50 horas disponiveis para o periodo contratual de 12 (doze)
meses.

¢) VALOR para a execucio das atividades de IMPLANTACAO DOS SISTEMAS previstas
neste Termo de Referéncia:

* Implantacéo Instalacéo e configuracdo dos programas que fazem parte da solucao
» Transferéncia de Dados Cadastrais e Historicos
« Parametrizagdo e Adequacédo do SISTEMA para Atender as Funcionalidades Especificas

« Parametrizacdo e Adequacdo e testes do SISTEMA para a execucdo das Rotinas Mensais e
Anuais

* Treinamento dos Administradores e Usuarios do SISTEMA
 Validacao Final da implantacdo e pleno funcionamento dos sistemas
2) Todas as despesas relativas a passagens, hospedagem, transporte local e alimentagéo,

decorrentes de manutencGes adaptativas on site para realizacdo da implantacdo serdo a cargo
da CONTRATANTE.
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CAPITULO IV - INFORMACOES TECNICAS

a) Equipe Técnica

Para a implementacdo do SISTEMA a CONTRATADA devera disponibilizar em sua equipe
responsavel pelos trabalhos, técnicos devidamente qualificados. O dimensionamento desta
equipe devera ser compativel com o trabalho de implantacdo a ser executada no prazo de 60
(sessenta) dias, conforme definido neste Termo de Referéncia.

A empresa licitante deverd comprovar experiéncia na execucdo do objeto do Termo de
Referéncia. A comprovagdo devera ser feita mediante a apresentacdo de Atestado ou
Declaracdo de Capacidade Técnica, fornecido por pessoa juridica de direito publico ou
privado, evidenciando que a equipe executa ou executou, satisfatoriamente, servigos
equivalentes ao objeto desta contratacao.

A utilizacdo de equipe de apoio pela CONTRATADA ficara a seu cargo e as suas expensas.
b) Etapas para o desenvolvimento do projeto
* Implantacéo do Sistema

A CONTRATADA devera implantar o SISTEMA e executar todos 0s servicos em
conformidade com as especificacbes técnicas, condicles, objetivos estabelecidos, prazos
definidos e demais elementos informadores integrantes deste Termo de Referéncia.

Para cada um dos médulos ou componentes da solucdo fornecida, o servico de instalacdo
compreende as seguintes atividades, que deverdo ser executadas pelos técnicos da
CONTRATADA:

- planejamento da instalacao;

- instalacdo dos modulos ou componentes;

- parametrizacéo;

- testes unitarios e integrados;

- geracdo de documentacéo de todas as etapas;

A implantagdo e a configuracdo dos ambientes tecnologicos e operacionais ficardo a cargo da
CONTRATADA com o acompanhamento de servidores designados pela administracgao.

A equipe da CONTRATADA devera, também, monitorar os niveis de utilizagdo e
desempenho do sistema, recomendando ajustes nos parametros do ambiente sempre que
necessario. Deverd, tambem, garantir a eliminagdo de erros detectados que prejudiquem o
funcionamento do sistema e, também, atualizacGes de versdes decorrentes de alteracGes legais
ou tecnoldgicas e/ou qualquer outra evolugdo no produto padrdo, oferecida espontaneamente
pela contratada. As adequacdes decorrentes de mudancas na legislacdo vigente deverdo ser
executadas, durante a vigéncia do contrato, sem onus para 0 CONTRATANTE, de forma
plena e tempestiva, observando as obrigacdes e 0s prazos legais.
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Na conclusdo da fase de implantacdo dos sistemas, devera ser apresentado a administracdo um
resumo executivo das atividades realizadas e dos resultados alcangados durante o periodo de
sua instalacdo lavrando um documento certificando a concluséo.

» Treinamento

A CONTRATADA devera garantir a realizagdo de treinamentos a serem realizados em suas
dependéncias, abrangendo operacdo, parametrizacdo, administracdo e suporte técnico do
sistema.

As datas e horéarios dos treinamentos serdo definidos em comum acordo entre as partes assim
como eventuais mudancas de local.

* Manuais do Sistema
Documentagdo Técnica do Sistema

Devera ser entregue a CONTRATANTE o0s manuais completos dos sistemas, com as
instrucdes necessarias ao uso de suas respectivas funcionalidades.

Suporte Técnico, Manutencédo e Atualizacdo de Versdes do SISTEMA

Os servicos de manutencdo do sistema deverdo ser executados exclusivamente pela
CONTRATADA, seja nas instalagbes da CONTRATANTE ou meio eletronico —hat net, e-
mail, hat ou VPN, durante os dias Uteis e em horario comercial, devendo-se respeitar 0s
critérios de seguranca e disponibilidade adotados pela CONTRATANTE.

A subcontratacdo serd possivel mediante aprovacao, por escrito, da CONTRATANTE.

Os servicos de manutencio do sistema a serem contratados pela ADMINISTRACAO devem
ser incluidas na proposta de preco dos licitantes:

a) MANUTENCAO CORRETIVA — A primeira atividade de manutencio decorre porque néo
é razoavel presumir que a atividade de testes descobrird todos os erros latentes na implantacéo
de um grande sistema de software. Durante o uso de qualquer sistema de grande porte, erros
ocorrerdo e deverdo ser relatados ao desenvolvedor. O processo que inclui o diagnostico e a
correcdo de um ou mais erros, e, ainda, alteracdes decorrentes de mudancas na legislacao, é
denominado MANUTENCAO CORRETIVA.

b) MANUTENCAO PREVENTIVA ou EVOLUTIVA — A segunda atividade de manutencéo
ocorre quando o sistema é modificado para melhorar a confiabilidade ou possiveis
manutencdes futuras ou para oferecer uma base melhor para futuras ampliacdes.

¢) ATUALIZACAO DE VERSAO — Compreende itens de manutencio preventiva/evolutiva
ou adaptativa, lancadas pela contratada em novas versodes do sistema.
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As alteracdes decorrentes de modificacdes legais ou de erros do SISTEMA serdo realizadas
sem Onus adicionais paraa CONTRATADA, durante o periodo de vigéncia do contrato.

CAPITULO V- LICENCIAMENTO DE USO DO SISTEMA

O contrato sera na modalidade cessdo do direito de uso dos SISTEMAS especificados e dara
direito a utilizacdo de todas as ferramentas constantes da proposta da CONTRATADA.

1- Os servicos de garantia ofertados, por meio do suporte técnico, da manutencdo e da
atualizacdo de versdes conterdo todos os objetos do contrato.

2- A proposta comercial do licitante devera abranger as licengas de uso para 0s ambientes de:
a) producéo, b) manutencéo, c) teste, e d) treinamento.

3- Para efeito de garantia de continuidade dos servigos dependentes do SISTEMA, a
CONTRATADA devera disponibilizar copia dos programas fonte para a CONTRATANTE
nos casos de faléncia ou extincdo. Essa cOpia devera ser atualizada pela CONTRATADA até
a ultima versdo do cédigo-fonte do SISTEMA colocado em producéo.

4- A CONTRATADA tem o direito de utilizar todos os métodos de construcdo, projetos,
softwares e outras propriedades intelectuais protegidas ou ndo, necessarias a completa
implantacdo do sistema, e obrigando também a, utilizar os bancos de dados, os softwares e
plataformas operacionais existentes na CONTRATANTE, caso contrario deverd a
CONTRATADA assumir os custos referentes a qualquer mudanga.

5- Sera de responsabilidade exclusiva da CONTRATADA, todo e qualquer 6nus, custo ou
despesa com o pagamento de royalties, direitos autorais ou qualquer outro em virtude do uso
de processo sigiloso ou invencdo, patenteada ou ndo, relativa a artigo, dispositivo ou
equipamento, métodos de construcdo, inclusive componentes desenvolvidos por terceiros, ou
pela propria CONTRATADA, utilizados na execucdo do sistema, comprometendo-se a
CONTRATADA a isentar a CONTRATANTE, seus dirigentes, servidores ou prepostos, de
responsabilidade de qualquer natureza ou espécie com relacdo aos referidos énus, custos e
despesas, ainda que apurados ou cobrados apés o término do Contrato, exceto dos programas
existentes na CONTRATANTE nadata da assinatura do Contrato, ainda que sejam
posteriormente utilizados.

Munhoz, 11 de Maio de 2017.

JULIANO CESAR
Pregoeiro(a)
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ANEXO I1
MODELO DE CREDENCIAMENTO

PROCESSO LICITATORIO N°. 014/2017
PREGAO PRESENCIAL N°. 001/2017

PROCURACAO
A empresa................ inscrita no CNPJ sob 0 n°........cccccvveeans , COM SEde A ..oocvveee e :
neste ato representada pelo (s) diretores ou socios,
NOME....ccverrreennnns RG...ooiirevie CPF....cccoe. endereco......... , estado
(o171 [ , profissao.........ccccoeuene. , hacionalidade......... , naturalidade............. , pelo
presente instrumento de mandato, nomeia e constitui, seu (s) bastante Procurador (es) o (S)
Senhor (es), nome............ , RGuie , CPF...ove. , enderego......... , estado
CiVilooooi , Pprofissao.........cccccveen. , hacionalidade......... , naturalidade............. , a

quem confere (m) amplos poderes para junto a CAMARA MUNICIPAL de
MUNHOZ/M.G, praticar 0s atos necessarios para representar a outorgante na licitacdo na
modalidade Pregdo Presencial n°. 001/2017, usando dos recursos legais e acompanhando-os,
conferindo-lhes poderes especiais para desistir de recursos, interp6-los, apresentar lances
verbais, negociar precos e demais condicdes, confessar, transigir, desistir, firmas
compromissos ou acordos, assinando contratos, receber e dar quitagdo; podendo ainda,
substabelecer esta para outrem, com ou sem reservas de iguais poderes, dando tudo por bom
firme e valioso, e, em especial, para representar para a licitacdo acima referenciada.

Local, data,

Assinatura.

Obs.: Esta Procuracao so é valida com firma reconhecida.
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ANEXO Il

PROCESSO LICITATORIO N°. 014/2017
PREGAO PRESENCIAL N°. 001/2017

DECLARACAO DE QUE O PROPON ENTE CUMPRE OS REQUISITOS DE
HABILITACAO.

Ao Sr.(a) Pregoeiro(a),
Céamara Municipal de Munhoz/M.G

Pela presente, declaro (amos) que, nos termos do art. 4°, inciso VIl da Lei Federal n°
10.520/2002, a empresa............ (razdo social) cumpre plenamente os requisitos de habilitacdo
para participar do Pregdo Presencial acima referenciado, cujo objeto é a CONTRATACAO
DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA A CESSAO DE DIREITO DE USO
TEMPORARIO DE SOFTWARE INTEGRADO PARA GESTAO ORCAMENTARIO,
FINANCEIRO, ADMINISTRATIVO E CONTRATACAO DE TREINAMENTO E
ASSESSORIA TECNICA ESPECIALIZADA (conforme termo de referéncia).

Local e Data

NOME:
CPF/RG
Assinatura do representante legal
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ANEXO IV
MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL

OBJETO: CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA A CESSAO DE
DIREITO DE USO TEMPORARIO DE SOFTWARE INTEGRADO PARA GESTAO
ORCAMENTARIA, FINANCEIRA, ADMINISTRATIVA E CONTRATACAO DE
TREINAMENTO E ASSESSORIA TECNICA ESPECIALIZADA (conforme termo de
referéncia).

TIPO: MENOR PRECO GLOBAL

PROCESSO LICITATORIO N°. 014/2017
PREGAO PRESENCIAL N°. 001/2017
Validade da Proposta: 60 dias

Prezados Senhores;

Apo6s analisarmos toda a documentacdo, constante da licitacdo supra referida, Edital e
respectivo anexo e tomarmos conhecimento de suas condi¢cbes, em nome da
empresa................ , com sede........ , inscrita no CNPJ sob o n°® .......... , propomos executar sob
nossa inteira responsabilidade, o objeto do Edital do Pregéo Presencial nos temos previstos,
pelo preco total

OBJETO

ITEM 1 - IMPLANTACAO / TREINAMENTO

Relacdo dos Sistemas Qtd. Valor Total
1 | Contabilidade Publica e Tesouraria 01 R$
2 | Planejamento de Governo 01 R$
3 | Controle Interno 01 R$
4 Gestdo das Compras e Licitacdes e Registro 01 R$
de Pregos
5 | Cotacdo Eletronica 01 R$
6 | Gestdo do Almoxarifado 01 R$
7 | Gestdo do Patriménio 01 R$
8 G,estgo de Gastos e Agenda da Frota 01 RS
Publica
9 | Gestdo de Pessoal e Folha de Pagamento 01 R$
SUBTOTAL R$
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ITEM 2 - LOCACAO DOS SISTEMAS

Relacdo dos Sistemas Qtd. Un. Vr. Unit. Valor Total

1 | Contabilidade Publica e Tesouraria 12 | Vr. Més R$ R$
2 | Planejamento de Governo 12 | Vr. Més R$ R$
3 | Controle Interno 12 | Vr. Més R$ R$

Gestdo das Compras e LicitacOes e o
4 Registro de Precos 12 ] Vr.Més RS R$
5 | Cotacéo Eletronica 12 | Vr. Més R$ R$
6 | Gestdo do Almoxarifado 12 | Vr. Més R$ R$
7 | Gestdo do Patrimonio 12 | Vr. Més R$ R$
8 G?stgo de Gastos e Agenda da Frota 12 | Vr. Més RS RS

Publica
9 Gestdo de Pessoal e Folha de 12 | vr Mas RS RS

Pagamentos

SUBTOTAL R$ R$

ITEM 3 - CUSTOMIZACAO DO SOFTWARE

Relacdo dos Sistemas Qtd. Valor Total
1 | Contabilidade Publica e Tesouraria 01 R$
2 | Planejamento de Governo 01 R$
3 | Controle Interno 01 R$
4 Gestdo das Compras e LicitacOes e Registro 01 RS
de Precos
5 | Cotacdo Eletronica 01 R$
6 | Gestdo do Almoxarifado 01 R$
7 | Gestdo do Patrimonio 01 R$
8 Ggst_éo de Gastos e Agenda da Frota 01 R$
Publica
9 | Gestdo de Pessoal e Folha de Pagamentos 01 R$
SUBTOTAL R$

ITEM 4e5- TREINAMENTOS E ASSESSORIA TECNICA ESPECIALIZADA

TREINAMENTOS E ASSESSORIA

TECNICA ESPECIALIZADA Horas Vr. Unitario Valor Total

Treinamento/ Assessoria Técnica
4 Especializada na sede da 25 R$ R$
Contratada

Treinamento/ Assessoria Técnica
5 Especializada na sede da 25 R$ R$
Contratante

TOTAL GERAL R$
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. Declaramos que nestes valores estdo incluidos todos os custos diretos e indiretos, bem como
0S encargos, tributos, e despesas indiretas e demais despesas de qualquer natureza.

. Declaro, ainda, que garantirei que o software sera ofertado de acordo com as especificacfes
exigidas no instrumento convocatério e na proposta em conformidade com a legislacdo
pertinente aplicavel.

. A presente proposta tem prazo de validade de 60 (sessenta) dias a contar da data da entrega
das propostas, excluidos os prazos recursais previstos na legislacdo em vigor.

. Informamos a seguir os dados do representante legal da empresa que assinara o termo de
contrato com esta Administragao.

. Nome:

. N° / Orgao Expedidor da Carteira de ldentidade:
. N° dp CPF/MF:
. Local e Data.

NOME:
CPF/RG Assinatura do representante legal

Obs.: Este documento devera ser redigido em papel timbrado da licitante.


mailto:camaramunhozcompraselicitacoes@hotmail.com

Camara Municipal de Munhoz

Estado de Minas Gerais
e-mail: camaramunhozcompraselicitacoes@hotmail.com

e

By N Situada & Rua Dom Otavio n°. 26 — Centro — Munhoz, MG
CEP: 37.620-000 Fone/fax (35) 3466-1166

ANEXO V
DECLARACAO DE NAO EMPREGAR MENORES

PROCESSO LICITATORIO N°. 014/2017
PREGAO PRESENCIAL N°. 001/2017

DECLARACAO

Em cumprimento ao disposto no Artigo 27, inciso V, da Lei Federal 8.666, de 21 de julho
de 1.993, declaro (amos), sob as penas legais, ndo emprego (amos) menores de 16 (dezesseis)
anos, nem emprego (amos) menores de 18 (dezoito) anos com carga horaria noturna, em
servigo perigoso ou insalubre, cumprindo, integralmente, o disposto no artigo 7°, inciso
XXXI11, da Constituicéo Federal.

Cidade, data

NOME:
CPF/RG
Assinatura do representante legal
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ANEXO VI
DECLARACAO DE IDONEIDADE

PROCESSO LICITATORIO N°. 014/2017
PREGAO PRESENCIAL Ne°. 001/2017

DECLARACAO

Em atencdo a solicitacdo no constante em Edital, do Pregéo Presencial n°. 001/2017, no que
declaramos a CAMARA MUNICIPAL de MUNHOZ/M.G, para todos os fins de direito,
que ndo ha fato impeditivo de nossa parte e ndo fomos declarados inidéneos ou suspensos por
nenhuma pessoa de direito publico ou privado, ndo existindo fatos impeditivos ou legais para
a participacdo de nossa empresa para qualquer processo licitatorio, ou contrataces futuras
com o poder publico.

Cidade, data

NOME:
CPF/RG
Assinatura do representante legal


mailto:camaramunhozcompraselicitacoes@hotmail.com

Camara Municipal de Munhoz

Estado de Minas Gerais
e-mail: camaramunhozcompraselicitacoes@hotmail.com

Situada & Rua Dom Otavio n°. 26 — Centro — Munhoz, MG
CEP: 37.620-000  Fone/fax (35) 3466-1166

ANEXO VII

MODELO DE DECLARACAO DE CONDICAO DE ME OU EPP

PROCESSO LICITATORIO N°. 014/2017
PREGAO PRESENCIAL N°. 001/2017

A empresa , inscrita no CNPJ sob o n° , por intermédio de seu
representante legal Sr.(a) , portador do Documento de Identidade n°® ___, inscrito
no CPFsob o n®° __ DECLARA, sob as penas da Lei, que cumpre os requisitos legais para
qualificacdo como (incluir a condicdo da empresa: Micro Empresa (ME) ou

Empresa de Pequeno Porte (EPP)), art. 3° da Lei Complementar n.° 123/2006 e que néo esta
sujeita a quaisquer dos impedimentos do § 4° deste artigo, estando apta a usufruir do
tratamento favorecido estabelecido nos arts. 42 a 49 da citada lei.

() Declaramos possuir restricdo fiscal no(s) documento(s) de habilitacdo e pretendemos
utilizar o prazo previsto no art. 43, 8 1° da Lei Complementar n°. 123/06, para regularizagao,
estando ciente que, do contrario, decaira o direito a contratacdo, estando sujeita as sangdes
previstas no art. 81 da Lei Federal n°® 8.666/93.

(Observacdo: em caso afirmativo, assinalar a ressalva acima)

: de de 2017.

(assinatura do representante legal da empresa) Nome e cargo

(assinatura do contador da empresa) Nome e CRC

* Declarago a ser emitida em papel timbrado, de forma que identifique a proponente.
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ANEXO VIII

MINUTA DO CONTRATO 12017

O MUNICIPIO DE MUNHOZ, Estado de
Minas Gerais, pessoa juridica de direito publico,
inscrita no CNPJ/MF sob o n°. 71.197.164/0001-
07, com sede na Rua Dom Otavio, n°. 26 Centro,
nesta cidade, neste ato representado pelo seu
Presidente da Camara Municipal, o Sr. Joaquim
Roberto da Silva, brasileiro, solteiro, inscrito no
CPF/MF sob o n° 016.459.288-10, a seguir
denominado Contratante; e a Empresa _, a
seguir denominada CONTRATADA, neste ato
representado por __, brasileiro, _, portador
do CPF n°__, RG n°___ |, resolvem firmar o
presente contrato para CONTRATACAO DE
EMPRESA ESPECIALIZADA PARA A
CESSAO DE DIREITO DE USO

TEMPORARIO DE SOFTWARE
INTEGRADO PARA GESTAO
ORCAMENTARIA, FINANCEIRA,

ADMINISTRATIVA E CONTRATACAO DE
TREINAMENTO E ASSESSORIA TECNICA
ESPECIALIZADA (conforme termo de
referéncia) como especificado no seu objeto, em
conformidade com o Processo Licitatério n°.
014/2017, na modalidade Pregdo Presencial n°.
001/2017, do tipo Menor Preco Global, sob a
regéncia da Lei Federal n° 8.666/93, e demais
disposicdes legais, cada qual naquilo que couber,
e mediante as seguintes clausulas e condigdes:

DO OBJETO

Constitui objeto do presente instrumento, a CONTRATACAO DE EMPRESA
ESPECIALIZADA PARA A CESSAO DE DIREITO DE USO TEMPORARIO DE
SOFTWARE INTEGRADO PARA GESTAO ORCAMENTARIA, FINANCEIRA,
ADMINISTRATIVA E CONTRATACAO DE TREINAMENTO E ASSESSORIA
TECNICA ESPECIALIZADA, nos seguintes modulos:

Software de Contabilidade Publica e Tesouraria
Software de Planejamento de Governo
Software de Controle Interno
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Software de Gestdo das Compras e Licitagdes e Registro de Precos
Software de Cotacédo Eletronica
Software de Gestdo do Almoxarifado
Software de Gestdo do Patriménio
Software de Gestdo de Gastos e Agenda da Frota Publica
Software de Gestao de Pessoal e Folha de Pagamento

A Assessoria Técnica Especializada consiste no suporte aos servidores municipais,
abrangendo além de dividas na utilizacdo em quaisquer softwares, orientaces acerca dos
seguintes aspectos:

e Assessorar a aplicacdo da legislacdo federal, estadual e municipal nas atividades de
execucdo orgamentarias e financeiras desenvolvidas pelo Poder Executivo Municipal;

e Assessorar a elaboracdo dos projetos da lei do Plano Plurianual de Investimentos
(PPA), da Lei de Diretrizes Orcamentarias (LDO) e da Lei Orcamentaria Anual (LOA)
do Municipio;

e Assessorar a observancia de normas e procedimentos necessarios a elaboragdo e a
implementacdo dos orgamentos municipais, harmonizando-os com o plano plurianual;

e Assessorar a realizacdo de estudos e pesquisas concernentes ao desenvolvimento e ao
aperfeicoamento do processo orcamentario municipal;

e Acompanhar a execucdo orcamentaria e financeira, sem prejuizo da competéncia
atribuida aos 6rgdos da Administracdo Municipal,

e Auxiliar na consolidacdo das informacgdes orcamentarias das diversas esferas de
governo;

e Orientar o levantamento informacdes e subsidios para a formulacéo do planejamento
municipal e formulacdo de planos setoriais;

e Assessorar a elaboracdo de projetos de leis e decretos relacionados a abertura de
créditos adicionais do Municipio;

e Assessorar a elaboracdo da prestacdo de contas anual do municipio, observando os
prazos e as normas do Tribunal de Contas do Estado e demais 6rgdos responsaveis
pelo controle interno e externo;

e Assessorar a elaboracdo e o envio dos Relatérios de Gestdo Fiscal e Execucao
Orgamentaria nos termos da Lei Complementar 101/2000 (SIACE LRF e SISTN);

e Assessorar a geracdo de dados, conferéncia de arquivos, envio e validagdo da
Prestacio de Contas (SICOM) — Modulo Instrumento de Planejamento e
Acompanhamento Mensal,

e Assessorar a elaboracéo e o envio da Prestacdo de Contas Anual (SICONFI);

e Assessorar a elaboracédo e o envio bimestral do SIOPS e o envio anual do SIOPE;

e Assessoramento na publicagdo de dados referentes ao cumprimento da (Lei da
Transparéncia) em site proprio ou da Entidade Contratante.

A presente assessoria técnica especializada visa criar condigbes objetivas para o
aprimoramento da acdo governamental. Busca-se com a assessoria, suprir as deficiéncias de
formacdo técnica do quadro de servidores. I1sso porque, na contratacdo destes servigos, o
Municipio contara com profissionais que se dedicardo a assessorar 0s servidores na realizacédo
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de atividades diversas no ambito da gestdo orcamentaria e financeira. Assim, estardo a
disposicdo conhecimentos legais e experiéncias necessarias ao desenvolvimento do trabalho
na Administracdo Municipal.

A Assessoria Técnica Especializada devera ocorrer através de atendimentos telefonicos,
consultas por e-mail, atendimentos via chat ou ainda através de Assessoria Técnica
Especializada na sede da Contratada ou Contratante, sendo que, neste Ultimo caso serd
solicitada a aprovada pela administracdo a pago conforme descriminado no ITEM 4 do Anexo
II “Proposta Comercial” do presente edital.

Para A Secretaria de Administracdo e Recursos Humanos conforme discriminagdo constante
no “Anexo 1” do Edital que deste instrumento faz parte integrante, CONTENDO:

I.  Constituem servi¢os complementares ao objeto:

1- Servigos de implantacdo, com capacitacdo dos servidores publicos para operacdo dos
novos sistemas,

2- Assessoria técnica especializada a distancia (correio eletrénico, mensagens instantaneas ou
telefone);

3- Atualizacéo do sistema

4- Manutencdo do sistema

5- Servicos avulsos de assessoria técnica especializada e treinamento na sede da Contratada
6- Assessoria técnica especializada realizada na sede da Contratante

a. A Assessoria Técnica Especializada consiste no suporte dado aos servidores municipais,
abrangendo além de davidas na utilizacdo em quaisquer softwares, orientagdes acerca dos
seguintes aspectos:

b) Assessorar a aplicacdo da legislacdo federal, estadual e municipal nas atividades de
execucao orcamentarias e financeiras desenvolvidas pelo Poder Executivo Municipal;

c) Assessorar a elaboracgdo dos projetos da lei do Plano Plurianual de Investimentos (PPA), da
Lei de Diretrizes Orcamentarias (LDO) e da Lei Orgamentaria Anual (LOA) do Municipio;

d) Assessorar a observancia de normas e procedimentos necessarios a elaboracdo e a
implementacdo dos orgamentos municipais, harmonizando-os com o plano plurianual;

e) Assessorar a realizacdo de estudos e pesquisas concernentes ao desenvolvimento e ao
aperfeicoamento do processo orcamentario municipal;

f) Acompanhar a execucdo orgamentaria e financeira, sem prejuizo da competéncia atribuida
aos orgdos da Administragdo Municipal;

g) Auxiliar na consolidacdo das informacgdes orcamentarias das diversas esferas de governo;
h) Orientar o levantamento informacdes e subsidios para a formulacdo do planejamento
municipal e formulacdo de planos setoriais;

i) Assessorar a elaboracdo de projetos de leis e decretos relacionados a abertura de créditos
adicionais do Municipio;

J) Assessorar a elaboracdo da prestacdo de contas anual do municipio, observando os prazos e
as normas do Tribunal de Contas do Estado e demais 6rgdos responsaveis pelo controle
interno e externo;

k) Assessorar a elaboracdo e o envio dos Relatérios de Gestdo Fiscal e Execucdo
Orgcamentaria nos termos da Lei Complementar 101/2000 (SIACE LRF e SISTN);
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I) Assessorar a geracdo de dados, conferéncia de arquivos, envio e validagdo da Prestacdo de
Contas (SICOM) — Mdodulo Instrumento de Planejamento e Acompanhamento Mensal;
m) Assessorar a elaboracdo e o envio da Prestacdo de Contas Anual (SICONFI);
n) Assessorar a elaboracdo e o envio bimestral do SIOPS e o envio anual do SIOPE;
0) Assessoramento na publicagdo de dados referentes ao cumprimento da (Lei da
Transparéncia) em site proprio ou da Entidade Contratante.

DAS CONDICOES GERAIS

Il. O presente contrato ndo podera ser objeto de cessdo, transferéncia ou subcontratacao pela
Contratada, sem autorizacdo do Contratante por escrito, sob pena de aplicacdo de sancéo,
inclusive rescisao.

I1l. A tolerdncia do Contratante com qualquer atraso ou inadimplemento por parte da
Contratada ndo importara, de forma alguma, em alteracdo contratual ou novagédo, podendo o
Contratante exercer seus direitos a qualquer tempo.

IV. O Contratante reserva-se o direito de ndo receber os produtos fornecidos, em sua totalidade
ou em qualquer de seus itens em especifico, em desacordo com o previsto neste contrato,
podendo rescindi-lo; reservando-se a Contratante a se valer dos termos do art. 24, inciso XI,
da Lei Federal n° 8.666/93.

V. Este Contrato regular-se-a pela legislacdo indicada no preambulo e pelos preceitos de
direito publico, aplicando- se, supletivamente, os principios da Teoria Geral dos Contratos e
as disposicdes de direito privado, na forma do artigo 54, combinado com o inciso XII do
artigo 55, todos da Lei n° 8.666/93.

VI. Este Contrato, bem como os direitos e obrigacdes dele decorrentes, somente podera ser
subcontratado, cedido ou transferido, total ou parcialmente, nem ser executado em associagdo
da CONTRATADA com terceiros, com autorizacdo prévia da ADMINISTRACAO, por
escrito, sob pena de aplicacdo de sancéo, inclusive rescisdo contratual.

VII. Este Contrato ndo poderd ser utilizado, sem prévia e expressa autorizacdo da
ADMINISTRACAO, em operacdes financeiras ou como caucdo/garantia em contrato ou
outro tipo de obrigagdo, sob pena de sanc¢éo, inclusive rescisao contratual.

VIII.  Operagdes de reorganizacdo empresarial, tais como fusdo, cisdo e incorporagdo, deverao
ser comunicadas 8 ADMINISTRACAO para sua analise e aprovacio e, na hipotese de restar
caracterizada a frustracdo das regras disciplinadoras da licitagdo, ensejardo a rescisdo do
Contrato.

IX. A ADMINISTRACAO e a CONTRATADA poderio restabelecer o equilibrio econdémico-
financeiro do Contrato, nos termos do artigo 65, inciso II, letra “d”, da Lei n° 8.666/93, por
repactuacdo precedida de calculo e demonstracdo analitica do aumento ou diminui¢do dos
custos, obedecidos os critérios estabelecidos em planilha de formacéo de precos e tendo como
limite a média dos precos encontrados no mercado em geral.

X. A ADMINISTRACAO reserva para si o direito de alterar quantitativos, sem que isto
implique alteracdo dos precos ofertados, obedecido o disposto no 81° do artigo 65 da Lei n°
8.666/93.

Xl. O objeto deste Contrato sera executado dentro do melhor padrdo de qualidade e
confiabilidade, respeitadas as normas legais e técnicas a ele pertinentes.

XIl. A ADMINISTRACAO reserva para si o direito de ndo aceitar ou receber qualquer produto
ou servico em desacordo com o previsto neste Contrato, ou em desconformidade com as
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normas legais ou técnicas pertinentes ao seu objeto, podendo rescindi-lo nos termos do
previsto nos artigos 77 e seguintes da Lei n® 8.666/93, assim como aplicar o disposto no
inciso Xl do artigo 24 da referida norma, sem prejuizo das sancdes previstas neste
instrumento.

XIl.  Qualquer tolerancia por parte da ADMINISTRACAO, no que tange ao cumprimento das
obrigacdes ora assumidas pela CONTRATADA, ndo importara, em hipotese alguma, em
alteracdo contratual, novacgdo, transacdo ou perddo, permanecendo em pleno vigor todas as
clausulas deste Contrato e podendo a ADMINISTRACAO exigir 0 seu cumprimento a
qualquer tempo.

XIV. Este Contrato ndo estabelece qualquer vinculo de natureza empregaticia ou de
responsabilidade entre a ADMINISTRACAO e os agentes, prepostos, empregados ou demais
pessoas da CONTRATADA designadas para a execucdo do seu objeto, sendo a
CONTRATADA a Unica responsavel por todas as obrigagdes e encargos decorrentes das
relacGes de trabalho entre ela e seus profissionais ou contratados, previstos na legislagdo
péatria vigente, seja trabalhista, previdenciaria, social, de carater securitario ou qualquer outra.

XV. A CONTRATADA, por si, seus agentes, prepostos, empregados ou qualquer encarregado,
assume inteira responsabilidade por quaisquer danos ou prejuizos causados, direta ou
indiretamente, & ADMINISTRACAO, seus servidores ou terceiros, produzidos em
decorréncia da execucdo do objeto deste Contrato, ou da omissdo em executa-lo,
resguardando-se 8 ADMINISTRACAO o direito de regresso na hipétese de ser compelido a
responder por tais danos ou prejuizos.

XVI. A CONTRATADA guardara e fard& com que seu pessoal guarde sigilo sobre dados,
informacdes e documentos fornecidos pela ADMINISTRACAO ou obtidos em razdo da
execucdo do objeto contratual, sendo vedada toda e qualquer reproducdo dos mesmos, durante
a vigéncia deste Contrato e mesmo ap0s 0 seu término.

XVII. Todas as informagdes, resultados, relatorios e quaisquer outros documentos obtidos ou
elaborados pela CONTRATADA durante a execu¢do do objeto deste Contrato serdo de
exclusiva propriedade da ADMINISTRACAO, ndo podendo ser utilizados, divulgados,
reproduzidos ou veiculados, para qualquer fim, sendo com a prévia e expressa autorizacdo
desta, sob pena de responsabilizacdo administrativa, civil e criminal, nos termos da legislacdo
patria vigente.

.

DAS RESPONSABILIDADES POR DANO

XVII. A CONTRATADA responderd por todo e qualquer dano provocado a
ADMINISTRACAO, seus servidores ou terceiros, decorrentes de atos ou omissdes de sua
responsabilidade, a qual ndo poderéa ser excluida ou atenuada em funcéo da fiscalizacdo ou do
acompanhamento exercido pela ADMINISTRACAO, obrigando-se, a todo e qualquer tempo,
a ressarci-los integralmente, sem prejuizo das multas e demais penalidades previstas no
presente Contrato.

81° - Para os efeitos desta clausula, dano significa todo e qualquer 6nus, despesa, custo,
obrigacdo ou prejuizo que venha a ser suportado pela ADMINISTRACAO, decorrentes do
ndo cumprimento, ou do cumprimento deficiente, pela CONTRATADA, de obrigacdes a ela
atribuidas contratualmente ou por forca de disposicdo legal, incluindo, mas ndo se limitando,
pagamentos ou ressarcimentos efetuados pela ADMINISTRACAO a terceiros, multas,
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penalidades, emolumentos, taxas, tributos, despesas processuais, honorarios advocaticios e
outros.

82° - Se qualquer reclamagéo relacionada ao ressarcimento de danos ou ao cumprimento de
obrigacdes definidas contratualmente como de responsabilidade da CONTRATADA for
apresentada ou chegar ao conhecimento da ADMINISTRACAO, esta comunicara a
CONTRATADA por escrito para que tome as providéncias necessarias a sua solucéo,
diretamente, quando possivel, a qual ficara obrigada a entregar & ADMINISTRACAO a
devida comprovacdo do acordo, acerto, pagamento ou medida administrativa ou judicial que
entender de direito, conforme o caso, no prazo que lhe for assinado. As providéncias
administrativas ou judiciais tomadas pela CONTRATADA ndo a eximem das
responsabilidades assumidas perante A ADMINISTRACAO, nos termos desta clausula.

83° - Fica desde ja entendido que quaisquer prejuizos sofridos ou despesas que venham a ser
exigidas da ADMINISTRACAO, nos termos desta clausula, deverdo ser pagas pela
CONTRATADA, independentemente do tempo em que ocorrerem, ou serdo objeto de
ressarcimento 8 ADMINISTRACAO, mediante a adogdo das seguintes providéncias:

a) deducdo de créditos da CONTRATADA,;
b) execucédo da garantia prestada; ~
c) medida judicial apropriada, a critério da ADMINISTRACAO.

DA RESPONSABILIDADE TRABALHISTA

XIX. Compete exclusivamente a CONTRATADA, na consecu¢do do objeto deste Contrato,
observar as normas que integram o regime juridico da relagdo trabalhista celetista, em
especial a Consolidacdo das Leis Trabalhistas — CLT, legislagdo complementar, normas
regulamentadoras do Ministério do Trabalho e dispositivos contidos nas Convencdes
Coletivas de Trabalho das categorias envolvidas na execu¢do dos servicos.

81° - A CONTRATADA obriga-se a responder por todas e quaisquer agles judiciais,
reivindicacdes ou reclamacgdes de seus empregados, sendo, em quaisquer circunstancias,
considerado como exclusivo empregador e Unico responsavel por qualquer 6nus que a
ADMINISTRACAO venha a arcar, em qualquer época, decorrente de tais acdes,
reivindicagdes ou reclamagdes.

§2° - Fica a CONTRATADA obrigada a comunicar 8 ADMINISTRACAO, no prazo de 24
(vinte e quatro) horas apds o recebimento da notificacdo/citacdo, qualquer reclamacéo
trabalhista ajuizada por seus empregados e relacionada a servicos prestados na
ADMINISTRACAO.

§3° - Vindo a ADMINISTRACAO a responder por qualquer acio ou reclamago proposta por
empregados da CONTRATADA, pessoas a Seu servico ou qualquer terceiro, estara
expressamente autorizado a, mediante simples comunicacdo escrita, reter e utilizar os créditos
de titularidade da CONTRATADA, até o montante necessario para o ressarcimento integral
da obrigacdo exigida, incluindo custas, despesas processuais e honorarios advocaticios. Em
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face da insuficiéncia de créditos, a ADMINISTRACAO podera utilizar a garantia prestada ou
acionar a CONTRATADA.

DOS OBJETIVOS E METAS

XX. Os servigos prestados a serem desenvolvidos pela CONTRATADA visam 0s seguintes
objetivos e metas, dentre outros inerentes ao objeto contratado:

XXI.  Permitir o planejamento das a¢cdes do Plano de Governo e dos recursos envolvidos, para a
elaboracdo do Orcamento Anual e do Plano Plurianual de acordo com a Lei n° 4.320/1964,
Lei complementar n°® 101/2000 (Lei de Responsabilidade Fiscal — LRF), das portarias do
Tesouro Nacional e da Secretaria de Orcamento Federal, e demais legislacbes pertinentes,
disponibilizando a sua utilizagdo por todas as Unidades da Administracdo, simultaneamente
permitindo a consolidacéo final de todos os dados.

XXII. Registrar os atos e fatos inerentes a Gestdo Publica, proporcionando informagdes
atualizadas sobre a evolugéo das contas que compdem os modulos Orgcamentério, Financeiro,
Patrimonial e Compensado, conforme determina a Lei 4.320/64, Lei Complementar n°
101/2000 (Lei de Responsabilidade Fiscal — LRF), portarias da Secretaria do Tesouro
Nacional, Instrucdes Normativas do Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais (TCEMG)
e demais legislacdes pertinentes, utilizando-se do método contabil de langamentos por
partidas dobradas e permitindo a sua utilizagdo por todas as Unidades da Administracéo,
simultaneamente permitindo a consolidacéo final de todos os dados.

XXIII.  Oferecer subsidios para uma efetiva atuacdo do controle interno

XXIV. Controlar o processo licitatério em todas as modalidades, operacionalizar o sistema de
Registro de Precos e processar o cadastramento de informacdo e dados béasicos e de uso
comum, em especial o vencimento de registro cadastral de fornecedor, os contratos e as
aquisicdes de bens e servigos de forma integrada com os registros contabeis.

XXV. Controlar o recebimento, armazenamento, requisi¢cdo e distribuicdo dos materiais em
estoque, integrando a movimentacdo de bens adquiridos com 0s respectivos movimentos
contabeis

XXVI. Efetuar o controle fisico-financeiro dos bens patrimoniais, integrando a movimentacdo de
incorporacdo, baixas e reavaliacbes de bens de natureza durdvel com o0s respectivos
movimentos contabeis patrimoniais

XXVII.  Controlar o uso e a manutencdo de veiculos e maquinas em uso pela administracédo

XXVIIIl.  Apoiar a Administragdo de Recursos Humanos e o gerenciamento dos processos de
Administragdo de Pessoal, com base em informaces de admissdo, evolucéo salarial, lotagdo e
outros dados de assentamento funcional e pagamento de pessoal.

XXIX. Registrar e acompanhar de modo atualizado e com facil acesso todos 0s requerimentos,
reclamacdes e processos administrativos e fiscais

XXX. Permitir o controle e a transparéncia dos cadastros e procedimentos que Ssdo
imprescindiveis ao processo de constitui¢do do crédito tributario através do langamento. Além
disto, devera conter todas as ferramentas necessarias para sua extincdo e classificacdo
contabil. Permitir a manutencao da base de dados atualizada, bem estruturada e coerente com
a realidade, servindo de apoio aos processos inerentes ao lancamento dos tributos
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DAS LICENCAS DE USO DO SISTEMA

XXXI. O contrato serd na modalidade cessdo do direito de uso dos SISTEMAS especificados e
dara direito a utilizacdo de todas as ferramentas constantes da proposta da CONTRATADA.

XXXII.  Os servicos de garantia ofertados, por meio do suporte técnico, da manutencdo e da
atualizacdo de versdes conterdo todos o0s objetos deste instrumento.

XXXIIl. A proposta comercial do licitante devera abranger as licengas de uso para 0s ambientes de:
a) producao,

b) manutencdo
C) teste
d) treinamento.

XXXIV. Para efeito de garantia de continuidade dos servicos dependentes do sistema, a
CONTRATADA devera disponibilizar cépia dos programas-fonte para a CONTRATADA
nos casos de faléncia ou extin¢do. Essa copia deverd ser atualizada pela CONTRATADA até
a ultima versao do codigo-fonte do sistema colocado em producéo.

XXXV. A ADMINISTRACAO ndo poderad comercializar ou ceder o sistema para terceiros,
permanecendo inalterada em razdo desse contrato, a titularidade da propriedade intelectual do
sistema.

XXXVI. No caso de rescisdo originada por qualquer situacdo em que a CONTRATADA
descontinue ao mercado 0s servigos e a solucdo objeto desta contratacdo, de forma definitiva,
incluindo-se faléncia ou extingdo, a ADMINISTRACAO tera direito de receber e utilizar os
programas fontes, das interfaces e APIs, e demais componentes da solu¢do, como também de
qualquer recurso desenvolvido pela CONTRATADA para o pleno funcionamento do objeto
deste instrumento. A CONTRATADA fica obrigada a entregar todo o material relacionado
aos programas fonte do sistema.

XXXVII. Na ocorréncia da hipdtese do item V supra, fica extinto o contrato firmado entre as partes.
Neste caso fica a ADMINISTRACAO autorizada a utilizar os programas-fonte, podendo
proceder as modificacBes necessarias a continuidade dos servicos. Nesse momento, sera
caracterizada a transferéncia de tecnologia relativa ao sistema da CONTRATADA para a
ADMINISTRACAO, observada a Lei n. 9.609/98.

XXXVIIl. A CONTRATADA tem o direito de utilizar todos os métodos de construcdo, projetos,
sistemas e outras propriedades intelectuais protegidas ou ndo, necessarias a completa
implantacio do sistema, estendendo tal direito & ADMINISTRACAO para fins de
subsequentes operagdes do sistema.

XXXIX. Seréd de responsabilidade exclusiva da CONTRATADA, todo e qualquer 6nus, custo ou
despesa com o pagamento de royalties, direitos autorais ou qualquer outro em virtude do uso
de processo sigiloso ou invencdo, patenteada ou ndo, relativa a artigo, dispositivo ou
equipamento, métodos de construcdo, inclusive componentes desenvolvidos por terceiros, ou
pela propria CONTRATADA, utilizados na execu¢do do sistema, comprometendo-se a
CONTRATADA a isentar a ADMINISTRACAO, seus dirigentes, servidores ou prepostos, de
responsabilidade de qualquer natureza ou espécie com relacdo aos referidos onus, custos e
despesas, ainda que apurados ou cobrados apos o término do Contrato.

XL. A ADMINISTRACAO devera ser ressarcida, pela CONTRATADA, integralmente, por
toda e qualquer perda ou dano que venha sofrer, mesmo em procedimento judicial que o
condene, em razdo da violacdo de propriedade intelectual empregada direta ou indiretamente
na execucao do sistema, ou na subsequente operagdo ou manutengao.
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DAS CONDICOES DE EXECUCAO

XLI. O sistema licenciado devera ser aderente as rotinas atuais da ADMINISTRACAO

XLII. O sistema licenciado e os servigos prestados pela CONTRATADA deverdo estar de acordo
com as especificacdes técnicas, caracteristicas, condigdes, objetivos estabelecidos, prazos
definidos e demais elementos informadores que integram o Edital, Termo de Referéncia e
seus Anexos.

XLII.  Para cada um dos médulos ou componentes da solucdo fornecida, o servico de instalacdo
compreende as seguintes atividades, a serem executadas pelos técnicos da CONTRATADA:

XLIV. planejamento da instalacao;

XLV. instalagdo dos mddulos ou componentes;

XLVI. parametrizacéo;

XLVII.  testes unitérios e integrados;
XLVIII.  geracdo de documentagdo de todas as etapas;

XLIX. A implantacdo e a configuracdo dos ambientes tecnoldgicos e operacionais ficardo a cargo
da CONTRATADA, mediante acompanhamento de servidores designados pela
ADMINISTRACAO.

L. Uma equipe da CONTRATADA devera monitorar os niveis de utilizagdo e desempenho do
sistema, recomendando ajustes nos parametros do ambiente sempre que necessario. Dever3,
também, garantir a eliminacdo de erros detectados que prejudiquem o funcionamento do
sistema e, também, atualizacdes de versbes decorrentes de alteracdes legais ou tecnoldgicas
e/ou qualquer outra evolucdo no produto padrdo, oferecida espontaneamente pela contratada.
As adequacgdes decorrentes de mudancas na legislacdo vigente deverdo ser executadas,
durante a vigéncia deste instrumento, sem 6nus para a CONTRATADA, de forma plena e
tempestiva, observando as obrigaces e os prazos legais.

LI. Durante todo o periodo de implantacdo da solucdo (04 meses), a CONTRATADA devera
manter 1 (um) profissional coordenador de projeto, nas dependéncias da ADMINISTRACAO,
diariamente, durante o horario comercial, a fim de promover a integracdo das equipes das
partes contratantes e monitorar a execucdo das tarefas, de forma a viabilizar a referida
implantacdo, no prazo estabelecido neste instrumento.

LIl. Na conclusdio da fase de implantacdo do sistema devera ser apresentado, pela
CONTRATADA, um resumo executivo das atividades realizadas e dos resultados alcancados
durante o periodo de instalacéo.

LINl.  Os prazos e condi¢Oes para a execucdo dos servicos serdo 0s constantes no Anexo | —
Prazos de Execucdo e Cronograma Fisico de Implantagdo do Sistema ou aqueles informados
pelo licitante na proposta comercial.

LIV. O prazo total para execucdo do contrato é de 12 (doze) meses, contados a partir da emissao
da Ordem de Servico pela ADMINISTRACAO.

LV. Os atrasos, em qualquer das fases, decorrentes de dificuldades no levantamento e coleta de
dados e/ou informacdes de competéncia da ADMINISTRACAO, poderdo ensejar a
prorrogacdo da data final da entrega dos produtos.

LVI. O sistema devera possuir as caracteristicas minimas descritas no Anexo I, CAPITULO I.

LVII.  Os treinamentos presenciais a serem realizados pela CONTRATADA, nas dependéncias da
ADMINISTRACAO devem abranger os seguintes topicos: operacdo, parametrizacio,
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administracdo e suporte técnico do sistema. As datas e horarios dos treinamentos serdo
definidos em comum acordo entre as partes assim como eventuais mudancas de local.

LVIII. O sistema devera ser entregue acompanhado dos manuais completos com as instrucées
necessarias ao uso de suas respectivas funcionalidades.

LIX. Os servicos de manutencdo do sistema deverdo ser executados exclusivamente pela
CONTRATADA, na forma prevista no Anexo | — Termo de Referéncia.
LX. A subcontratacdo sera possivel mediante aprovacéo, por escrito, da ADMINISTRACAO.

LXIl. As despesas com passagens, alimentacdo, hospedagem e transporte relacionadas a
execucdo do objeto do presente contrato correrdo por conta da CONTRATADA, sendo
vedado qualquer reembolso além dos valores contratualmente previstos.

LXIIl.  As alteragdes decorrentes de modificacOes legais ou de erros do sistema serdo realizadas
pela CONTRATADA, sem 6nus adicionais para a ADMINISTRACAO, durante todo o
periodo de vigéncia deste instrumento.

LXIII. A CONTRATADA devera manter os seguintes servi¢cos de atendimento ao usuario:

a) via internet, 8/5 (8 horas em horario comercial, cinco dias na semana);
b) via telefone, 8/5 (8 horas em horario comercial, cinco dias na semana).

LXIV. Os servicos de manutencdo local, caso ocorram, deverdo ser prestados em horario
comercial, cabendo a CONTRATADA arcar com todos 0s custos inerentes a sua perfeita
execucao.

LXV. Toda a documentacdo produzida em decorréncia dos servigos prestados sera de
propriedade exclusiva da ADMINISTRACAO, n&o podendo a CONTRATADA utiliza-la sem
sua prévia autorizacao, por escrito, sob pena de responsabilizacéo.

LXVI. Os servicos de implantagdo dos sistemas serdo executados nas dependéncias da
ADMINISTRACAO, localizado na Rua Dom Otavio n°. 26 - Centro, Munhoz/M.G.

DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE

LXVIIl. Notificar a Contratada, fixando-lhe prazo para corrigir irregularidades encontradas na
execucdo do presente contrato.

LXVIII.  Fornecer a relacdo dos servidores que poderdo proceder a retirada dos produtos, quando a
entrega dos produtos for ajustada de forma parcelada, mediante apresentacdo de documento
habil.

LXIX. Promover a fiscalizacdo e o controle na execucdo do presente contrato através de seus
gestores:

a) fiscalizar a execucédo deste Contrato, 0 que ndo fara cessar ou diminuir a responsabilidade
da CONTRATADA pelo perfeito cumprimento das obrigagdes estipuladas, nem por
quaisquer danos, inclusive quanto a terceiros, ou por irregularidades constatadas;

b) assegurar, respeitadas suas normas internas, o acesso do pessoal da CONTRATADA aos
locais de trabalho;

c) comunicar & CONTRATADA qualquer irregularidade encontrada na prestacdo dos
servigos, fixando-lhe, quando ndo pactuado neste Contrato, prazo para corrigi-la;

d) decidir acerca das questdes que se apresentarem durante a vigéncia deste Contrato;

e) disponibilizar as informacbes e dados necessarios a execucdo dos trabalhos pela
CONTRATADA;

f) alocar pessoal qualificado para participagdo nas reunides e acompanhamento dos trabalhos;
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g) arcar com as despesas de publicacdo do extrato deste Contrato e dos termos aditivos que
venham a ser firmados;
h) disponibilizar, para a execucdo dos servicos, ambiente apropriado (mesa, cadeira, etc.);
i) disponibilizar microcomputador com acesso a internet e rede interna que atenda aos
requisitos de acesso ao sistema a ser fornecido;
j) alocar equipe com pelo menos 1 (um) servidor por area envolvida, objetivando prestar
apoio ao trabalho da equipe da CONTRATADA.

DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

LXX. A prestacao dos servicos, conforme clausula “I” mediante estrita observancia dos termos e
condi¢des discriminados neste contrato e no “Anexo I” do Edital que deste instrumento faz
parte integrante.

LXXI. Empreender a sua atividade profissional com diligéncia, probidade e zelo méaximo,
responsabilizando-se por todos 0s danos que vier a causar.

LXXII.  Fornecer, juntamente com a entrega dos produtos, toda documentagao fiscal pertinente.

LXXIIl.  Responsabilizar-se por todos os énus relativos a realizacdo da entrega dos produtos ou a
prestacdo dos servicos a si adjudicados.

LXXIV. Manter, até o cabal cumprimento deste instrumento contratual, todas as condicbes de
habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacdo, em compatibilidade com as obrigagdes por ela
assumidas, devendo comunicar, imediatamente, qualquer alteracdo que possa comprometer a
manutencao do objeto em questao.

LXXV. Repassar ao Contratante os abatimentos de preco que eventualmente praticar, em
decorréncia de promoc0des e/ou qualquer outro meio destinado a selecionar e angariar clientes.

LXXVI. Providenciar a imediata correcdo das deficiéncias apontadas pelo Contratante quanto a
execucao do presente contratado.

LXXVII. Indicar, no ato da assinatura do contrato e sempre que ocorrer alteracdo, 01 (um) preposto
para representar a Contratada junto ao Contratante, solucionando todos os assuntos relativos a
execucdo do mesmo.

LXXVIII. O Objeto deste contrato devera ser prestado na Secretaria Municipal de Administracdo e
Recursos Humanos, ficando a seu cargo todas as despesas decorrentes de fornecimento e
prestacdo de servigos, frete, manuseio e demais condicOes para seu efetivo fornecimento e
prestacdo do servigco no prazo de até 10 dias apds O F.

LXXIX. Os objetos da presente licitagcdo serdo recebidos, em conformidade com os artigos 73 a 76
da Lei n° 8.666/93, mediante recibo:

a) Provisoriamente, imediatamente depois de efetuada a entrega, para efeito de posterior
verificagdo da conformidade com a especificacéo;

b) Definitivamente, em até 05 (cinco) dias Uteis do recebimento provisorio, apés a verificacao
da qualidade e quantidade do objeto e consequiente aceitacéo.

LXXX. Se, ap0s o0 recebimento provisorio, constatar-se que o objeto foi entregue em desacordo
com as especificagdes e demais exigéncias do instrumento convocatorio, com defeito, ou
incompleto, apos a notificacdo ao contratado, sera suspenso o pagamento até que seja sanada
a situacdo, no prazo determinado pela Contratante; incorrendo a mesma nas aplicacdes das
san¢des cabiveis, podendo, ainda, se determinar a rescisao do contrato.

LXXXI. A Contratada obriga-se a arcar com o 6nus por eventuais danos ocorridos nos produtos,
bem como a proceder a substituicdo dos mesmos, em caso de defeitos, no prazo maximo de
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72 (setenta e duas) horas, as suas expensas, conforme disposto nos arts. 69 e 70 da Lei
8.666/93.

LXXXII.  responsabilizar-se donos que possa Vir a causar € ser a unica responsavel nas esferas civil,
trabalhista e penal.

LXXXIIIl.  S&o obrigac¢des da contratada:

1- entregar os servigos/produto objeto deste Contrato dentro das condicdes estabelecidas no
Edital e neste instrumento, respeitando os prazos fixados;

2- adquirir e fornecer todos os materiais necessarios a realizacdo dos trabalhos;

3- prestar os servicos dentro do melhor padrdo de qualidade e confiabilidade, podendo a
ADMINISTRACAO recusa-las caso ndo estejam de acordo com o previsto neste Contrato,
nos ditames editalicios ou na normatizacdo aplicavel a matéria;

4- fornecer, sob sua inteira responsabilidade, toda a mao-de-obra necessaria a fiel e perfeita
execucao deste Contrato;

5- executar os trabalhos com a devida cautela, de forma a garantir a seguranca de informacodes
e dados pela ADMINISTRACAO;

6- instruir seus profissionais quanto a necessidade de acatar as orientacbes da
ADMINISTRACAO, especialmente no que tange aos objetivos a serem alcancados com o0s
trabalhos que serdo desenvolvidos;

7- cumprir 0s prazos previstos neste Contrato e outros que venham a ser fixados pela
ADMINISTRACAO;

8- dirimir qualquer diavida e prestar esclarecimentos acerca da execu¢do deste Contrato,
durante toda a sua vigéncia e mesmo ap6s o seu término, a pedido da ADMINISTRACAO;

9- encaminhar relatdrios dos trabalhos toda vez que solicitar o gestor do contrato ou setor por
ele especificado;

10- observar as disposicdes legais que regulam o exercicio de sua atividade, como empresa
legalmente habilitada na prestacdo dos servicos objeto deste Contrato;

11- observar, atender, respeitar, cumprir e fazer cumprir a legislacdo patria vigente,
especialmente a indicada no preAmbulo deste Contrato, bem como as clausulas deste, de modo
a favorecer e a buscar a constante melhoria dos servicos e dos resultados obtidos, preservando
a ADMINISTRACAO de qualquer demanda ou reivindicacio que seja de exclusiva
responsabilidade da CONTRATADA,;

12- reparar, corrigir ou refazer, as suas expensas, no todo ou em parte, os trabalhos nos quais
forem detectados defeitos, vicios ou incorre¢des resultantes da prestacdo dos servi¢os ou dos
métodos empregados, imediatamente ou no prazo estabelecido pela ADMINISTRACAO;

13- manter, durante a vigéncia deste Contrato, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condigdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacdo, devendo
comunicar a ADMINISTRACAO, imediatamente, qualquer alteracio que possa comprometer
a continuidade desta contratacdo, bem como substituir os documentos com prazo de validade
expirado;

14- coordenar, aparelhar e remunerar sua equipe técnica, de modo que a consecucao do
objeto contratado se faca de forma satisfatéria, garantindo a qualidade técnica dos servicos;
15- cumprir fielmente a legislacdo trabalhista, tributaria, previdenciaria, assistencial e
securitéria, decorrentes das atividades contratadas;
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16- executar os servi¢cos contratados dentro do cronograma estabelecido e alocar recursos
para tal fim;
17- indicar, no ato da assinatura do Contrato e sempre que ocorrer alteracdo, 1 (um) preposto
qualificado para representa-la perante a ADMINISTRACAO e para acompanhar e fiscalizar a
execucao dos servigos, devendo este preposto responder por todos os assuntos relativos ao
Contrato;
18- disponibilizar em sua equipe, responséavel pelos trabalhos junto 8 ADMINISTRACAO,
técnicos devidamente qualificados, sendo que o dimensionamento desta equipe devera ser
compativel com o trabalho de implanta¢éo a ser executado;
19- dar tratamento reservado aos dados e informacgdes obtidos durante a execucdo dos
trabalhos.

LXXXIV. A Contratante reserva-se o direito de ndo receber os produtos ou servicos em desacordo
com as especificagbes constantes deste instrumento convocatorio e que ndo estejam em
perfeitas condi¢des de funcionamento, podendo rescindir o contrato e aplicar as penalidades e
sanc¢des cabiveis.

LXXXV. Os produtos e servicos fornecidos ou prestados deverdo estar de acordo com as normas de
especificacOes e de controle editadas pelos 6rgaos oficiais, sob pena de recusa do recebimento
do produto, independentemente das sanc¢des legalmente previstas para o caso.

LXXXVI. Remeter ao Contratante, quando solicitado, relatorios operacionais discriminando a entrega
dos produtos contratados, comprovando as datas de suas realizacoes e relacdo dos servidores
que fizeram a retirada dos mesmos.

DA FISCALIZACAO E CONTROLE DA EXECUCAO

LXXXVII. A solicitagdo, conferéncia, acompanhamento, fiscalizacdo e o recebimento dos produtos
objeto deste contrato, serdo realizados pela Secretaria de Administracdo e Recursos Humanos,
responsavel pelas dotacdes orcamentarias descritas na clausula XXIX do Contratante,
observados os artigos 73 a 76 da Lei Federal n° 8.666/93.

Ficam responséveis pela gestao e fiscalizacdo do contrato os servidores:

a) Juliano César;
b) Thais Ribeiro Brand&o;
¢) Maria Aparecida Mariano.

E responsabilidade dos servidores acima designados efetuarem a comunicagio ao setor de
compras e licitagdes qualquer descumprimento de clausula contratual ou padrdo de qualidade,
sob pena de incorrer as responsabilidades pertinentes.

DO PRECO

LXXXVIIIl. O pagamento serd efetuado pelo Setor de Finangas do Contratante, por processo legal a
apresentacdo das notas fiscais/faturas devidas, nas condicGes exigidas e previstas pelas
legislacdes vigentes.

LXXXIX. Em caso de irregularidade na emissdo dos documentos fiscais, 0 prazo de pagamento sera
contado a partir de sua reapresentacgdo, desde que devidamente regularizados.
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XC. O Contratante podera sustar o pagamento a que a Contratada tenha direito, enquanto nédo
sanados os defeitos, vicios ou incorrecdes resultantes da inexecu¢do contratual e/ou ndo
recolhimento de multa aplicada, sem prejuizo do estabelecido na clausula “V” do presente
instrumento.

XCl. O valor total deste Contrato é R$

Situada & Rua Dom Otavio n°. 26 — Centro — Munhoz, MG

CONTRATADA apresentada no procedimento licitatorio e a seguir discriminado:

conforme proposta da

ITEM 1 - IMPLANTACAO / TREINAMENTO
Relagdo dos Sistemas Qtd. Valor Total
1 | Contabilidade Publica e Tesouraria 01 R$
2 | Planejamento de Governo 01 R$
3 | Controle Interno 01 R$
4 Gestdo das Compras e LicitacOes e Registro 01 R$
de Precos
5 | Cotacdo Eletronica 01 R$
6 | Gestdo do Almoxarifado 01 R$
7 | Gestdo do Patriménio 01 R$
8 G,estgo de Gastos e Agenda da Frota 01 RS
Publica
9 | Gestdo de Pessoal e Folha de Pagamentos 01 R$
SUBTOTAL R$
ITEM 2 - LOCACAO DOS SISTEMAS
Relacgéo dos Sistemas Qtd. un. Vr. Unit. Valor Total
1 | Contabilidade Publica e Tesouraria 12 | Vr. Més R$ R$
2 | Planejamento de Governo 12 | Vr. Més R$ R$
3 | Controle Interno 12 | Vr. Més R$ R$
Gestdo das Compras e LicitacOes e o
4 Registro de Prec¢os 12| Vr. Mes RS R$
5 | Cotacdo Eletronica 12 | Vr. Més R$ R$
6 | Gestdo do Almoxarifado 12 | Vr. Més R$ R$
7 | Gestdo do Patriménio 12 | Vr. Més R$ R$
8 Gf:stgo de Gastos e Agenda da Frota 12 | Vr. Més RS RS
Publica
9 Gestdo de Pessoal e Folha de 12 | Vr. Més RS RS
Pagamentos
SUBTOTAL R$ R$
ITEM 3 - CUSTOMIZACAO DO SOFTWARE
Relacéo dos Sistemas Qtd. Valor Total
1 | Contabilidade Publica e Tesouraria 01 R$
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2 | Planejamento de Governo 01 R$
3 | Controle Interno 01 R$
4 Gestdo das Compras e LicitacOes e Registro 01 R$
de Precos
5 | Cotacgdo Eletronica 01 R$
6 | Gestdo do Almoxarifado 01 R$
7 | Gestdo do Patrimonio 01 R$
8 Ggstgo de Gastos e Agenda da Frota 01 RS
Publica
9 | Gestdo de Pessoal e Folha de Pagamentos 01 R$
SUBTOTAL R$

ITEM 4e5-TREINAMENTOS E ASSESSORIA TECNICA ESPECIALIZADA

TREINAMENTOS E ASSESSORIA

TECNICA ESPECIALIZADA Horas Vr. Unitario Valor Total

Treinamento/ Assessoria Técnica
4 Especializada na sede da 25 R$ R$
Contratada

Treinamento/ Assessoria Técnica
5 Especializada na sede da 25 R$ R$
Contratante

TOTAL GERAL R$

XCIl. Todo e qualquer pagamento esta condicionado ao cumprimento e entrega de cada atividade
dos trabalhos, conforme estabelecido no cronograma de execugdo contido no CAPITULO I
DO TERMO DE REFERENCIA, salvo se a CONTRATANTE realiza-los em prazo menor,
estipulado na proposta comercial.

XCIIl.  Os pagamentos a CONTRATADA somente serdo realizados mediante a efetiva prestacdo
dos servigos nas condicOes especificadas neste Contrato, que serd comprovada por meio do
atestado de inspecéo a ser expedido pelo GESTOR DO CONTRATO.

XCIV. Os pagamentos serdo efetuados pela ADMINISTRACAO em até 30(trinta) dias ap6ds a
apresentacao da nota fiscal pela CONTRATADA.

XCV. A nota fiscal serd emitida pela CONTRATADA em inteira conformidade com as
exigéncias legais e contratuais, especialmente as de natureza fiscal, com destaque, quando
exigiveis, das retencdes tributérias e/ou previdenciarias.

XCVI. A ADMINISTRACAO, identificando qualquer divergéncia na nota fiscal, devera devolveé-
la a CONTRATADA para que sejam feitas as correcdes necessarias, sendo que o prazo
estipulado no item IV acima sera contado somente a partir da reapresentacdo do documento,
desde que devidamente sanado o vicio.

XCVII. Os pagamentos serdo efetuados por meio de deposito em conta bancaria a ser informada
pela CONTRATADA ou, eventualmente, por outra forma que vier a ser convencionada entre
as partes.

XCVIIl.  Nenhum pagamento sera efetuado enquanto estiver pendente de liquidacdo qualquer
obrigacdo por parte da CONTRATADA, seja relativa a execu¢do do objeto, seja quanto a
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documentacdo exigida, sem que isto gere direito a alteracdo de precos, correcdo monetaria,
compensacgao financeira ou interrup¢do na prestacdo dos servigos.

XCIX. Uma vez paga a importancia discriminada na nota fiscal, a CONTRATADA dard a
ADMINISTRACAO, plena, geral e irretrativel quitagio da remuneragio referente aos
servigos nela discriminados, para nada mais vir a reclamar ou exigir a qualquer titulo, tempo
ou forma.

DO REAJUSTE DOS PRECOS

C. O valor contratado podera ser reajustado apds 1 (um) ano, tendo como base a variacao de
INPC-IBGE (Indice Nacional de Preco ao Consumidor) ou outro que vier a substitui-lo e
estiver vigente na data do reajuste.

DA DOTACAO ORCAMENTARIA

Cl. As despesas com a execucdo deste contrato correrdo por conta da seguinte dotacéo
orcamentaria, em sua correspondente para 0s demais Exercicios Financeiros:

DOTACAO ORCAMENTARIA: 01 02 01 031 0002 4.002 339039 — FICHA 18

DAS SANCOES

CIl.  No caso de atraso injustificado na execucdo do contrato ou de sua inexecucdo, total ou
parcial, o Contratante reserva-se o direito de rescindir o contrato e aplicar multa de 2% (dois
por cento) ao dia, até o total de 5 (cinco) dias sobre o valor do contrato, além das demais
san¢Oes previstas no artigo 87 da Lei Federal n° 8666/93 e art. 7° da Lei Federal n°
10520/02; quais sejam:

a) Adverténcia, que sera aplicada sempre por escrito;

b) Multas, na forma prevista no instrumento convocatério e no contrato;

c) Suspensdo temporéria do direito de licitar com a Administragdo Municipal;

d) Declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar com a Administracdo Publica, no prazo
de até 05 (cinco) anos;

e) multa de 10% sobre o valor global do contrato pela ndo apresentacdo dos servicos,
conforme o descrito no anexo 1.

f) multa de 05% sobre o valor global do contrato pela ndo apresentagdo ou pela falta de
qualidade dos servigos.

g) A multa podera ser aplicada, ap0s regular processo administrativo, garantindo a prévia
defesa, no caso de descumprimento de qualquer clausula do contrato ou deste Edital, e, em
especial nos seguintes casos:

Recusa em assinar o contrato ou retirar o instrumento equivalente, multa de até 10% (dez por
cento) do valor do objeto;

O valor maximo das multas ndo podera exceder cumulativamente, a 20% (vinte por cento) do
valor do Contrato;
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As sancOes previstas neste Capitulo poderdo ser aplicadas cumulativamente ou ndo, de acordo
com a gravidade da infracdo, facultada ampla defesa a Contratada, no prazo de 05 (cinco) dias
Uteis a contar da intimacdo do ato.

O valor das multas aplicadas, apds regular processo administrativo, sera descontado do
pagamento das faturas devidas pelo Contratante. Se os valores ndo forem suficientes, a
diferenca devera ser paga por meio de guia prépria emitida pelo Contratante, no prazo
maximo de 03 (trés) dias Uteis a contar da data da sua aplicacgéo.

As sang0es previstas poderdo ser aplicadas cumulativamente de acordo com a gravidade do
descumprimento, apds regular processo administrativo, garantido o contraditorio e a ampla
defesa.

Clll. A CONTRATADA, deixando de entregar documento exigido, apresentando documentagao
falsa, ensejando o retardamento da execucdo do objeto, ndo mantendo a proposta, falhando ou
fraudando na execuc¢do do Contrato, comportando-se de modo inidéneo ou cometendo fraude
fiscal, ficard suspenso de participar em licitacdes no municipio de Munhoz/M.G, por até 2
(dois) anos e, se for o caso, declarado inidéneo para a Administracdo Publica, pelo prazo de
até 5 (cinco) anos, sem prejuizo das multas previstas neste Contrato e demais cominagoes
legais.
81° - Ficam estabelecidos o0s seguintes percentuais de multas, aplicaveis quando do
descumprimento contratual:

1- 0,3% (zero virgula trés por cento) por dia de atraso na execucdo do objeto, ou por dia
de atraso no cumprimento de obrigacdo contratual ou legal, até o 30° (trigésimo) dia,
calculados sobre o valor do Contrato, por ocorréncia.

2- 10% (dez por cento) sobre o valor do Contrato, no caso de atraso superior a 30 (trinta)
dias na execucdo do objeto ou no cumprimento de obrigacdo contratual ou legal, com a
possivel rescisdo contratual.

3- 20% (vinte por cento) sobre o valor do Contrato, na hipdtese de a CONTRATADA,
injustificadamente, desistir do Contrato ou der causa a sua rescisao, bem como nos demais
casos de descumprimento contratual, quando a ADMINISTRACAO, em face da menor
gravidade do fato e mediante motivacdo da autoridade superior, podera reduzir o percentual
da multa a ser aplicada.

DA VIGENCIA CONTRATUAL

CIV. Este Contrato vigorara pelo prazo de 12 (doze) meses, contados da data da sua assinatura,
com eficacia legal a partir da publicacdo do seu extrato.

Paragrafo Unico — Nos termos do previsto no inciso 1V, do artigo 57, da Lei n° 8.666/93, o
prazo de vigéncia deste Contrato podera ser prorrogado por iguais e sucessivos periodos, até o
limite de 48 (quarenta e oito) meses, por meio de Termo Aditivo a ser firmado entre as
partes, desde que 0s servigos estejam sendo prestados dentro dos padrGes de qualidade
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exigidos e desde que permanecam favoraveis 8 ADMINISTRACAO as condicBes contratuais
e o valor cobrado.

DA RESCISAO CONTRATUAL

CV. Este contrato poderd ser rescindido, judicial ou extrajudicialmente, por ato unilateral
escrito da Administracdo, nos casos enumerados nos incisos I a XIl, XVII e XVIII do art. 78
da Lei Federal n° 8.666/93.

CVI. Havendo rescisdo extrajudicial por ato unilateral, a Contratada serd notificada em
observancia aos principios do contraditério e da ampla defesa.

DO FORO DE ELEICAO

CVII. Fica eleito o foro da comarca da Contratante para dirimir quaisquer ddvidas quanto a
execucdo do presente contrato.

E, por estarem justas, as partes firmam o presente instrumento em 03 (trés) vias

de igual teor e forma, na presenca das testemunhas abaixo.

MUNHOZ/M.G, __ de de 2017.

CONTRATANTE:

O MUNICIPIO DE MUNHOZ/M.G

CONTRATADA:

TESTEMUNHAS:
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ANEXO IX

MODELO DE ATESTADO DE UTILIZACAO DO
SOFTWARE E CAPACIDADE TECNICA

A , regularmente inscrita no CNPJ sob n°.

XX XXX XXXIXXXX-XX localizada na Rua , n° ,
Bairro , ha cidade de , estado ,
DECLARA, para fins de qualificacdo técnica, que a empresa

, inscrita no CNPJ sob n°. XX XXX XXX/ XXXX-
XX é prestadora de servigo desta (entidade/empresa).

Informamos para quem possa interessar que a mesma € devidamente capacitada para a
prestacdo de servico de Assessoria Técnica Especializada, Consultoria Treinamento e
Informatica, bem como conversdo, migracdo de dados, implantacdo, suporte técnico remoto,
atualizacOes e assessoria técnica no software, e que 0 SOFTWARE INTEGRADO instalado
por esta empresa do municipio, atende satisfatoriamente as necessidades dos respectivos
setores onde estdo implantados, nas seguintes areas:

Software de Contabilidade Publica e Tesouraria

Software de Planejamento de Governo

Software de Controle Interno

Software de Gestdo das Compras e Licitacdes e Registro de Precos
Software de Cotacédo Eletronica

Software de Gestdo do Almoxarifado

Software de Gestédo do Patrimonio

Software de Gestdo de Gastos e Agenda da Frota Publica

Software de Gestéo de Pessoal e Folha de Pagamento

Atestamos ainda, que o0s prazos de prestacdo de servicos foram executados de acordo com 0s
ofertados nas propostas, demonstrando a mencionada empresa suficiente aptidao e capacidade
para prestacdo de servigos de Assessoria Técnica Especializada no suporte aos servidores
municipais, abrangendo além de duvidas na utilizacdo em quaisquer softwares, orientacdes
acerca dos seguintes aspectos compreendendo:

e Assessorar a aplicacdo da legislacdo federal, estadual e municipal nas atividades de
execugao orgamentarias e financeiras desenvolvidas pelo Poder Executivo Municipal;

e Assessorar a elaboracdo dos projetos da lei do Plano Plurianual de Investimentos
(PPA), da Lei de Diretrizes Orcamentarias (LDO) e da Lei Orcamentaria Anual (LOA)
do Municipio;

e Assessorar a observancia de normas e procedimentos necessarios a elaboracdo e a
implementacéo dos orgamentos municipais, harmonizando-os com o plano plurianual;
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e Assessorar a realizacdo de estudos e pesquisas concernentes ao desenvolvimento e ao
aperfeicoamento do processo orcamentario municipal;

e Acompanhar a execucdo orcamentaria e financeira, sem prejuizo da competéncia
atribuida aos 6rgdos da Administracdo Municipal,

e Auxiliar na consolidacdo das informacgdes orcamentarias das diversas esferas de
governo;

e Orientar o levantamento informacdes e subsidios para a formulacéo do planejamento
municipal e formulacdo de planos setoriais;

e Assessorar a elaboracdo de projetos de leis e decretos relacionados a abertura de
créditos adicionais do Municipio;

e Assessorar a elaboracdo da prestacdo de contas anual do municipio, observando os
prazos e as normas do Tribunal de Contas do Estado e demais 6rgdos responsaveis
pelo controle interno e externo;

e Assessorar a elaboragdo e o envio dos Relatérios de Gestdo Fiscal e Execucdo
Orcamentéria nos termos da Lei Complementar 101/2000 (SIACE LRF e SISTN);

e Assessorar a geracdo de dados, conferéncia de arquivos, envio e validagdo da
Prestacio de Contas (SICOM) — Modulo Instrumento de Planejamento e
Acompanhamento Mensal,

e Assessorar a elaboracéo e o envio da Prestacdo de Contas Anual (SICONFI);

e Assessorar a elaboracéo e o envio bimestral do SIOPS e o envio anual do SIOPE;

e Assessoramento na publicagdo de dados referentes ao cumprimento da (Lei da
Transparéncia) em site proprio ou da Entidade Contratante.

Para maior clareza, firmamos o presente atestado.

XXX XXX XXXXXX, XX de XXXXXXXXXXXX de 2017.

Nome
Cargo
Entidade/Empresa
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Camara Municipal de Munhoz

Estado de Minas Gerais
e-mail: camaramunhozcompraselicitacoes@hotmail.com

Situada & Rua Dom Otavio n°. 26 — Centro — Munhoz, MG
CEP: 37.620-000  Fone/fax (35) 3466-1166
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ANEXO X

ATESTADO DE VISITA TECNICA

PROCESSO LICITATORIO N°. 014/2017
PREGAO PRESENCIAL N°. 001/2017

ATESTAMOS, sob as penas da lei, que a empresa
, inscrita no CNPJ sob o n° ,

por intermédio de seu representante legal o , inscrito no CPF sob o n°
, realizou em de de 2017, a visita técnica e

conheceu todas as informacdes e condi¢fes locais para 0 cumprimento das obrigacdes objeto
da licitagdo, nos termos do artigo 30, inciso 111 da Lei n° 8.666/93.

MUNHOZ/M.G, de de 2017.

Servidor
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