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CAMARA MUNICIPAL DE MUNHOZ ESTADO DE MINAS GERAIS
E-MAIL:camaramunhozcompraselicitacoes@hotmail.com
SITUADA A RUA DOM OTAVIO, 26-CENTRO-MUNHOZ MG
CEP:37.620.000 FONE:(35) 3466-1166

PROCESSO ADMINISTRATIVO N°. 0027/2023
COMPRA DIRETA N°. 0025/2023

Fichas 09
Dotacdo orcamentaria 0101.031.0002.4.001.33.90.39

OBJETO: Referente 4 contratagéio de empresa de filmagem, para transmitir as reunies ¢ o o,
extraordinarias, para divulgagdes dos trabalhos realizados e cuidar do armazenamento £05 ados ci-

tados acima. 0), [
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Céamara Municipal de Munhoz
LEstado de Minas Gerais
e-mail: camaram nhozcg_mm:ascliciicoc,ﬂa)hotmail.cm
Situada a Rua Dom Otavio, 26 — Centro- Munhoz,MG
CEP: 37620-000 Fone/Fax (35) 3466-1166

AUTORIZACAO PARA CONTRATACAO

Tendo em vista a existéncia de dotagdo orgamentdria e de recursos financeiros,
determino:

Com as cautelas e observéncia da lei, realizagdo de despesa para contratagio de empresa de
filmagem, para transmitir as reunides ordindrias e extraordinarias, para divulgag#o dos trabalhos
realizados e cuidar do armazenamento dos dados citados acima, no valor total de R$ 2.000,00
(Dois mil reais) de acordo com programa contido no Plano Plurianual - PPA, tendo como fonte

de receita recursos proprios.

Munhoz-MG, 31 de outubro de 2023

ROBERSONAPARECIDO LIMA
Presidente da Camara Municipal de Munhoz

nd
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Camara Municipal de Munhoz

Estado de Minas Gerais
e-mail: camaramunhoz@hotmail.com

Portaria n.° 07, de 06 de janeiro de 2023.

“Dispde sobre a nomeagio da Comissio

Permanente  de  Licitagdoes ¢ dd outras

providéncias.”

O Presidente da Camara Municipal de Munhoz, Estado de Minas Gerais, no uso de

suas atribuigdes que lhe confere o Regimento Interno;

RESOLVE:
s C.P.L., a qual serd

Art. 1° - Nomear a Comissdo Permanente de Licitagde
i n® 8.666/1993

responsavel por todos 0s atos necessarios ao Processo Licitatdrio que a Le

assim prever.

Art. 2° - ficam designados os scguintes servidores ¢ suas respectivas fungdes para

compor a C.P.L.:

Marilaine Tozete — Presidente da C.P.L.

Thais Ribeiro Brandio — Secretaria da C.P.L.
Membro da C.P.L.

C.P.L.

Vinicius Gongalves de Faria -

Henrique Paula Cezar - Membro da

Art, 3° - Revogam-se as disposi¢des em contrério,

entrando esta portaria em vigor na data de sua publicagdo.

Camara Municipal de Munhoz, 02 de janeiro de 2023.

Robérson Aparecido Lima
Presidente da Cimara Municipal
Rua Dom Otévio, n® 26— Centro— Munhoz, MG
CEP: 37.620-000 Fone / fax (35) 3466-1166
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Portarin n" 12, de 07 de feverciro de 2023,

“Dispde sobre n alteragio  da Comissiio
Permanente  de  Licitaghes ¢ da  outras
providéneins.”

O Presidente da Cimara Municipal de Munhoz, Estado de Minas Gerais, no uso de
suas atribuigdes que lhe confere o Regimento Interno;

RESOLVE:

Art. 1° - Alterar 2 Comissiio Permanente de Licitagdes C.P.L., nomeada pela
Portaria n® 07/2023, a qual serd responsavel por todos os atos necessarios ao Processo

Licitatério que a Lei n° 8.666/1993 assim prever.

Art. 2° - ficam designados os seguintes servidores ¢ suas respectivas fungGes para

compor a C.P.L.:

Marilaine Tozete — Presidente da C.P.L.
Thais Ribeiro Brandio — Secretiria da C.P.L.
Bruna Aparecida Oliveira Santos — Membro da C.P.L.

Art. 3° - Revogam-se as disposi¢des em contrario, entrando esta portaria em vigor

na data de sua publicagao.
Camara Municipal de Munhoz, 07 de fevereiro de 2023,

Ro\é-)rson Aparecide Lima
Presidente dn Climara Municipal

1ua Dom Otdvio, n° 26 = Centre — Muntoz, MG
CEP; 37.620-000 Fone / fux (35) 3466-1166
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Aviso de Cdnt’rata@éo Direta ne PRCO0027/2023

Uitima atuaiizaeéo 30,12, 2023 oo \ [

A

Srgao: CAMARA MUNICIPAL DE MUNHOZ * Unidade compradora: 01001 - CORPO LEGISLATIVO
Tipo: Aviso de Contratacao Direta

Local: Munhoz/MG
Modo de Disputa: Discensa Com Disputa

Modalidade da contratago: Dispensa de Licitacdo  Amparo legal: Lei 14.133/2021, Art. 75. I

Registro de preco: N3o .
Data de divilgacao no PNCP:30/10/2023  Situacio: Divulgada no PNCP  Data de inicio de recebimento de propostas: 31/10/2023 08:03 {herano de Brasiia)

Data fim de recebimento de propostas: 06/11/2023 1300 (horario de Brasiliay

id contratac3o PNCP: 711971‘64‘(')00107-1-000001/2023 Fonte: Academia de gestao puiblica s/a

Cbjeto: . '
Pr:FEPEN'P A CONTRATACAO DE E\VPRESA DE FILMAGEM, pAfeA TRANSMITIR EAS REUNIOES ORDINARIAS E EXTRAORDINARIA PARA DIVULGACCES DOS TRASALHOS REALIZADOS

CUIDAR DO ARMAZE \AMENTOS DOS DADOS ACIMA CITADOS
<1 it

v
\ v

informacao complementar:

4 _
DISFENSA Eivi CONFCRMIDADE COM:0O ART. 75 INCISO IIDA LEI FEDERAL No.14133/21 E PUBLICADA NO PNCP.

VALOR TOTAL ESTIMADO DA COMPRA

£$1280:636 .
‘ L
L
ltens Arguivos Historico “
€3 AR S . > i fl
i itari i 3 Valor total estimado * Detalhar .
cE0 Quantidade | Valor unitario estimado
tumero ” Descrigan
- : ' 128036 RS 128 036.36 ®
13127 7. SERVICOS GERAIS AUDIO-VISUAIS 17 R$ 128.036 36
- Pagna <

‘, .
£t ide litens * '

e s e 4
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TERMO DE REFERENCIA

_ TERMO DE REFERENCIA
CONTRATAGAO DIRETA - ART 75, INCISO Il DA LEI 14.133/2021

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 0027/
2023 - COMPRA DIRETA
FUNDAMENTO LEGAL: Art. 75 , inciso Il da Lei n® 14.133/2021

1 - OBJETO:

;j gontratacf*éo de empresa especializada em servigos de filmagens, para estratégia
comunicacdo e plano de marketing. Devera também apresentar atestado de

giz?:(;Qade técnica referente ao objeto: para execugéo dos referidos servigos citados

- Elaboragéo de contetidos estratégicos, conforme comunicagéo, identidade visual e
publico alvo da empresa.

- Eptyegas de demandas pontuais, como datas comemorativas, eventos elaborados,
solicitagdo de criagdo de documentos.

-Acompanhamentos e anélises de métricas de contetdos e relatéris dashboards.

- Criagao de artes (desingn)conforme identidade visual da pagina.

- Elaboracdo de legendas estratégicas.

-Disponibilidade para coberturas de eventos, com fotos e videos sempre que
necessario.(conforme agendamento).

- Quantidade de contetdos a ser definido conforme estratégia de planejamento mensal.
-Realizar a filmagem e transmissio das sessdes Ordindrias ( duas vezes por més) e
extraordindrias(quando convocada) e manter os backups das sessdes.

-Realizar a cobertura dos eventos e solenidades; acompanhar os vereadores da Camara
sempre que for solicitado.

-Realizar a divulgacdo em redes sociais dos Atos do Legislativo.

- Estar disponivel um dia por semana no prédio da Camara para atendimento aos

vereadores.
2 - JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE:

2.1 - A contratagdo de empresa especializada em servigos de Filmagens deve-se a
necessidade de cuidar dos contetdos, por ndo haver no quadro de funcionarios da
Camara, alguem que saiba fazer esse tipo de trabalho, e as vezes acaba perdende

filmagens importantes.

3 - MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO:

3.1 - Condigoes de Execugéo: _
3.1.1 - O prazo de execugdo do(s) servigos(s) iniciara a partir do 1° (primeiro) dia util
seguinte ao do recebimento da Ordem de Servigo, a ser emitido pelo Setor de Compras
ou pelo setor requisitante. B

3.1.2 - O Contrato, bem como os direitos e obrigagdes dele decorrentes, NAO PODERA
ser subcontratado, cedido ou transferido, total ou parcialmente, nem ser executado em

associagao da CONTRATADA com terceiros, sem autorizag@o prévia da administragég.._.

por escrito, sob pena de aplicagéo de sangéo, inclusive rescisdo contratual,. oKL
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4 - DA VIGENCIA CONTRATUAL:

:t;; Apésta autorizacaq da dispensa, o futuro contratado tera o prazo de 05 (cinco) dias
CON‘TS(X:'TadOS'a pamr.da data de sua convocacgdo, para assinar o TERMO DE
344 O, cuja vigéncia sera de 12 meses, podendo, nos termos do art. 107 da Lei

.133/21, ser prorrogado por interesse das partes, respeitada o limite da dispensa pelo
valor, desde que a autoridade competente ateste que as condigbes e 0s pregos
permanecem vantajosos para a Administragho, permitida a negociagdo com 0
contratado ou a exting&o contratual sem 0nus para qualquer das partes.

§ - DO REAJUSTE:

5.1 - Sera admitido reajuste de pregos observado o interregno minimo de 1 (um) ano,

por reajustamento em sentido estrito, mediante aplicagéo do indice de inflagio apurado

gﬁts)st}tZErlneses anteriores pelo INPC-IBGE, ou outro indice especifico que venha 2
ui-lo.

6 - DAS ALTERAGOES CONTRATUAIS:

6.1 - Eventuais alteragdes contratuais reger-se-ao pela disciplina a Lei 14.133/2021.

6.2 - _O contratado sera obrigado a aceitar, nas mesmas condigbes contratuais,
acréscimos ou supressoes de até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial
atualizado do contrato.

7 - CRITERIOS DE ACEITABILIDADE DO OBJETO:

7.1 - O setor competente ndo aceitara e néo recebera qualquer servigo com defeitos ou
imperfeicbes, em desacordo com as especificagbes e condigoes constantes deste
Termo de Referéncia ou em desconformidade com as normas legais ou técnicas
pertinentes ao objeto, cabendo a Contratada efetuar as corregdes ou refazer os servicos
necessarios, sob pena de aplicagéo das sangoes previstas e/ou rescisdo contratual.

7.2 - A entrega do(s) servigo(s) devera(@o) ser feita(s), logo apbés a execugdo e
conclusdo do(s) servigo(s), cabendo ao responséavel pelo setor requisitante ou quem ele
indicar, conferir e receber.
7.3 - O recebimento provisorio e definitivo, realizado pelo setor competente, dar-se-a no
ato da entrega do servigo, apés conferéncia de sua conformidade com as condigdes e

especificagdes constantes neste Termo de Referéncia.

8 - DAS OBRIGAGOES:

8.1 - Da Contratada:
8.1.1 - Entregar os servigos dentro dos padrdes de qualidade;
8.1.2 - Promover por sua conta, através de seguros, a cobertura dos riscos a que se

julgar exposta, em vista das responsabilidades que Ihe cabem na entrega do objeto
contratado.
8.1.3 - Responsabilizar-se pela qualidade dos servigos, dos produtos e materiais
utilizados quando necessario, substituindo ou refazendo os servigos que apresentarem
qualquer tipo de vicio ou imperfei¢éo, ou ndo se adequarem as especificagdes
constantes deste TR, sob pena de aplicagao das sangdes cablveis, inclusive a rescisao

contratual;

8.1.4 - Fornecer toda méo de obra ne
bem como 0s encargos previdenciarios, trabalhistas e outros
decorrentes da execugéo do Contrato.
8.1.5 - Dirimir qualquer ddvida e pres
Contrato, durante toda a sua vigéncia.

cessaria a fiel e perfeita execugéo dos Servigos,
de qualquer natureza

tar esclarecimentos acerca da execugao do

8.1.6 - Observar, atender, respei

itar, cumprir e fazer cumprir a legislagdo patr] SR e
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especialm indi

melhoria dinsti eawlindlcada no contrato, de modo a favorecer e a buscar a constante

demanda oy reivingps e dos resultados obtidos, preservando o contratante de qualquer
icagao que seja de exclusiva responsabilidade da CONTRATADA.

8.2-Da Contratante:

gg ; - Emitir Ordem de Servigo.
8:2 s : E:teuigrr?cs)dpoaggwgntos de\;idos a Contratada nas condigbes estabelecidas.
. ' I¢o e qualquer material de ma qualidade i
gozm4as De:gz_cuﬁcagées deste Termo de Referéncia. | ® em desconformidade
-<.4 - Lecidir acerca das questdes que se apresentarem du a j
Se nao abordadas no termo de referéncia. P rante | execugao do obieto

9 - DA RESPONSABILIDADE POR DANOS:

igminisﬁ'aggoONsLE:TAD% respondera por todo e qualquer dano provocado a
l’eSponsabiIida'd servidores ou terceiros, decorrfentes de atos ou omissdes de sua
fisoalizacs e, a qual ndo poderd ser excluida ou atenuada em fungéo da
calizagdo ou do acompanhamento exercido pelos fiscais, obrigando-se, a todo e
quaIQPer tempo, a ressarci-los integralmente, sem prejuizo das multas e demais
penalidades previstas na licitag&o.
9.2 - Parg osuefeitos desta clausula, dano significa todo e qualquer 6nus, despesa,
custq, obngagao ou prejuizo que venha a ser suportado pela Administragéo, decorrentes
do nédo cumprimento, ou do cumprimento deficiente, pela CONTRATADA, de obrigagoes
a e_le atribuidas contratualmente ou por forga de disposig&o legal, incluindo, mas nao se
limitando, a pagamentos ou ressarcimentos efetuados pela Administragéo a terceiros,
multas, penalidades, emolumentos, taxas, tributos, despesas processuais, honorarios
advocaticios e outros.
9.3 - Fica desde ja entendido que quaisquer prejuizos sofridos ou despesas que venham
a ser exigidas da Administracdo, nos termos desta clausula, deverdo ser pagas pela
CONTRATADA, independentemente do tempo em que ocorrerem, ou serdo objeto de
ressarcimento a Administragéo, mediante a adogéo das seguintes providéncias:

a) dedugéo de créditos da CONTRATADA;
b) medida judicial apropriada, a critério da Administragao.

10 - DA PLANILHA ESTIMADA DE CUSTOS - VALORES MAXIMOS ACEITAVEIS:

acao, obtido através de pesquisa de

10.1 O valor apurado para a presente contrat e pe
o montante de R$ 24.000,00(vinte

pre¢os anexa ao presente termo, que importa
quatro mil_reais).

11 - MODELO DE GESTAO DO CONTRATO:

11.1 - Fiscalizagdo e Gerenciamento da Contratagao:

11.1.1 - O gerenciamento da contratagdo cabera(&o) ao que determinara o que for
necessario para regularizagao de faltas ou defeitos.
11.1.2 Roberson Aparecido Lima, Presidente atuar

execucdo do contrato, em consonancia com as espec _
Referéncia, tomando as providéncias cabiveis no caso de descumprimento,

total, das condigdes pactuadas. _
11.1.3 - Ficam reservados a fiscalizagao 0 direito e a autoridade para resolver todo e

3

4 como fiscal, que zelara pela fiel
ificagbes deste Termo de
parcial ou
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qualquer caso si i
com o objaty Sdlggéléaguoem:]sés: ou duw;ndoso nao previsto e tudo o mais que se relacione
_ J€to, acarrete 6 ici
ﬂo?lf;ca%ao da contratactc, e Onus para a Camara Municipal de Munhoz ou
1.4 - A contratada devera acei i
. B eitar, antecipad i
e A padamente, to a
rificagdo e controle a serem adotado | a dqs al mé}odos Qe itE0 8
fomeee ‘todoe. 6o HEd s pela gestdo e fiscalizagao, obrigando-se a
SOHloheEs na . os, elementos, explicagbes, esclarecimentos, solugbes e
1B B ﬁscalizces"s rias ao desenvolvimento de suas atividades.
da formocedes iangé?o Qe que trata este i.tem nao exclui nem reduz a responsabilidade
resultante . do ilm c #S-Ne pergnt(_a tercelrgs, por qualquer irregularidade, ainda que
inadequado. ou é) elgﬁgs tecrpcag. vicios redibitérios, ou emprego de material
comeEmnsabi de quahda.ld.e inferior, e, na ocorréncia desta, ndo implica em
¥ ifieapl ﬁscala eda Admmlstrggéo ou de seus agentes e prepostos.
XSSO o Con?n(t)tar? em registro pr(?pno todas as ocorréncias relacionadas com a
e st ra ?,- indicando dl.a, més e ano, bem como o nome dos funcionarios
ihas o defeitnvo vugos. determinando 0 que for necesséario a regularizagao das
competent 0s 0 ge[vacjos e encaminhando os apontamentos a autoridade
e para as providéncias cabiveis.

12 - PROCEDIMENTOS E PRAZOS PARA EMISSAO DE NOTAS FISCAIS:

12.1 - A apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura
: Nota F pela CONTRATADA devera ocorrer no
ggiz’;% ade IatéCOS (cinco) dias uteis, contados a partir da autorizagédo de faturamento
pelo CONTRATANTE (Termo de Recebimento Definitivo). A(s) Nota(s) Fiscal(is)
a'pres.eptadas pela CONTRATADA devem estar aderentes aos requisitos legais e
trlbuta.nos ﬂrmagos pelos 6rgdos competentes sendo que o pagamento somente sera
auton:uzado_ apos ATESTE pelo(s) servidor(es) competente(s), condicionado este
ato a verificagao da conformidade e da adequagao em relagio aos servigos
efetivamente prestados.

13- DOS PROCEDIMENTOS ADMINISTRATIVOS DE PAGAMENTOS:

13.1 - f\pés recebimento e ateste da(s) Nota(s) Fiscal(is) o GESTOR do CONTRATO
encaminhara a documentagdo para a area administrativa para verificagdo das
reqularidades fiscais, trabalhistas e previdenciarias para fins de pagamento. A(s)
Nota(s) Fiscal(is) devera(ao) ser obrigatoriamente acompanhada(s) da comprovagao da
regularidade fiscal, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou @ documentagao.
13.2 - O setor competente para proceder o pagamento deve verificar se a(s) Nota(s)
Fiscal(is) apresentada(s) expressa(m) os elementos necessarios e essenciais a
conformidade do documento, conforme definido na legislag&o aplicavel.

14 - DOS PRAZOS PARA PAGAMENTO:

14.1 - Recebida a NOTA FISCAL pela area administrativa competente o pagamento das
obrigagbes devera ocorrer no prazo de até 05 (cinco) dias, contados do recebimento da

NOTA FISCAL.
de cobranga néo aceita pelo CONTRATANTE seréa devolvida a

14.2 - A documentag&@o
CONTRATADA para que adote as devidas medidas corretivas, com as informagdes que

motivaram sua rejeicao.
14.3 - Havendo erro na aprese
pertinentes a contratagso, ou, ainda, circunstancia que im
como por exemplo, obrigag&o financeira pendente (decorr
ou inadimpléncia) o pagamento ficara sobrestado até que a
as medidas saneadoras.

14.4 - Nesta hipotese, o prazo
regularizagéo da situagéo, nao ac
devolugdo da documen

ntagdo da Nota Fiscal/Fatura ou dos documentos
pega a liquidag&o da despesa,
ente de penalidade imposta
CONTRATADA providencie

para pagamento iniciar-se-a4 apés a comprovagao da

4 /&

|

arretando qualquer dnus para a CONTRATANTE. A
tagdo de cobranca ndo aprovada pelo CONTRATANTE "aqf;_.',:f,“.‘f‘

\ :'\"‘“}\ "/

Digitalizado com CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

(e

servira de motivo para que a CONTRATADA suspenda a execugdo dos servigos ou

gsztt?aiie iafetuar os pagamentos devidos aos seus empregados envolvidos na execugao
ual.

15 - DA APLICACAO DOS CRITERIOS DE ACEITAGAO:

15.1 - Sera REJEITADO, no todo ou em parte, 0 servigo em desacordo com as
especificagdes constantes deste TERMO DE REFERENCIA.
15.2 - A CONTRATADA ¢é obrigada a reparar, corrigir, no total ou em parte, o objeto do

CONTRATO em que se verificarem vicios, defeitos ou incorreges resultantes da
execucao do contrato.

16 - REQUISITOS DE CONTRATAGAO E HABILITAGAO DO FORNECEDOR:

16.1 - Como pré-requisito & contratagdo e decorrer da execugéo contratual, devera a
contratada comprovar os requisitos de habilitagéo.

17 - DA CONTRATAGAO:

17.1 - Este Termo de Referéncia juntamente com a proposta da futura contratada seréo
partes integrantes e inseparéaveis do instrumento de contrato.

18 — ALTERAGOES:
18.1 - Eventuais alteragées contratuais reger-se-ao pela disciplina da Lei 14.133/2021.
19 — SANCOES:

19.1 - Se a Contratada inadimplir as obrigagdes assumidas, no todo ou em parte, ficara
sujeita as sangdes previstas na Lei 14.133/2021.

19.2 - O valor das multas aplicadas, apés regular processo administrativo, sera
descontado dos pagamentos devidos pela Administragao.

20 - INFORMAGOES COMPLEMENTARES:

20.1 - As empresas sao responsaveis pela fidelidade e legitimidade das informacdes
prestadas e dos documentos apresentados. A falsidade de qualquer documento
apresentado ou a inverdade das informagdes nele contidas implicara na imediata
rescisdo contratual, sem prejuizo das sangdes administrativas, civis e penais cabiveis.
20.2 - Toda a documentagdo apresentada neste procedimento e seus anexos s&o
complementares entre si, de modo que qualquer detalhe que se mencione em um
documento e se omita em outro sera considerado especificado e valido.

Munhoz, 08 de outubro de 2023.

Robersokrecido Lima

Presidente da Camara Municipal
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Céamara Municipal de Munhoz

Estado de Minas Gerais

Situada a Rua Dom Otavio, 26 — Centro- Munhoz,MG
CEP: 37620-000  Fone/Fax (35) 3466-1166

EXTRATO PARA PUBLICAGAO

CAMARA MUNICIPAL DE MUNHOZ — MG. Processo de Dispensa n° 0027/2023. DES-
RACHO: “Pelo exposto e considerando os documentos acostados aos autos, o parecer ju-
rlFiICO da Consultoria do Municipio, Justificativa da escolha do fornecedor e do prego, con-
sidera estarem presentes os requisitos para a contratagao direta, por dispensa, com fun-
damento no inciso Il, do art. 75, da Lei Federal n® 14.133/21 e RATIFICO o presente pro-
cesso de dispensa. Objeto: Processo n° 0027/2023, Modalidade Dispensa n °
0025/2023,Contrato n® 20/2023. Tendo presente & contratagédo de empresa de filmagem,
para transmitir as reunibes ordinarias e extraordinarias, para divulgagéo dos trabalhos rea-
lizados e cuidar do armazenamento dos dados acima citados. Empresa CONNECT CRE-
ATIVE COMUNICAGAO DIGITAL, inscrita no CNPJ sob N° 51.072.483/0001-70, com ©
valor de R$ 24.000,00 (vinte e quatro mil reais), sendo parcelado em 12 meses de R$
2.000,00 ( dois mil reais ) mensais Roberson Aparecido Lima. Presidente da Camara Mu-

nicipal de Munhoz/MG. 10/11/2023.
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Marilaine Tozete

Presidente da CPL e By B3
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